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I. Bevezetés

1L.1. Relevans eloirasok

A Péapai Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezeld (tovabbiakban: ,,Hivatal”, vagy
»Adatkezel6”) személyes adatok kezelésével kapcsolatos gyakorlatat és mukodését az
alabbiakra figyelemmel hatdrozza meg:

- A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, az Europai Parlament és a Tanacs altal 2016. aprilis
27. napjan elfogadott és 2018. majus 25. napjatol alkalmazandé altalanos adatvédelmi
rendelet (tovabbiakban: ,,GDPR”),

- Az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXILI. torvény (tovabbiakban: ,,Infotv.”),

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (tovabbiakban: ,,NAIH™),
valamint az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet (tovabbiakban: ,,EPDB”) irdnymutatasai,
ajanlasai.

|.2. A szabalyzat célja, targya, hatdlya

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Adatkezeld altal alkalmazott adatvédelmi elveket,
szabalyokat, valamint bizonyos belsd eléirasokat. A Szabalyzat kiadasanak célja tovabba, hogy
megismerésével €s betartasdval azon személyek, akikre a jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed,
képesek legyenek az érintettek személyes adatainak kezelését a fenti eléirasoknak megfeleléen
végezni. A jelen Szabalyzat 2020.11.01. napjatol visszavonasig hatalyos.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 altal munkaviszonyban, valamint
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, illetve a
Hivatallal megbizasi jogviszonyban all6 személyekre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységei altal kezelt személyes
adatokra, illetve az ezen adatokat érinté adatkezelési tevékenységekre. A Szabalyzat a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a
személyes adatok szabad aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A Szabdlyzatban
foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabdlyoz6 utasitasok és tdjékoztatasok kiadasakor.



1.3. Adatkezelo adatai

Név: Papai Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 8500 Papa, F6 u. 5.

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: Dr. Nagy Krisztina, jegyz0
Torzskonyvi azonositd: 429410

Adoigazgatési szam: 15429410-2-19

1.4. Adatvédelmi tisztviselo

Az Eurdpai Unids hatdsdgi irdnymutatisok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszdmoltathatosdg sarokkove, és az adatvédelmi tisztviseld kijeldlése eldsegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést, tovabba versenyelonyt jelenthet a vallalkozasok szdmara.
Az elszamoltathatdsag eszkozeinek (példaul az adatvédelmi hatisvizsgélatok megkonnyitése,
auditok végzése vagy eldsegitése) végrehajtasa mellett az adatvédelmi tisztviselok kozvetitd
szerepet toltenek be az érdekelt felek (példaul a feliigyeleti hatdsagok, az érintettek és a
Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A GDPR értelmében bizonyos adatkezelok ¢és adatfeldolgozok kotelesek adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni. Ez a kotelezettség kiterjed

a. minden kozhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fliggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b. egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy

c. amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoridit nagy szamban kezelik.

A fenti vagylagos kategoriak koziil az a) pontnak a feltételei fennallnak a Hivatal esetében,
mivel kozfeladatot ellato szerv, igy a DPO kinevezése kotelezé a GDPR alapjan.

Adatvédelmi tisztviselé neve: Dr. Miklos Péter Akos

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: info@doboskohidi.eu



I1. Altalanos rendelkezések

11.1. Fogalommagyarazat

E szabalyzat alkalmazasa soran

a)

b)

d)

9)

h)

érintett: az a természetes személy, aki valamilyen (barmilyen fajta) informacié alapjan
azonositanak vagy azonosithatova valik; jelen Szabalyzat tekintetében kiilonosen is
Erintettnek mindsiilnek az Hivatal itigyfelei, szerzédott partnereinek képviseldi,
valamint a Hivatal altal munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyek, illetve a Hivatallal megbizasi
jogviszonyban all6 személyek;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,Erintett”)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilonésen valamely azonositdé, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithatod;

kiilonleges adat: fokozott védelem ala esé személyes adatok, melyek a kdvetkezok: a
faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy0zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes
adat, valamint a biinligyi személyes adat;

adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatallomanyokon (az
adatallomany logikailag Osszetartozo, egyiitt kezelt adatokbol all) végzett barmely
miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy kiillondsen az adatok gytijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagolasa, tdrolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése,
megtekintése (az adatokba vald betekintés), felhasznédldsa, kozlése, tovabbitasa,
terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetove tétele, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely Ondlldoan vagy masokkal egyiitt a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkdzeit meghatarozza; jelen Szabalyzat vonatkozasaban
az Adatkezel6 a Hivatal;

adatfeldolgozo: olyan természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egy¢b szerv, amely az Adatkezeld megbizasabodl, az Adatkezeld nevében
eljarva személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységeket végrehajtja;

adattovabbitas: az Adatkezelok altal kezelt személyes adatok harmadik személyek
szamara torténo hozzaférhetové tétele;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;



1) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-¢;

J) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valod jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

K) dlnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informdaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni.

11.2. Adatvédelmi alapelvek

A GDPR 5. cikke tartalmazza az alabbiakban leirand6 adatkezelési elveket. Jelentdségiik abban
all, hogy minden, adatkezeléshez kapcsolddd tevékenység sordn ezeknek a kiemelt
figyelembevételével kell eljarnia a Szabalyzat hatalya ala tartozé személyeknek. Ha magasabb
az adatvédelmi tudatossag, kevesebb kockazat rejlik a Hivatal miikodésében. Emellett a lenti
elveknek valéo megfelelés biztositasa, illetve ennek bizonyitasa az elszdmoltathatosag elve
alapjan a Hivatal kotelezettsége.

- Jogszerliség, tisztességes eljards ¢és atlathatdsag: a személyes adatok kezelését
jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

- Célhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszerli célbol torténjen, €s azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd modon. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdekti archivalds céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

- Adattakarékossdg: a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelonek és relevansak kell lennitik, €s a szlikségesre kell korlatozodniuk.

- Pontossdg: a személyes adatoknak pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell
lennitik. Minden észszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék
vagy helyesbitsék.



Korlatozott tarolhatosdg: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdekli archivalds céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleq: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

11.3. Adatkezelés jogalapja

Személyes adat kizarélag az alabbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogzitett esetek
valamelyikének teljesiilésekor kezelhetd jogszeriien:

az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy

az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, killonosen, ha az Erintett gyermek.

A Hivatal tevékenységébdl addddan az adatkezelések jellemzden kozérdekli vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladatok
végrehajtasahoz (példaul az egyes hatosagi eljardsok soran az ligyfelek személyes adatainak
kezelése), valamint az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez (példaul
munkavallalok személyes adatainak rogzitése a foglalkoztatds bejelentéséhez az adohatosag
felé) sziikségesek. Emellett maganszemélyekkel kotott szerzodések esetében az adatkezelés
szerzOdéskotéshez, vagy szerzOdés teljesitéséhez sziikséges. Ha a Hivatal jogi személlyel
szerz6dik, a jogi személy kapcsolattartdjanak személyes adatainak kezelése — dsszhangban a
NAIH gyakorlataval — jogos érdekek érvényesitése céljabol torténik. A hozzdjarulas jogalap
alkalmazasara egyedi esetben sor keriilhet.



I11. Jogszabalyi megfelelés mibenléte

A személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos jogszabalyi eldirdsokhoz vald
megfelelés egy 1épcsdzetes folyamat, melynek sordn mind jogi, mind informatikai ismereteket
felhasznalva, a Hivatal vezetésével folyamatosan egyiittmiikodve kell elvégezni a sziikséges
feladatokat. Ha a Hivatal egy adott id6pontban elkészitett valamennyi GDPR szerinti
dokumentéciot, elvégezte a sziikséges belsd oktatasokat, nem jelenti feltétleniil azt, hogy
tevékenysége teljes mértékben megfelel a hatdlyos adatvédelmi jogi eldirdsoknak; a Hivatal
barmikor kialakithat egy 0j belsd folyamatot, emellett adatvédelmi incidensek és érintetti
megkeresések is felmeriilhetnek, amelyekre szabalyszertien kell reagalni.

A Szabalyzat jelen fejezetében Osszesitésre keriilnek a Szabalyzat 1.1. pontjaban rogzitett
eldirasoknak valoé megfeleléshez sziikséges intézkedések, kotelezettségek.

I11.1. A Hivatal dltaldnos feladatai a megfeleld adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a
jogszabdlyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatirsak szakmai
felkészitése és a jelen Szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni valamennyi adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes
adatkezelés koncepciojat. A jelen szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani jogszerii
adatkezelést.

- Az érintett személyeknek nyujtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférheto és érthetd
legyen, ezért azt vilagos €és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

- Az 4tlathat6 adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személytajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt kell
megadni és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
megilleti az érintettet.

- Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithato.



111.2. Adatkezelések szabdlyozdsa, intézkedések meghatdarozdsa

A Hivatal iigyfeleinek és partnereinek (természetes személyek, vagy jogi személyek képviseldi)
személyes adatainak kezelésének leirasa kiilon tajékoztatokban, vagy a felek kozotti
jogviszonyt szabalyoz6é dokumentumokban (példaul szerzdés, jogi kozlemény, egyéb
nyilatkozat) rogzitendo.

A Szabalyzat hatalya ald tartozo érintettek személyes adatainak kezelésének leirasa kiilon
adatkezelési tdjékoztatoban, vagy a felek kozotti jogviszonyt szabdlyoz6 dokumentumban
(példaul szerzddés, jogi kozlemény, egyéb nyilatkozat) rogzitendo.

A Szabalyzat hatalya ald nem tartoz6 kiils6é személyek (példaul vallalkozok, partnerek) altal
végzett adatkezeléseket a felek kozotti adatfeldolgozoi szerzddésekben, illetve kozos-vagy
egyedi adatkezel6i megallapodasokban sziikséges szabalyozni, amelyek sziikség szerint
belefoglalhatok a felek k6zott mar meglévo szerzddésekbe.

A Hivatal elektronikus eszkozeinek hasznalatara és ellendrzésére, a vagyonvédelem céljabol
miikodtetett rendszerek mitkodésére (példaul beléptetdrendszer) valamint a Szabalyzat hatalya
ala tartoz6 személyek titoktartasra vonatkozo eldirasok az erre szolgald kiilon tajékoztatoban,
vagy egyéb nyilatkozatban, szabalyzatban rogzitendok.

A Hivatal koteles belsd szabalyozast (példaul szabalyzat, jegyz0i utasitas, tajékoztato) alkotni,
amennyiben a személyes adatok kezelése és védelme szempontjdbdl indokolt egy adott
targykorben (példaul kamerarendszer miikodtetése).

Figyelemmel az Info tv. 5. § (5) bekezdésére, a Hivatal — ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamat
vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az
Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg — az adott adatkezelés megkezdésétol
legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasadhoz szilikséges-e.

Az adatkezeléssekkel kapcsolatos szabalyozas, vagy intézkedések sziikségességével
kapcsolatban a Hivatal koteles rendszeresen egyeztetni az adatvédelmi tisztviselovel.



111.3. A Hivatal kotelezettségeinek listdja

A jelen alfejezet a Hivatalnak, mint adatkezelének a személyes adatok kezelésével és
védelmével kapcsolatos megfeleléséhez sziikséges kotelezettségekkel jarod intézkedéseket
rogziti. A kotelezettségek abra forméjaban a Szabdlyzat 1. szamu mellékletében talalhatok.

I11.3.1. Nvilvantartasvezetés

A Hivatal koteles a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési nyilvantartast vezetni feleldsségébe
tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl. A Hivatal a nyilvantartast elektronikus
formaban vezeti a GDPReg Informatikai és Tanacsadd Kft. altal mikodtetett rendszerben. A
rendszerhez a Hivatal aljegyzdje, illetve az adatvédelmi tisztviseld rendelkezik hozzaféréssel.

I11.3.2. Atlathatosagi intézkedések

111.3.2.1. Tajékoztatas

A Hivatal — az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan és kozremiikodésével — koteles
valamennyi — mind a jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6, mind a Hivatallal kapcsolatba keriild,
a jelen Szabdlyzat hatdlya ald nem tartozd — érintett részére — az adatkezelés egyedi
koriilményeinek fliggvényében — a GDPR 13. vagy 14. cikkében meghatarozottak szerint
tajékoztatast nyajtani.

111.3.2.2. Joggyakorlas eldosegitése

A Hivatal a GDPR 15-22. cikke szerint meghatarozott érintetti kérelmek teljesitésére koteles
belsé eljarasrendet kialakitani. Az eljarasrend a jelen Szabalyzat 4. szamu mellékletében
talalhato.

111.3.3. Adatbiztonsag

A személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiillondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.



Az adatbiztonsag megtervezésekor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

A GDPR 25. cikke megfogalmazza a beépitett és alapértelmezett adatvédelem, mas néven
Privacy by Design kovetelményét, mely a kovetkezOképp szol:

Az adatkezel6 a tudomany és technologia dallasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsdgaira jelentett, valtozo valosziniiségii és sulyossdagu kockazat figyelembevételével
mind az adatkezelés modjanak meghatarozdsakor, mind pedig az adatkezelés sordan olyan
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvalositasa,
masrészt a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
sziikseges garancidak beépitése az adatkezelés folyamataba. [ ...] Ezek az intézkedések kiilonosen
azt kell, hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozdasa nélkiil ne vdlhassanak hozzdférhetovée meghatarozatlan szamu személy
szamdra.

Ezt egésziti ki a GDPR 32. cikke, mely elvarja az adatkezel6ktdl, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsadgot garantaljanak, melyhez kiilonféle intézkedéseket, mint az
emlitett cél elérésére alkalmas modszereket (példaul alnevesités, titkositas, rendszeres tesztelés,
felmérées, értékelés, stb.) sorol fel.

111.3.3.1. Fizikai védelem

A személyes adatok fizikai védelme az alabbi biztonsagi intézkedéseket foglalja magaba:
- kornyezeti hatasoktol valo védelem biztositasa,
- abelépési jogosultsagok ellendrzése,

- az eszk6zok és a dokumentumok biztonsaganak biztositasa.

111.3.3.2. Logikai védelem

A személyes adatok logikai védelme az alabbi biztonsagi intézkedéseket foglalja magaba:

- anonimizalas, alnevesités,

- titkositas,



- jogosultsag menedzsment €s Osszeférhetetlenségi matrix,
- biztonsagi mentések €s visszaallitasi protokollok,

- kartékony kodok elleni védelem,

- halézatbiztonsagi intézkedések,

- munkadllomasok biztonsaganak ¢és rendelkezésre allasanak biztositasa.

111.3.3.3. Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

A Hivatal koételes az adatvédelmi tisztviseld szakmai irdnymutatdsa alapjan adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni, amennyiben adatkezelés valamely — kiilondsen 10j technologidkat
alkalmaz6 — tipusa —, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira —
valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Olyan egymashoz hasonlo tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek. A
Hivatal az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésének sziikségessége kapcsan a NAIH
adatkezelési miiveletekre vonatkozo jegyzékét koteles figyelembe venni.

111.3.3.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal koteles adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos eljarasrendet alkalmazni. Az
eljarasrend a jelen Szabalyzat 5. szamu mellékletében talalhato.

111.3.4. Adatvédelmi tudatossag

11.3.4.1. Adatvédelmi tisztviseld kijelolése

A Hivatal a kijelolt adatvédelmi tisztvisel6t megbizasi jogviszony keretében alkalmazza.

Az adatvédelmi tisztviseld kotelezettségei az aldbbiak:

- Folyamatos kapcsolattartas a Hivatal kijelolt képviseldivel;

- A személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos felmérés alapjan készitett
kimutatas folyamatos frissitése a megtett intézkedésekre tekintettel;
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- Téjékoztatds, szakmai tanacsadds és oktatdsok tartdsa az alkalmazottak részére a
személyes adatok kezelésével, illetve a megfeleld gyakorlat kialakitdsaval ¢&s
fenntartasaval kapcsolatban;

- Bels0 adatvédelmi targya szabalyzatok, tajékoztatok elkészitése, azok rendszeres
frissitése a Hivatal szamara;

- Ellen6rzés az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok betartasa,
személyzet tudatossagnovelése és képzése, valamint az adatvédelmi atvilagitasok
tekintetében (személyes megbeszélések, csoportos oktatasok tartasa);

- Nyomon kovetés ¢és szakmai tandcsadds az adatvédelmi hatasvizsgélatokkal
kapcsolatban;

- Egyiittmikodés és kapcsolattartds adatvédelmi tigyekben a feliigyeleti hatosaggal
(Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag), hatosagi nyilvéantartasba
torténd bejelentés;

- Adatvédelmi targyu bejelentések, panaszok, adatvédelmi incidensek kivizsgalasa;

- Személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogszabalyi valtozasok, hatosagi dontések
nyomon kovetése, errdl valo tajékoztatas nyajtasa.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Hivataltdl kapott megbizas alapjan 2020.05.31. napjaig koteles
elvégezni a Hivatal teljes adatkezelési tevékenységeének felmérését, melynek keretében el kell
készitenie azt a kimutatast, amely a felmérés soran feltart kockézatos pontok kezelésére dolgoz
ki megoldast, valamint a Hivatal adatkezelésével kapcsolatos szabalyozési hidnyossagainak
felszadmolédsara ad irdnymutatast. A kimutatas kitér a belsd szabalyozasi kornyezet és a
megvalosuld gyakorlat eltéréseire, azok felszdmolasa iranti intézkedések részletezésére. Az
adatvédelmi tisztviseld ezen kimutatas alapjan nyomon koveti és nyilvantartja az aktualis
intézkedéseket a GDPR rendelkezéseinek valé megtelelés kapcsan.

Az adatvédelmi tisztviseld szakmai egyetértésével a Hivatal allaspontja szerint Papa Varos
Onkorményzata, Papa Varosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata, valamint a Papai Német
Nemzetiségi Onkormanyzat szimara a GDPR rendelkezéseire figyelemmel kiilon-kiilén nem
kotelezd kinevezni adatvédelmi tisztviseldt, tekintve, hogy ezen szervek munkaszerve a
Hivatal, igy az emlitett szerveket érintd adatkezelések céljait és eszkozeit a Hivatal 6nalldan
hatdrozza meg, igy adatkezelési tevékenységet kizardlag a Hivatal végez, azaz a GDPR-bol
szarmaz6 adatvédelmi tisztviseld kinevezési kotelezettség is kizardlag a Hivatalra vonatkozik.
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111.3.4.2. Belsd szabdlyzat készitése

A Hivatal jelen, egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzata 2020.11.01. napjatol 1ép hatalyba. A
Hivatal a Szabalyzat modositasa esetén a kiilon mellékletben (2. szamu melléklet) rogziti a
valtozasokat, illetve azok id6allapotat. A jelen Szabalyzat tartalmarol vald tajékoztatast a
Hivatal a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé személyeknek sz616 tudoméasulvételi nyilatkozat
alkalmazaséaval igazolja (3. szamu melléklet).

111.3.4.3. Partneri megallapodasok feliilvizsgadlata

A Hivatal koteles feliilvizsgalni a vele szerzddéses kapcsolatban allo partnerek, vallalkozok,
megbizottak szerz6dését adatvédelmi szempontbdl. Az uj megéllapodasok esetén megfeleld
adatvédelmi kikotéseket kell rogziteni a szerzédésekben.

111.3.4.4. Adatvédelmi tudatossag

A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott
rendszerességgel, vagy eseti jelleggel adatvédelmi targy oktatdsokra keriiljon sor a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek részére.

IV. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az Erintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezel6hoz eljuttatott
kérelme utjan gyakorolhatja, igy kiilondsen tajékoztatast, illetve egyéb, az adatait érintd
miiveletek végrehajtasat (pl. az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat) kérheti az
Adatkezel6tol.

IV.1. Tajékoztatas kérése

Az Erintett kérelmére az Adatkezel6é koteles tajékoztatast adni az Erintettnek az Adatkezeld
altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, terjedelmérdl, iddtartamarol,
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérol, az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairol
és az elharitisara megtett intézkedésekrol, tovabba — az Erintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérél. Az Erintett személyes adatai
kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban és irasban terjesztheti eld. A szdéban benyujtott
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kérelemrdl a Hivatal arra jogosult dolgozdja jegyzokonyvet vesz fel a késObbi azonositasra
alkalmas modon torténd rogzités érdekében.

Az Adatkezel§ koteles biztositani, hogy az Erintett — erre iranyuld kérelme esetén — a személyes
adatait tartalmazo nyilvantartasokba betekinthessen. Az Erintett betekintési joganak gyakorlasa
soran az Adatkezel$ koteles gondoskodni a nyilvantartisban szereplé tovabbi Erintettek
személyes adatainak védelmérdl, felismerhetetlenné tételérol.

IV.2. Az adatok helyesbitése, kiegészitése

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t6] a pontatlan vagy hianyos személyes adatainak
helyesbitését vagy kiegészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a helyesbitést az
adatkezelést végz6 dolgozo haladéktalanul koteles elvégezni. Az Erintett kiegészitési kérelme
esetén az Erintett koteles a kiegészitéshez sziikséges informacidkat, adatokat az Adatkezeld
részére atadni, valamint sziikség esetén az adatok kezeléséhez sziikséges hozzajarulast
megadni.

I\V.3. Az Erintett tiltakozdsi joga

Az FErintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes
adatainak az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo kezelése (a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuldé adatkezelés), tovabba az Adatkezeld kozérdekii
adatkezelése, vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges adatkezelés esetében. Ebben az esetben az
Adatkezeld a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban az esetben jogosult, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez kapcsoldodnak.

A Hivatal koteles az Erintettet a jelen fejezet 5. pont szerinti tiltakozasi jogarél adatkezelési
t4jékoztatoja Utjan, tovabba az Erintettnek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo
adatkezelésrol torténd tajékoztatasaval egyidejlileg tdjékoztatni.

IV.4. Az adatok torlése

A Hivatal koteles az Erintettre vonatkozo személyes adatokat a kérelem teljesithetdségének
megallapitasat kovetden haladéktalanul, de legfeljebb harom munkanapon beliil t6rdlni, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

b) az Erintett a hozzajaruldsat visszavonja, és nincs helye a tovabbi adatkezelésnek az
Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,

c) aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség,
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d) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és az Adatkezel6 nem jogosult a tovabbi
adatkezelésre, vagy

e) aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birosagi/hatdsagi hatarozat eldirja.

IV.5. Az elfeledtetéshez valo jog

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, abban az
esetben az Adatkezel6 koteles minden ésszerii intézkedést megtenni annak érdekében, hogy az
Erintett torlésre iranyuld kérelmérdl tajékoztasson minden olyan adatkezelét, aki az Erintett
esetlegesen nyilvanossagra keriilt adatait megismerte, illetve megismerhette.

IV.6. Az Adatkezeld egyéb intézkedési kotelezettsége

Az Adatkezeld az Erintett adatainak tovabbitasa esetén az adatok helyesbitésérol, torlésérdl, az
adatkezelés korlatozasarél az Erintetten kiviil mindazokat is koteles értesiteni, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljabol tovabbitotta, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy aranytalanul
nagy eroéfeszitést igényel. Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles az Erintettet tajékoztatni
azon cimzettekrdl, akik részére az adatok tovabbitasa megtortént.

1V.7. Az adatkezeles korlatozasa

Az Erintett jogosult kérelmezni, hogy az Adatkezel6 korlatozza az Erintett személyes adatainak
kezelését, azaz a tarolt személyes adatokat jeldlje meg a jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol. Az Adatkezelé — az Erintett kérésére — akkor korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
esetek valamelyike teljestil:

a) aszemélyes adatok pontossaga vitatott,

b) jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi,

¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Az adatkezelés korlatozasanak a jelen fejezet 1 a) alpontja esetén a személyes adatok
pontossaganak ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megallapitdsaig van helye, hogy
az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozéasa esetén, az ilyen személyes adatok kezelésére - a tarolas kivételével
- csak az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztése, érvényesitése, védelme,
illetéleg mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, tovabba fontos
kozérdekbdl keriilhet sor. A Hivatal koteles az Erintettet az adatkezelés korlatozasanak
feloldéasardl a korlatozas feloldasat megelézden tajékoztatni.
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I1\V.8. Adathordozhatosdaghoz valo jog

Az Frintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulasan alapul vagy az
adatkezelés automatizalt modon torténik — jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, éltala az
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa.
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V. Zaro rendelkezések

Amennyiben az Adatkezel6 valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja adatkezeléssel
kapcsolatos eljarasa soran jelen Szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok alapjan sem talalja
tisztazottnak a kdvetendd eljarast, az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat. Az adatvédelmi
tisztviseld szakmai allaspontja alapjan a Hivatal vezetdje dont a kdvetendd eljarasrol, melyrdl
a Hivatal vezet6je a Hivatal dolgozoit sziikség esetén egyedileg kiadott utasitas vagy jelen
Szabalyzat modositasa utjan tajékoztatja.

Az adatvédelmi tisztvisel0 koteles jelen Szabalyzat sziikségszerinti, de legalabb évenkénti
feliilvizsgalatat elvégezni, és a feliilvizsgalat eredményeként tett megallapitasairdl, modositasi
javaslatair6l a Hivatal vezetdjét tajékoztatni.

Kelt, Papa, ...... €V e ho ...... nap

Pépai Polgarmesteri Hivatal
képviseld:
Dr. Nagy Krisztina s.k., jegyz6

Adatkezelo

16



VI. A Szabalyzat mellékletei

1. szamu melléklet; adatkezeloi kotelezettségek

KOTELEZETTSEGEK

1 1 I 1
|
gy z Atlathatosag és | : : Adatvédelmi
Nyilvantartas i Adatbiztonsag tudatossag
1 | 1
1 1 1 1 1 1 1 1
l I Partneri Megfeleld
o 2 Joggyakorlas Logikai és fizikai | Hatasvizsgalat 7 z P . a
Tajékoztatas A : iy Incidenskezelés Belsé milkodés megallapodasok gyakorlat
elésegitése védelem elvégzése fellvizsgalata kialakitasa

Ugyfelek,
partnerek

Munkavallalék

DPO kijelélése,
képzések

Belsé szabalyzat
készitése
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2. szamu melléklet; a Szabdlyzat modositasai

Szabalyzat elfogadésa

Szabalyzat hatalya

2020.03.30.

2020.11.01. -

Az egyes modositasok részletezése:

2020.03.30.

- elfogadasra kertilt az egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat
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3. szamu melléklet: Tudomadsulvételi nyilatkozat

Adatkezelési szabalyzat — Tudomasulvételi nyilatkozat

Alulirott ... osztalyvezetd vezetd jelen nyilatkozat alairasaval

az alabbiakat tanusitom:

a Papai Polgarmesteri Hivatal adatkezelési szabalyzatdban foglaltakat megismertem és
megeértettem,

a Papai Polgarmesteri Hivatal adatkezelési szabalyzatdban foglaltakat az altalam
vezetett szervezeti egység valamennyi jelenlegi dolgozodjaval dokumentéltan
megismertettem,

a Papai Polgarmesteri Hivatal adatkezelési szabalyzatdnak hatalyban 1éte alatt az
altalam vezetett szervezeti egységre belépd 1j dolgozdéval dokumentaltan

megismertetem.

osztalyvezetd
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4. szamu melléklet; eljarasrend érintetti megkeresések esetén

Papai Polgarmesteri Hivatal eljarasrendje
- Erintetti joggyakorlasra iranyul6 kérelmekkel kapcsolatban -

A jelen eljarasrend eldirasai abban az esetben alkalmazandok, amennyiben az adatkezelével kapcsolatban allo természetes
személy, (a tovabbiakban: ,Erintett”) tdjékoztatdst kér személyes adatai kezelésének részleteirdl, valamint kéri azok
helyesbitését, torlesét, zdarolasat, vagy kezelésének korlatozdsat, vagy tiltakozik az ilyen személyes adatok kezelése ellen (a
tovabbiakban egyiitt: ,,Kérelem”, vagy ,, Kérelmek”).

1. Cimzettek értesitése

Helyesbitésrol, torlésrdl, adatkezelés-korlatozasrol minden esetben értesiteni kell azokat a cimzetteket akikkel, illetve
amelyekkel az Erintett személyes adatait kozoltiik, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést
igényel. Az Erintett kérésére tajékoztatast kell nyujtani ezekrdl a cimzettekrél.

2. Tajékoztatds mddja, hatarideje

A Kérelmek nyoman hozott intézkedésekrél legfeljebb a Kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil — ha az Erintett
masként nem kéri — elektronikus formaban (e-mail cimiinkrdl kiildott) tajékoztatast kell nyujtani. Ez a hatarid6 sziikség esetén
— a Kérelem Osszetettsége, illetve a Kérelmek szdmara tekintettel — tovabbi két honappal meghosszabbithat6. A hatarido
meghosszabbitasar6l annak okainak megjelolésével a Kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatni kell
az Erintettet.

Az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazolja személyazonossagat.

Amennyiben nem intézkediink a Kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezését6l szamitott egy honapon beliil tajékoztatni
kell az Erintettet ennek okairdl, valamint arrél, hogy panaszt nytjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

3. Ellenérzés

Kivételes esetben, ha megalapozott kétségek vannak a Kérelmet benytijté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi,
személyazonossag megerdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kell kérni. Ez a személyes adatokhoz vald jogosulatlan
hozzaférés megakadalyozasa céljabol sziikséges.

4. Tajékoztatas és intézkedés koltségei

A Kérelmekre adott tajékoztatast, illetve az azok alapjan megtett intézkedéseket dijmentesen kell biztositani.

Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédé jellege miatt — tilzo, — figyelemmel a kért
informacid, vagy tajékoztatds nyujtasaval, vagy a kért intézkedés meghozataldval jard adminisztrativ koltségekre — ésszerii
dijat kell felszamitani, vagy meg kell tagadni a Kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az érintetti joggyakorlas kezelésével kapcsolatban egyebekben az Adatkezelési Szabalyzatban szereplé szabalyokat
megfeleléen kell alkalmazni.

Kelt: Papa, 2020.11.01.

Papai Polgarmesteri Hivatal
képviseld:
Dr. Nagy Krisztina, jegyz0

Adatkezel6
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5. szamu melléklet; Eljarasrend adatvédelmi incidensek esetére

Eljarasrend adatvédelmi incidensek esetére

1. Bevezetés, az adatvédelmi incidens fogalma

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl szo6lo rendelet (a tovabbiakban: az altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) bevezeti azt a
kovetelményt, miszerint minden adatvédelmi incidenst (a tovabbiakban: adatvédelmi incidens) be kell jelenteni a
nemzeti feliigyeleti hatésagnak (Magyarorszagon: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag), és
egyes esetekben tajékoztatni kell azokat az egyéneket, akiknek a személyes adatait az incidens érinti.

E kotelezettség mibenlétét a Papai Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezeld jelen szabalyzat elfogadasaval
kivanja régziteni és rendszerezni.

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes

adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a
jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo
visszaélést.

2. Az adatvédelmi incidensek fajtai
Az adatvédelmi incidensek az alabbi harom informacidbiztonsagi elv alapjan kategorizalhatok;

o titoksértés”: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen kozlése vagy az ilyen adatokhoz vald
jogosulatlan vagy véletlen hozzaférés;

o sértetlenségi adatsértés”: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen modositasa;

o hozzaférhetdségi adatsértés”: a személyes adatokhoz vald hozzaférés véletlen vagy jogosulatlan
elvesztése vagy a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése.

Az incidens a koriilményektdl fiiggden egyidejiileg vagy barmilyen kombinacidban érintheti a személyes adatok
titkossagat, sértetlenségét és hozzaférhetdségét.

Mig a titoksértés vagy a sértetlenségi adatsértés viszonylag egyértelmiien megallapithato, addig a hozzaférhetdségi
adatsértés mar kevésbé nyilvanvald. Az incidens mindig hozzaférhetdségi adatsértésnek mindsiil, ha a személyes
adatok véglegesem elvesznek vagy megsemmisiilnek.

3. Reagalas az adatvédelmi incidensekre

Az adatkezel6 valamennyi szervezeti egysége szamara kotelezd, hogy kinevezzen egy olyan felelds személyt,
akinek feladata az adatvédelmi incidensek nyilvantartasba vétele, illetve indokolt esetben az incidens jelentése az

adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének az incidensbdl eredd kockéazatok csokkentése céljabol.

A felel6s személy részére az adott szervezeti egység valamennyi munkavallaldja koteles jelenteni, amennyiben
adatvédelmi incidenst, vagy annak gyanujarél tudomast szerez.
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3.1. Nyilvantartas

Koételezd az adatvédelmi incidensek rogzitésére olyan nyilvantartast vezetni, amely feltiinteti az ahhoz kapcsolddd
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetové teszi, hogy a feliigyeleti
hatdsag ellendrizze az GDPR 35. cikke szerinti kovetelményeknek valdé megfelelést.

A személyes adatokat tartalmazé adatvédelmi incidens nyilvantartast annyi ideig kdtelezd meg0Orizni, amennyi
tarolasi id6 meg van hatarozva az incidenssel érintett személyes adatokra.

Az incidensekre valaszként hozott dontések mogotti érvelést is nyilvantartasba kell venni. A dontés indoklasat
kiilonodsen akkor kell nyilvantartani, ha az incidenst nem jelentik be. Az indoklasnak tartalmaznia kell azokat az
okokat, amiért az adatkezel6 ugy véli, hogy az incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal az egyének jogaira
¢s szabadsagaira nézve. Ha pedig az adatkezel6 szerint teljesiil a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében foglalt valamely
feltétel,* akkor az adatkezeldnek erre vonatkozdan megfeleld bizonyitékot kell szolgaltatnia.

3.2. Bejelentés feliigyeleti hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 éran belill be kell jelenteni az illetékes
feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az
adatvédelmi incidens valoszintileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy az 0Osszes megfeleld technolégiai védelmi és szervezési intézkedés
végrehajtasra kertilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens haladéktalan megallapitdsa, masrészt a feliigyeleti
hatésagnak torténd bejelentés és az érintett siirgls értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan
késedelem nélkiil keriilt-e sor, kiilondsen az adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az
érintettre gyakorolt kovetkezményeire, illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani. A feliigyeleti
hatosagnak tortént bejelentést a GDPR-ban meghatarozott feladataival és hataskoreivel sszhangban torténd
beavatkozasat eredményezheti.

Az adatvédelmi incidens akkor jut az adatkezel6 tudoméasara, amikor az adatkezeld észszeri bizonyossaggal
meggy6z6dott arrol, hogy olyan biztonsagi incidens tortént, amelynek kovetkeztében a személyes adatok
veszélybe keriiltek.

e A biztonsagot érint6 0sszes eseményrdl tajékoztatni kell a felelds személyt vagy személyeket, akinek
vagy akiknek a feladata az incidensek kezelése, az adatvédelmi incidens bekovetkeztének megallapitasa
¢s a kockazat felmérése.

o Ezutén fel kell mérni az incidens kovetkeztében az egyéneket érintd kockazatot (a kockdzatmentesség, a
kockazat és a jelent6s kockazat valoszinlisége), egyuttal tajékoztatni kell a szervezet érintett részlegeit.

o Sziikség esetén az incidensrdl bejelentést kell tenni a feliigyeleti hatésagnak, €s esetleg tajékoztatni kell
az érintett egyéneket.

- azadatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az
adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az
érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas kockéazat a tovabbiakban valdszintisithetden nem valdsul meg;

- a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett
informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.
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e Az adatkezeldnek egyuttal gondoskodnia kell az incidens elharitasardl, majd a helyreallitasrol.
e Az incidens alakuldsardl nyilvantartast kell vezetni.

Amennyiben az adatkezeld mérlegelése alapjan az adatvédelmi incidens a hatdsagnak vald bejelentési
kotelezettség alé esik, — azaz valdszintileg kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve
— az alabbi feliileteken keresztiil kell megtennie a bejelentést:

https://dbn-online.naih.hu/public/login

Az Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer Felhasznaloi Kézikonyve az alabbi linken érhetd el:

https://dbn-online.naih.hu/assets/files/UserManual.pdf

3.3. Erintett tijékoztatisa
Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a
sziikséges ovintézkedéseket.
Az érintettek tajékoztatasarol az észszerliség keretei kozott a lehetd leghamarabb gondoskodni kell, szorosan

egyittmikodve a feliigyeleti hatosaggal, és betartva az altala vagy mas érintett hatésagok példaul biliniild6z6
hatésagok altal adott itmutatast.

4. Az eljarasrendhez kapcsolédé dokumentumok

Az adatkezeld kijelenti, hogy az Eljarasrend 3. pontjaban szerepld adatvédelmi incidensek esetére eldkészitett
dokumentacioval (1. és 2. sz. mellékletek) rendelkezik.

5. Zaro rendelkezések

Az Eljarasrend 2020.03.31-én 1ép hatalyba.

Péapa, 2020.11.01.

Papai Polgarmesteri Hivatal
képviseld:
Dr. Nagy Krisztina, jegyzo

Adatkezelo
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5.1. sz. melléklet; Tajékoztaté adatvédelmi incidensekrdl érintettek részére

Felado:

Papai Polgarmesteri Hivatal
8500 Papa, Fé u. 5.

Cimzett:

[Erintett természetes személy neve]
[Erintett lakcime]

Tajékoztatas formaja:

Postai levél igen/nem
E-mail igen/nem
Fax igen/nem
Mas: [...]

1. Adatkezel6 adatai

Név: Papai Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 8500 Papa, F6 u. 5.

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: Dr. Nagy Krisztina, jegyz6
Torzskonyvi azonosito: 429410

Adoigazgatasi szam: 15429410-2-19

2. A tajékoztatas alapjaul szolgalo jogszabaly

Alulirott Dr. Miklés Péter Akos, az Adatkezeld nevében eljarva, mint adatvédelmi tisztvisel — figyelemmel az
Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. szamu Rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) 34. cikkére — ezuton
tajékoztatom Ont a jelen levélben leirt adatvédelmi incidensrdl.

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi (tovabbiakban: incidens).

3. Az adatvédelmi incidens részletei

3.1. Az incidens jellege

Milyen kdoriilmények kdzott és mikor keriilt sor az incidensre?

Kiket, vagy természetes személyek milyen csoportjat érinti az incidens?

Hozzavetdlegesen hany személyt érint az incidens?

Milyen személyes adatokat érint az incidens?

Kiilonleges adatokat is érinti az incidens?
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Koriilbeliil milyen mennyiségli személyes adatot érint az incidens?

3.2. Kapcsolattarték elérhetéségei
Az alabbi személyektdl kérhet tovabbi tdjékoztatast az incidenssel kapcsolatban:

Adatvédelmi Tisztviseld Név: Dr. Miklés Péter Akos
Telefonszam: +36306485521
E-mail cim: info@doboskohidi.eu

Egyéb kapcsolattarto 1 Név:
Telefonszam:
E-mail cim:
Egyéb kapcsolattartd 2 Név:

Telefonszam:
E-mail cim:

3.3. Az incidensbél ered6 lehetséges kovetkezmények

Allaspontunk szerint az incidens valészinisithetéen az alabbi kovetkezményekkel fog jarni;

3.4. Intézkedések
Az incidens orvoslasara az alabbi intézkedéseket tettiik, illetve tervezziik tenni:

[...]

Amennyiben az incidensbdl hatranyos kovetkezmények szarmaznanak, ezek enyhitése céljabol az alabbi
intézkedéseket tervezziik megtenni:

[...]

Papai Polgarmesteri Hivatal
képviseld:
Dr. Nagy Krisztina, jegyzo

Adatkezel6
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5.2. sz. melléklet; Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

1. Az Eurodpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. szamu Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 33. cikk (5) bekezdése szerint az adatkezeld szamara kotelez6 az adatvédelmi
incidensek nyilvantartasa oly modon, hogy feltiinteti az ahhoz kapcsolodo tényeket, annak hatasait €s az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdvé teszi,
hogy a feliigyeleti hatosag ellendrizze az e cikk kdvetelményeinek valé megfelelést.

2. Jelen nyilvantartast a Papai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezeld) a 29. cikk szerinti Adatvédelmi Munkacsoport 2017. oktdber 3. napjan elfogadott és
2018. februar 6. napjan feliilvizsgalt, adatvédelmi incidensekrol szold6 WP250.rev.01 szamu Iranymutatés figyelembevételével allitja dssze.
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Adatkezelo adatai

Név: Papai Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 8500 Papa, Fé u. 5.

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: Dr. Nagy Krisztina, jegyz6
Torzskonyvi azonosito: 429410

Adobigazgatasi szam: 15429410-2-19

Utolso frissités datuma: [*]
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