UTMUTATO
PAPA VAROS ONKORMANYZATA ALTAL NYUJTOTT
VISSZA NEM TERITENDO TAMOGATASOK ELSZAMOLASAHOZ

1. Altalanos szabalyok

1.1. Az Gitmutato célja

Jelen utmutatd segitséget nyujt Papa Véaros Onkormanyzata altal biztositott vissza nem
téritendd tdmogatasok elszamoldsahoz, a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolés
elkészitéséhez.

1.2. Ertelmezé rendelkezések

Megvalositasi idészak: a kedvezményezett a tdmogatast a tdmogatdsi szerzddésben
meghatarozott idészakot terheld koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel. Azoknak a
megval6sitasi idészakban megvalosult gazdasagi eseményeknek a koltségeit lehet elszamolni a
tdmogatas terhére, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) a megvalodsitasi idészakon
beliil, de legkésébb az elszdmolasi idészak végéig megtortént;

Elszamolasi id6szak: a megvaldsitasi idészak vége €s az elszdmolés benyujtasanak timogatasi
szerzodésben meghatarozott véghatarideje kozotti id6tartam.

2. Az elszamolas altalanos szabalyai

A kedvezményezett a tAmogatassal a tamogatasi szerzédésben meghatarozottak szerint koteles
elszdmolni.

Az elszamolast kiilon értesités, felszolitas nélkiil egy példanyban postai uton, vagy személyesen
a Papai Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati és Szervezési Osztalyara (8500 Papa, Fé u. 5.)
kell eljuttatni a tdimogatési szerzddésben kikotott elszamolasi hataridd beliil!

A tamogatas felhasznalasarol szol6 elszamolashoz csatolni kell

a) az 1. melléklet szerinti szakmai €és pénziigyi beszamolot,

b) a 2. melléklet szerinti bizonylatdsszesitd lapot és a

C) a tamogatas felhasznalasardl szolo, a tamogatott eredeti alairasaval hitelesitett szamlakat
vagy szabalyszerlien kiallitott szamviteli bizonylatokat.

A tamogatds terhére elszamolhat6 a kedvezményezett alapcélja szerinti tevékenységével
Osszefliggd, a tamogatasi szerzédésben meghatarozott tdmogatasi cél — tamogatasi iddszakot
terheld koltségekre vonatkozo — szamla, szamviteli bizonylat, amelynek kiallitasi datuma és
teljesitési idOpontja a megvaldsitasi iddszakba esik és amelynek pénziigyi teljesitése az
elszamolasi hatarid6 végéig kiegyenlitésre keriil.

A kedvezményezettnek a tdmogatasi szerzOdés szerinti tdmogatas teljes Osszegével kell
elszdmolnia.

Amennyiben a tdmogatott a tdmogatast egészben vagy részben nem kivanja felhasznalni, ugy
ezt koteles a tAmogatonak irasban bejelenteni, €s a timogatasi szerz0dés megsziintetését vagy
modositasat kezdeményezni. A fel nem hasznalt tamogatasi Gsszeget a tamogatasi szerz0dés
megsziintetését vagy modositasat kovetd 5 napon beliil koteles kamatmentesen Papa Varos
Onkorményzata 11748045-15429410 szamt szamldjéra visszafizetni. Utalaskor a kozlemény
rovatban fel kell tiintetni a tamogatasi szerzodés szamat/iktatoszamat.



A tamogatasi szerz6dés megsziintetheté vagy modosithatd, ha a tamogatott 6nhibajan kiviili
okbdl nem tudja teljesiteni a timogatasi szerzodésben vallalt kotelezettségét. Az dnhiban kiviili
okot a timogatottnak kell bizonyitania.

A kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a tiamogatasban rogzitett afa nyilatkozat alapjan
kell elkészitenie. Amennyiben a kedvezményezett afa levonasi jogosultsaggal nem rendelkezik,
bruttdé modon, ha afa levonaési jogosultsdggal rendelkezik, nettd modon sziikséges a pénziigyi
elszdmolast elkészitenie.

Ha a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhaté afa
Osszegét, akkor a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az ardnyositas szamitasat.

Ha az afa-nyilatkozat tartalmaban a megvalositas idoszaka alatt valtozas kovetkezik be, arrol a
tamogatot legkésobb a valtozast kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni. kell.

Amennyiben a tdmogatasi szerzodésben - sportegyesiiletek esetében - a tdmogatasi Gsszeg
szakosztalyonként, vagy felhasznaldsi célonként (pl. bérleti dijra, egyéb miikodési koltségre,
infrastrukturdlis tdmogatasra) kiilon keriilt megjelolésre, akkor az elszdmolast is
szakosztalyonként, illetve felhaszndlasi célonként kell elkésziteni.

3. A beszamolo részei
3.1. Szakmai beszamolo

A tamogatasbol megvalositott feladat céljanak és eredményeinek bemutatdsa, a tdmogatas
hasznosuldsanak ismertetése, amennyiben rendelkezésre all, pl. fényképek, meghivok,
versenykiirdsok, stb. benyujtasa.

3.2. Pénziigyi beszamolo

A pénziigyi elszamolas célja, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi igényben vallalt feladatok
megvalositdsa soran a felmeriilt kiadasokat szamlaval, szamviteli bizonylatokkal hitelt
érdemlden igazolja.

3.2.1. Nem elszamolhaté koltségek:
- ingatlan-, gépjarmiiszerzés,
- nem Onkormanyzati tulajdont ingatlan felajitasi koltsége,
- vagyonszerzéshez kapcsolddo adok,
- vagyonadok (pl. vagyon-, ingatlan-, gépjarmiiado),
- birsagok, biintetések,
- késedelmi potlek, kamat,
- kotbér,
- hitel-, k6lcson torlesztése,
- pénziigyi lizing torlesztése,
- banki szamlavezetéshez, tranzakcidhoz kapcsolodo koltségek,
- dohanyaru,
- ¢étel-, italaru.



3.2.2. A pénziigyi elszamolas részeként benyudjtandé dokumentumok

- 2. melléklet szerinti bizonylatosszesitd0 lap egy eredeti, a kedvezményezett altal
cégszerlien aldirt példanya,

- akoltségeket igazolo, zaradékolt szamlak, szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai,

- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatai,

- akiadashoz kapcsolodo szerzodés (pl. megbizasi-, vallalkozoi szerzédés), megrendelés
hitelesitett masolata,

- a kiilonbozé koltségek egyediségébdl adodd tobbletdokumentumok hitelesitett
masolata.

A szamlakat, szamviteli bizonylatokat a bizonylatosszesitoben sziikséges rogziteni, majd a
bizonylatosszesitéhoz — annak sorrendje szerint — csatolni a sziikséges mellékletekkel egyiitt a
kovetkezd sorrendben: szamla, szamviteli bizonylat masolata, kiegyenlitést igazolo
dokumentum madsolata, kapcsolodo szerzddés és egyéb dokumentum.

Minden esetben az eredeti, zaradékolt szamlarol, szamviteli bizonylatrol, pénziigyi teljesitést
igazol6 bizonylatr6l, dokumentumrol készitett — jo6 mindségii, olvashatd és teljes tartalmaban
lathat6 — hitelesitett masolatot kell benyujtani.

Az eredeti szamlat, szamviteli bizonylatot a kedvezményezett koteles zaradékkal ellétni,
amelyben jeleznie kell, hogy az azon szerepl6 6sszegbdl mennyit szamol el a timogatas terhére.

Tovabba az elszamolas soran csak a kotelezettségvallalod és utalvanyozo altal alairt, szakmai
teljesitésigazolassal ellatott (zaradékolt) szamlat, szamviteli bizonylatot lehet elfogadni. A
kedvezményezett képviseletére jogosult személy kotelezettségvallalasra, szakmai
teljesitésigazolasra és egyben utalvanyozasra is jogosult.

A zéradékolasokat a 3.2.7. pontban foglaltak szerint kell elvégezni.

3.2.3. A szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

Csak olyan szamla, szamviteli bizonylat fogadhato el, amelynél a kiallitas datuma €s a teljesités
datuma a tdmogatott tevékenység idétartama alé esik.

Kérjiik tigyeljen arra, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA térvény szerint nem elfogadhato.

Ha a szamla teljesitése idészakanak egy része a megvalositasi idészakon kiviil esik, akkor az
elszamolni kivant koltségnek csak a megvaldsitasi idészakra esd, idéaranyos része szamolhato
el.

Példa:

A tamogatasi idoszak 2020.01.01.-2020.12.31. A biztositasi dij teljesitésének idoszaka
2020.09.01.-2021.08.31., a szamla osszege 25.000,- Ft, kiallitasanak datuma 2020.07.18.,
fizetési hatarideje 2020. 08.15.

A szamla 6sszegébdl csak a 2020. évre eso (2020.09.01.-2020.12.31.) idoaranyos rész, azaz
8.333,- Ft szamolhato el a tamogatas terhére.

A pénziigyi elszdmolas részeként csak a kedvezményezett nevére és székhely cimére kiallitott
szdmla, szdmviteli bizonylat fogadhat¢ el.

Ha nem a kedvezményezett székhelyére szol a szamla, szdmviteli bizonylat, hanem valamely
miukodeési helyére (pl. telephely), vagy a szdmviteli bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a



kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikodési helye, akkor megfeleld
dokumentummal (pl. bérleti szerzédés, NAV bejelentd telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni
sziikséges, hogy a szamlan, szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolodik a
kedvezményezett miikodéséhez.

Nem elszdmolhaté olyan szamla, szadmviteli bizonylat, amelynek kiallitoja is a
kedvezményezett.

A tamogatas terhére csak olyan szamla, szamviteli bizonylat szdmolhato el, amely megfelel az
AFA torvényben és Szamviteli torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek
¢s szamszakilag is megfelelden van kitdltve.

A hibas vagy hianyos szamla, szamviteli bizonylat és annak olvashatatlan, vagy nem eredeti
alairassal, vagy nem szabalyos alairassal benyujtott méasolata nem fogadhato el.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolds részeként torténd benytjtasa esetén csak a hozza
kapcsolodo pénziigyileg is rendezett, zaradékolt végszamlaval egyiitt szamolhato el.

Minden olyan szamlarol, szamviteli bizonylatrdl, amelyet nem magyar nyelven allitottak ki, a
kedvezményezett altal hitelesitett forditast kell benyujtani. A pénziigyi elszamolasban az ilyen
szamla, szamviteli bizonylat 6sszegét forintra dtszamolva (a teljesités idopontjaban érvényes, a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon) kell megadni.

3.2.4. A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként benyujtott szamlakhoz, szdmviteli bizonylathoz csatolni kell
a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolatat.

Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat lehet:
a) készpénzben torténd kifizetés esetén

e a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat hitelesitett masolata,
amelyen feltiintetésre kertilt

- a bizonylat sorszdma,

- a bizonylat kibocsatdjanak (kedvezményezett) neve, cime €s ad6szdma,

- a pénztarbol kiadott (atvett) osszeg,

- a kifizetés id6pontja,

- a kifizetés jogcime,

- legalabb a pénztaros, a kifizetést jovahagyd (utalvanyozo) és az atvevo (€s
személyi azonositd adatal) aldirdsa. Az alairdsoknal {tigyelni kell a személyi
Osszeférhetetlenségre, pl. a pénztaros nem lehet egyben a pénztarellendr, vagy a
kifizetést jovahagyo is!

o pénzeszkozokrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrdl a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl. idészaki pénztarjelentés,
naplofékonyv, stb.)

Amennyiben tamogatott egyszeres konyvelést folytat, a készpénzes szamla mellé nem

sziikséges egyéb peénziigyi dokumentumot csatolni. Ebben az esetben errol a tényrdl

Tamogatottnak nyilatkozatot kell tennie.

b) atutaldssal torténd teljesités esetén bankszamlakivonat, amely a nyito- és zar6 egyenleget is
tartalmazza.

A pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell a 3.2.8. pont szerint.



Konyvviteli nyilvantartds masolatanak benyujtdsa esetén oldalhii hitelesitett masolatot kell
benytjtani (a timogatasra nem vonatkozd tételeket ki lehet takarni), amelyen szerepelnie kell a
nyito- és zar6 egyenlegnek.

Ha pénziigyi teljesitést igazold bizonylatbdl nem azonosithatd be egyértelmiien, hogy melyik
szdmlan, szamviteli bizonylaton szerepld koltség kifizetéséhez kapcsolodik (pl. tobb szamla
ellenértékét vagy tobb személy jarulékat utaltak egy osszegben), a pénziigyi teljesitést igazolo
bizonylatot is zaradékolni sziikséges a 3.2.7. pont szerint.

Az elszamolas soran kizardlag olyan pénziigyi teljesitést igazold bizonylat fogadhato el, melyet
a kedvezményezett allitott ki, vagy olyan bankszamlakivonat, melynek tulajdonosa a
kedvezményezett!!

Magéanszemély altal ,,megeldlegezett” kifizetést, illetve atutalast igazold bizonylat nem
elfogadhato!

3.2.5. A szamlahoz sziikséges szerzodések kore

A kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalositdsa soran a brutto 200.000,- Ft
értékhatart meghalad6 értékli aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyulod
szerz6dést kizarolag irdsban kothet. frdsban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is.

Ertékhatartol fiiggetleniil be kell nydjtani a szamlat alatimasztod szerzGdést, ha a tamogatas
terhére elszamolt szdmlan hivatkozas szerepel valamely szerzodésre, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak.

Ingatlan bérlése esetén az elszdmolasra minden esetben bérleti szerzddés alapjan van lehetdség.
Ha a szamldhoz kapcsolodd szerzOdésen modositottak, akkor a szerzddés mellett a
szerzédésmodositasnak is rendelkezésre kell allnia.

A bérleti szerz0dés alairgja a kedvezményezett képviseldje bérldként és a bérbeadod természetes
személyként, illetve gazdalkodd szervezet képviseldjeként ugyanaz a személy vagy a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja nem lehet.

Targyi eszkoz vasarlasa esetén rendelkezésre kell allnia — az azokrdl sz0l6 szamlak, kifizetést
igazold bizonylatok és a kapcsolodd szerzddés vagy visszaigazolt megrendeld mellett — az
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylatnak.

Foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei elszamolasa esetén, a foglalkoztatasra iranyulo
szerzddés hitelesitett masolatat sziikséges csatolni.

3.2.6. A kerekitett 0sszeg tamogatas terhére torténé elszamolasanak modja

Ha 4tutaldssal torténik a szdmla értékének kifizetése, azaz a bankszamlakivonaton szerepld
0sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben ezt az dsszeget kell szerepeltetni a
bizonylatdsszesitoben. Tehat ha a szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a timogatas terhére,
akkor az adott szamla értéke a bizonylatdsszesitOben, a zaradékban és a bankszdmlakivonaton
megegyezik.

Amennyiben a szamla kifizetése készpénzben torténik, a kerekités szabalyai szerinti 6sszeg a
tényleges kifizetés Osszege, azaz a bizonylatosszesitOben a kerekitett Osszeget kell
szerepeltetni. Igy teljesiil az egyez6ség az elszamolt 6sszeg, a zaradékban szerepl6 Gsszeg és a



kiadasi pénztarbizonylaton, vagy naplofékonyvben, vagy pénztarjelentésben szerepld Gsszeg
kozott.

A tamogatas terhére elszamolt valamennyi szamla, szamviteli bizonylat esetében, a fentieknek
megfelelen, egységesen kell eljarni.

3.2.7. Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazolo eredeti szamlakat, szamviteli bizonylatokat
zaradékolni kell.

A zaradékolas keretében az eredeti szdmlan, szamviteli bizonylaton bélyegzdvel vagy kék tollal
szoveges formaban fel kell tiintetni az adott tamogatasi szerz0dés azonositojat/iktatoszamat és
a szamlabol elszamolni kivant dsszeget a kovetkezdk szerint:

1y eeeve e venesenn o Ft Pdpa Varos Onkormadnyzata dltal ... ... évben nyujtott
o eee e SZAMU tdmogatds terhére elszamolva.
P.H.

cégszerti alairas”

Nem lehet elszdmolni egy adott koltséget, ha az elszdmoland6 szamviteli dokumentumon
szerepld 0sszeg mas tamogatasra mar elszdmolasra keriilt.

Ha az elszdmolni kivant szamla, szamviteli bizonylat teljes 0sszege a timogatas terhére nem
szamolhat6 el vagy a kedvezményezett nem kivanja elszdmolni a teljes Osszeget, akkor a
szamlan, szamviteli bizonylaton szereplé zaradéknak az elszamolasba bedllitott
(bizonylatosszesitdben szerepld) dsszeget kell tartalmaznia.

Az elszamolni kivant koltségeket igazold eredeti szamldkat, szamviteli bizonylatokat a
kotelezettségvallalas €s a teljesitésigazolas szabalyszeriisége érdekében az aldbbi zaradékkal
szlikséges ellatni:
., A szakmai teljesitést igazolom és a szamla kifizetését engedélyezem.
>Helység<, >év<. >honap< >nap<
P.H.
cégszert alairas”

A bérek és bérjellegii kdltségek elszamoldsa esetén a zaradékolast a kovetkezdk szerint kell
elvégezni:
- nettd vagy bruttod bérkoltség, illetve bérszamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a
kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket) kell zaradékolni az elszdmolni kivant 6sszeg erejéig,
- a munkabérbdl, illetve bérszamfejtett megbizasi dijbol levont jarulékok, az ado és a
munkaltatot terheld jarulékok elszdmolasa esetén a kifizetési jegyzeék (bérjegyzek)
zaradékolasa mellett a levont jarulékok, az ad6 és a munkaltatdt terheld jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant
Osszeg erejéig név szerinti megjeloléssel.
A kozterhek csoportos (tobb munkavallald béréhez kapcsolodd ado, jarulék egyiittes) atutalasa
esetén a pénziigyi teljesitést igazold bizonylatot (bankszdmlakivonatot) zaradékolni kell
munkavallalonként (amely munkavallalok bérét elszamoljak a tdimogatas terhére), név szerinti
bontasban ugy, hogy a munkavéllalo bérkivonatdn szerepld add és jarulék Osszege
egyértelmiien beazonosithatd legyen a megfizetést igazold bizonylaton.
Ha a bankszdmlakivonaton a jarulékok zaradékolasira nincs elegendd hely, nyilatkozat
benyujtasa sziikséges.
A nyilatkozat tartalma: bizonylatdsszesitdben szerepld szamla szdmat (bankszamlakivonat
szamat), a bankszamlakivonaton szerepld egy 0sszegben befizetett elszamolni kivant jarulékok




— jarulék nemenként, beazonosithatd médon munkavallalénként, adonemenként, 6sszegszeriien
szétbontva a befizetéseket. A nyilatkozaton a kedvezményezett cégszerii alairasaval igazolja,
hogy a munkavallalok utani ad6 és jarulékok megfizetése megtortént.

3.2.8. Hitelesités

A pénziigyi elszamolas részeként benyujtott valamennyi masolati dokumentumot hitelesiteni
kell. A dokumentumok fénymasolatara bélyegzovel vagy kék tollal szoveges formaban ra kell
vezetni, hogy a masolati és eredeti példany megegyezik és ezt a kedvezményezettnek daitummal
s cégszerl alairassal igazolnia kell a kovetkezOk szerint:
., A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.
>Helység<, >év<. >honap< >nap<
P.H.

cégszertil alairas”

A beszamol¢ részeként benyujtott dokumentumok mésolatanak valamennyi oldalat hitelesiteni
kell, azaz pl. egy tobb oldalas szerzddés esetén a leméasolt szerz6dés minden oldalat hitelesiteni
kell.

A hitelesitést a kedvezményezett képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott is eljarhat (azaz a meghatalmazott is hitelesitheti a
dokumentumok masolatat), ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszerli eredeti
meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott eljarhasson a beszdmold
elkészitésében (az alakszerli meghatalmazdson szerepelnie kell a meghatalmazo ¢és a
meghatalmazott aldirasat hitelesitd két tani nevének, lakcimének és aldirasanak).

A pénziigyl elszamoldsban benyujtott hitelesitett masolatokon aldirasként alairasbélyegzo,
illetve szignd hasznédlata csak abban az esetben engedélyezett, ha eredeti példanyban
benyujtasra kertil egy nyilatkozat, amelyben megjelenik a teljes aldiraskép, az aldirasbélyegzo
lenyomata, illetve a szigno6 is. A nyilatkozatnak két tanti aldirasat, cimét, nevét is tartalmaznia
kell.

4. Néhany példa a kiilonb6zo koltségnemek elszamolasahoz

Gépjarmii bérleti dij:

Zaradekolt szamla hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolata; bérleti szerzddés hitelesitett masolata; annak igazolésa, hogy gépjarmii milyen célbol
keriilt bérlésre (pl.versenykiiras, meghivo).

Utazasi koltségek:

Zéaradékolt szamla hitelesitett madsolata; utnyilvantartds hitelesitett madsolata; pénziigyi
teljesitést igazolo bizonylat hitelesitett masolata; annak igazoldsa, hogy milyen célbol tortént
az utazas.

Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmii szervezet érdekében torténd hasznalata
(kikiildetési rendelvénnyel):

Zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat
hitelesitett masolata; annak igazolasa, hogy milyen c€lbdl tortént az utazas (pl. versenykiiras,
meghivo).



Parkolasi, uthaszndlati dij (fenti wutazasi koltséghez és kikiildetési rendelvényhez
kapcsolodoan):

A szamla, nyugta datumanak meg kell egyeznie az utazas napjaval, illetve a bizonylaton
szerepld gépjarmii rendszamanak a hasznalt gépjarmii rendszamaval.

Zaradékolt szamla/nyugta hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat
hitelesitett masolata.

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele:
Zaradékolt szamla vagy menetjegyek hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazolo
bizonylat hitelesitett mésolata; annak igazolasa, hogy milyen célbdl tortént az utazas.

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoport utazds:

Zaradékolt szamla hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolata; megrendeld hitelesitett masolata; annak igazoldsa, hogy milyen célbdl tortént az
utazas.

Szallas koltség:

Kizarélag abban az esetben szdmolhat6 el, ha azok a civil szervezet érdekében mertiltek fel, a
kapcsolédd  szamldknak a  szervezet nevére ¢és  cimére  kell  szolniuk.
Zaradékolt szamla hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolata; megrendeld hitelesitett masolata; a szallast igénybe vevok névsora és mindsége (pl.
jatékos, edzo); annak igazoldsa, hogy milyen célbol tortént a szallds igénybevétele (pl.
versenykiirds, meghivo).

Alkalmi feladatok ellatdsa (pl. jatékvezetdi dij, eléadoi diy)
Zaradékolt szamla/sportszolgaltatas elszamolasa a helyszinen hitelesitett masolata; pénziigyi
teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata; megbizas/szerzddés hitelesitett masolata.

Munkaviszony alapjan foglalkoztatottak bérkoltsége:

Magéanszemély bérkoltségének valamennyi része elszamolhato, azaz a bruttd bér, melynek
kifizetését a nettd bér és a levont adok, jarulékok megfizetése igazol, valamint a foglalkoztatot
terheld jarulékok, melyek kifizetését a jarulékok megfizetése igazol.

Zaradékolt kifizetési jegyzék (bérjegyzek) hitelesitett masolata; zaradékolt pénziigyi teljesitést
1gazolo bizonylat hitelesitett masolata.

Egyszerisitett foglalkoztatas koltségei:

Kizarolag az Efo tv.-ben meghatdrozott munka ellatdsara és iddtartamra létesithetd, a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése céljabol kizardlag az Efo tv. szerinti
,Egyszeriisitett munkaszerz6dés” kothetd.

Zaradekolt egyszertisitett munkaszerzodés (amely a ledolgozott 1d6t és bért is tartalmazza)
hitelesitett masolata, nettd bér kifizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata, kozterhek
befizetését igazolo bizonylatok hitelesitett masolata.

Targyi eszkoz beszerzése:

Rendeltetésszerlien hasznalatba vett anyagi eszkdz, amely tartdsan szolgdlja a szervezet
tevékenységét.

Zaradékolt szamla hitelesitett masolata; pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett
masolata; szerz6dés vagy elkiildott €s visszaigazolt megrendeld hitelesitett maésolata;
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolata.



SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLO

Tamogatési szerz6dés szama:

1. melléklet

Dontés szama: ......... /20...... T ) HEB hatarozat

Tamogatott szervezet megnevezése:

Tamogatott szervezet székhelye:

Tamogatott szervezet képviseldje:

Tamogatas célja:

Elszamolasi hataridé:

Tamogatas 0SSZege: ........ovvrviiinninnnnn. ,- Ft

Rovid szakmai 6sszefoglalo a timogatasi 6sszeg felhasznalasarol:

Kelt:

aliras/cégszerii:




BIZONYLATOSSZESITO LAP

2. melléklet

Ssz.

Szamla Kkelte

Szamla sorszama

Szamla tartalma

Szamla végosszege

Elszamolni
kivant 6sszeg




Osszesen:

Kelt:

alairds/cégszerii alairas




