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PAPA VAROS POLGARMESTERE
8500 PAPA, Fé u. 5.

Tel: 89/515-000

Fax: 89/515-083

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

A Papai Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat (a tovébbiakban:
SZMSZ) a KépviselGtestiilet a 100/2011. (IV.14.) hatérozataval hagyta jova.

Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés b) pontja szerint a polgarmester a jegyzé javaslatainak figyelembevételével
meghatdrozza a polgarmesteri hivatal feladatait az onkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

Az SZMSZ médositasa pontositja a kiadmanyozas, valamint az alairdsok rendjét, tovabba
a médidnak nyujtott tajékoztatds szabalyait.

Az SZMSZ-nek a Hivatal szervezeti felépitése, a szervezeti egységek fobb feladatai
alcimében az Igazgatési és Lakasiigyi Csoport feladatai k6zott, valamint kiilon pontban is
szerepeltetett honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi iigyek ellatésara vonatkozo
szabalyokat is 6sszhangba hozza.

Fenticken til az elSterjesztés technikai jellegt, szovegszerti pontositasokat javasol.

Kérem a Tisztelt Képviselétestiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszeallitotta: Takdcs Krisztina kéztisztvisels

Papa, 2024. szeptember 18.

: ‘A:_':;:IE ’
=% 2 JDr. Aldozéiéamé.s

2 ) -
<“/  polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Papa Viaros Onkormanyzatdnak Képviselotestillete a Péapai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Milkddési Szabalyzatinak modositasat az eldterjesztés mellékletében
foglaltak szerint jovahagyja.

A Képvisel6testiilet hatarozata a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

A Képviseldtestiilet utasitia a jegyzoét, hogy a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
modositasardl a Hivatal kéztisztvisel6it tajékoztassa, valamint a modositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szabalyzatot készitse el.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Dr. Nagy Krisztina jegyz6
Dr. Benké Krisztina 6nkormanyzati és szervezeési osztalyvezetod



Melléklet

Papai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mdédositiasa

A Papai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata (a tovébbiakban:
SZMSZ) 1.10. pont b) alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:
(A Hivatal azonosité adatai.:)

D)

adoigazgatasi azonosité szdma: 15429410-1-19”

Az SZMSZ 10. alcime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

10.1.

i e

10.3.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.5:

»10.
A kiadményozis rendje

A kiadményozds az irasbeli intézkedés (kiadmény) alairésa.

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre,
dontésre, valamint kiilsé szervnek vagy személynek cimzett irat kiad4sdra ad
felhatalmazast.

A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakiségaért a kiadményozé felelés.

Az alairasra jogosult személy (kiadményozd) a kiadmanyt

a) fokozott biztonsdgl vagy elektronikus alairasaval latja el vagy

b) sajat keziileg irja ala, keltezéssel és az alairds mellett hivatalos bélyegz6
lenyomattal hitelesiti. Pétolja az eredeti alairast a kiadmanyozé nevének és
az "s.k." (sajat kezével) jelolésnek az iratra gépelése, amennyiben az eljarast
az iratkezel$ hitelesiti. Az iratkezeléi hitelesités "a kiadmany hiteléil"
zaradek iratkezeldi aldirasaval és bélyegz6 lenyomattal térténik.

Kiadményt az tigyiratkezelés rendjére vonatkozé szabalyok szerinti formaban
az Onkormanyzat, illetve a Hivatal fejléces levélpapirjdn  és/vagy
nyomtatvanyan kell elkésziteni és a kiadmanyozé megnevezését tartalmazd
iraton kell kiadni.

Amennyiben az iratot a kiadményozd helyett méds kiadmanyozésra
felhatalmazott latja el kézjegyével, a helyettesként alairé "h." betiit kételes
feltiintetni.

A Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl szélé torvényben kapott
felhatalmazas alapjan a polgarmester és a jegyz6 a hataskorébe tartozo
ligyekben normativ utasitisban szabalyozza a kiadményozas rendjét.

A polgdrmester és a jegyz§ altal kiadményozdsra felhatalmazott személy a
kiadményozas jogat nem delegélhatja tovabb.”

Az SZMSZ 14.1. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Lép:
»14.1. A jegyz0 jogi ellenjegyzésével és a gazdasagi osztalyvezetd pénziigyi

cllenjegyzésével kell ellstni minden olyan szerz6dést, amellyel az
dnkormdnyzat kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely mas jelentGs
jogkovetkezménnyel jaré nyilatkozatot tartalmaz. Az aldirds soran a
személynevet, a hivatali beosztdst és a hivatalos bélyegz lenyomatat kell
alkalmazni.”



4. Az SZMSZ 16. alcime a kovetkezd 16.3. ponttal egésziil ki:
,16.3. A média megkeresésére Onkorményzati ligyben a polgarmester, a jegyzo
hatdskérébe tartozd {igyben a jegyz0 vagy az altaluk esetenként

meghatalmazott személy jogosult tajékoztatast adni.”

5. Az SZMSZ
a) 5.6. alpontjdban a  ,katasztrofa-elharitasi”  szovegrész  helyébe a
,katasztrofavédelmi” szoveg,
b) 18.1. pont ¢) alpontjdban az ,,okméanyok™ szivegrész helyébe az ,,okményainak”
szoveg,
1ép.

6. Hatalyat veszti az SZMSZ
a) 5.3.6.1. alpont e) alpontja,
b) 6.3 pont q) alpontjaban a ,, kikiildetését,” szovegrész.

Papa, 2024. szeptember 18.

Dr. Aldoz6é Tamés Dr. Nagy Krisztina
polgarmester jegyzo



