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JELENTES

A KEPVISELOTESTULET LEJART HATARIDEJU HATAROZATAINAK
VEGREHAJTASAROL

Eléadé: Dr. Aldozé Tamds polgdrmester
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114/2010. (V111.19.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval dontott a Papa és Kornyéke Tluzvédelméért 105
Kozalapitvany és Papa Varos Infrastrukturdjanak Fejlesztéséért
Kozalapitvany Alapito okiratdnak modositasarol.

A Pépa ¢és Kornyéke Tizvédelméért 105 Kozalapitvany alapitd okiratanak modositasat a
masik két alapitotars — Opel Marsal Kft. és DIBA Kft. — képviseldje is elfogadta, a
valtozasokat a Veszprém Megyei Birdsag 2010. augusztus 19-i hatdllyal az alapitvanyok
nyilvantartdsaba bejegyezte.

A Titkarsag osztalyvezetdje a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy a Papa
Varos Infrastruktirdjanak Fejlesztéséért Kozalapitvany Alapité okiratdnak modositasa
tajékoztatas céljabol megkiildésre keriilt a Veszprém Megyei Birdsaghoz, az alapitoé okirat
modositasa olyan valtozdsokat nem tartalmaz, amelyet a Birdsagnak az alapitvanyok
nyilvantartdsaba be kellene jegyeznie.

Németh Tamas kozszolgalati jogviszonyanak megsziinésére tekintettel sziikséges az alapitd
okirat modositasa a hatarozati javaslatban foglaltak szerint.

13/2001. (11.25.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatianak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval intézmények alapitd okiratainak modositasarol
dontott.

A Mivelédési Osztaly vezetdje a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy az
alapitd okiratok modositasat a Magyar Allamkincstar Tertileti Igazgatosdga a kozhiteles
torzskonyvi nyilvantartasba bejegyezte.

15/2011. (I1.25.) hatarozat

Papa Varos Onkorményzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval dontott a Papa, Somlai ut, Papa-Borsosgyor és
Péapa, Tapolcafd forgalomcsillapitisa érdekében palyazat
benyujtasarol.

A Miszaki Osztaly vezetdje a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy a ,,Péapa,
Somlai ut, Papa-Borsosgydr és Papa-Tapolcafé forgalomcsillapitisa” palyazat palyazati
felhivasaban szerepld eldirds szerint a nyertes palyazatok lebonyolitdsara a dontés utan a
KKK a Nemzeti Infrastruktira Fejleszté Zrt-t, vagy a Magyar Kozat Nonprofit Zrt-t bizza
meg.

Fentiek miatt a Magyar K6zt Nonprofit Zrt-vel konzorciumi egyiittmiikodési megallapodas
alairdsa sziikséges az €pités kozos egyiittmiikddéssel torténd megvaldsitasara. A konzorcium
vezetdjének Papa Varos Onkorményzatit valasztjdAk meg és a megallapodasban
meghatalmazzak a vezet6t, hogy helyettiik és neviikben a projekt megvalositasa érdekében az
épitési engedélyezési tervet elkészittesse, azt engedélyeztesse a Kozlekedési Hatdsaggal és az
engedélyeztetési eljards sordn a konzorciumot képviselje harmadik személyekkel és a
kozremiikddo, illetve az engedélyezd hatdosdgokkal szemben.

19/2011. (I1.25.) hatarozat

Papa Varos Onkorményzatanak Képvisel6testiilete fenti szamu
hatdrozataval egyetértett a Veszprémi Petéfi Szinhaz
mukodéséhez tamogatas nyajtasaval.

A Miivelddési Osztaly vezet6je a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy a
tamogatasi szerzodés alairasa megtortént.
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20/2011. (I1.25.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval egyetértett dr. Sz6116sy Sandor polgarmesternek és
vitéz ~ Makray  Ferencnek emléket allit6  emléktabla
elhelyezésével.

A Mivelddési Osztaly vezetdje a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy az
emléktablat a 2011. marcius 25-én rendezett iinnepségen az érintett csalddok, a Veteran
Ejtderny8sdk Papai Kozossége, Papa Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének tagjai és a
meghivott vendégek részvételével felavattak.

21/2011. (I1.25.) hatarozat
Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval dontdtt Bognar Baldzs ¢s Molnar Livia
rendOrtorzsérmesterek részére a Papa, Mozsar u. 2/B. tetotér 1.
szam alatti onkormanyzati bérlakés bérbeadasarol.
A Kozigazgatasi Osztaly vezetdje a hatdrozat végrehajtdsaval kapcsolatban jelenti, hogy
Bognar Balazs és Molnar Livia a bérbevétel céljara felajanlott onkormanyzati bérlakasra nem
kivant bérleti szerzddést kotni.

34/2011. (I11.17.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval hagyta jova Péapa varos telepiilésszerkezeti
tervének a Szabd E. utca - Szilagyi I. utca - Bocsor |. utca -
Teleki utca altal hatarolt teriiletére vonatkozé modositasait.

A Miiszaki Osztaly vezetdje a hatdrozat végrehajtdsdval kapcsolatban jelenti, hogy a
jovahagyott teleptilésszerkezeti terv modositas fedvénytervét a tervezdvel elkészitették és a
tervhez csatoltdk, amellyel az atvezettetés megtortént.

37/2011. (111.17.) hatarozat 2. pontja

Papa Varos Onkorményzatanak Képviseldtestiilete fenti szamu
hatarozatanak 2. pontjdval dontétt a Papa és Vidéke Lapkiado,
Hirdetésszervezd Kft. elnevezésének modositasarol.

A Titkarsag osztalyvezetdje a hatirozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy a
KépviselOtestiilet fenti hatarozatdban ¢és a 9/2011. (I1.25.) hatarozataban foglaltaknak
megfelelden elkésziiltek a valtozasok cégbirdsagi bejegyzéséhez sziikséges okiratok, azok
benyujtasa a Veszprém Megyei Birdsdghoz, mint cégbirosaghoz megtortént. A moddositas
cégbirdsagi bejegyzése folyamatban van.

38/2011. (111.17.) hatarozat

Papa Varos Onkorményzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataban hozzajarult dr. Aldozé Tamas polgarmesternek az
Eszak-Balatoni Hulladékgazdalkodasi Korlatolt Felelésségii
Tarsasag ¢és a Veszprém Megyei Csolnoky Ferenc Koérhaz
Nonprofit Zartkorien Miikodé Részvénytarsasag feliigyeld
bizottsagaban valo tagsadgahoz.
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A Titkarsag osztalyvezetdje a hatarozat végrehajtasdval kapcsolatban jelenti, hogy a
Képviselotestiilet fenti dontésérdl a gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviseldinek
tajékoztatasa megtortént.

40/2011. (I11.17.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatianak KépviselStestiilete fenti szamua
hatarozataval tdmogatta a Grof Esterhazy Korhaz ¢és
Rendeldintézeti Szakrendeld egyszerisitett tobbletkapacitas-
befogadas irant benyujtando palyazatat.

A Szocidlis és Egészségiigyi Osztaly vezetdje a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban
jelenti, hogy az intézmény 2011. marcius 19-én nyujtotta be a palyazatot az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztarhoz.

43/2011. (I11.17.) hatarozat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete fenti szamu
hatarozataval dontott az Uj Lombard Labdaragé Kft.-vel kotott
Tamogatasi szerz6dés modositasarol.

A Mivelddési Osztaly vezet6je a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban jelenti, hogy a
modositott tamogatési szerz0dést a felek alairtak.

Papa, 2011. aprilis 6.
Dr. Aldoz6 Tamas sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

1. Papa Viaros Onkormanyzatinak Képviseldtestiilete a 13, 19, 20, 21/2011. (11.25.)
hatarozatok, valamint a 34, 37, 38, 40, 43/2011. (111.17.) hatarozatok végrehajtasara
adott jelentést elfogadja.

2. Papa Viros Onkorményzatinak Képvisel6testiilete a 114/2010. (VIIL.19.) hatdrozat
végrehajtasara adott jelentést elfogadja, ezzel egyidejileg a Papa Varos
Infrastruktirajanak Fejlesztéséért Kozalapitvany alapitd okiratat akként modositja,
hogy az alapitdo okirat 8. pontjabol ,, A kuratérium titkdra: Németh Tamas”
szovegrészt hatalyon kiviil helyezi.

A Képviseldtestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott alapitd okirat
alairdsara €s a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridd: azonnal
Felelds: Dr. Aldoz6 Tamas polgarmester
Dr. Nagy Krisztina titkarsagi osztalyvezetd

3. Papa Viaros Onkorményzatinak Képvisel6testiilete a 15/2011. (I11.25.) hatarozat
végrehajtasara adott jelentést elfogadja, ezzel egyidejileg felhatalmazza a
polgarmestert a konzorciumi egyiittmiikodési megallapodés alairasara.

Hataridd: azonnal
Felelds: Dr. Aldoz6 Tamas polgarmester



PAPA VAROS POLGARMESTERE 53.
8500 PAPA, F6 u. 12.

Tel: 89/515-018

Fax: 89/515-083

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

1.

A Papai Termalvizhasznosité Zrt. 2004-ben alapitotta meg a Papa Varos Turizmusaért
Alapitvanyt, amelyet a Veszprém Megyei Birosag PK.60046/2004/4. szamu végzésével vett
nyilvantartasba. Az Alapitvanynal betoltott kuratoriumi elndki tisztségemrdl polgarmesterré
valasztdsomat kovetden lemondtam. Az alapitd képviseletében Kovacs Antal vezérigazgatod
Unger Tamas alpolgarmestert kérte fel a kuratorium elndkének.

A helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 33/A. § (2)
bekezdés bd) pontja értelmében a foallast polgarmester a képviselbtestiilet hozzajarulasa
nélkiil nem lehet alapitvany kezeld szervezetének tagja, tisztségviseléje. Az Otv. 103. § (2)
bekezdése alapjan a 33/A. § alkalmazasaban polgarmesteren az alpolgarmestert is érteni kell.

Fentiek értelmében Unger Tamas alpolgarmester Papa Varos Turizmusaért Alapitvany
kuratoriumi elnoki tisztségéhez a Képviseldtestiilet hozzajaruldsa sziikséges.

Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete 15/2010. (I.21.) hatarozatiban a Papa és
Vidéke Lapkiado, Hirdetésszervezd Kft. feliigyeldbizottsagi tagjanak — tovabbi két tag mellett
— Unger Tamas akkori képvisel6t valasztotta meg, megbizatasa 2013. majus 29-ig tart. Unger
Tamas alpolgarmesterré valasztidsat kovetden lemondott a feliigyeld bizottsagban betoltott
tisztségeérol.

Erre tekintettel javaslom, hogy a KépviselOtestilet a Péapa ¢és Vidéke Lapkiado,
Hirdetésszervezd Kft— cégbirdsagi bejegyzését kovetden Papai Platdn Varosmarketing és
Turisztikai Nonprofit Kft. — feliigyel6 bizottsaga tagjanak Gyeginszky Julia Papa, Vajda Itp.
55. 3/10. sz. alatti lakost valassza meg.

2.

Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a 25/2008. (IV.3.) hatrozataban dontott a
Papai Szakképzés-szervezési Tarsulas létrehozdsarol a Veszprém Megyei Onkorményzattal
kodzdsen. Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a 26/2008. (IV.3.) hatarozataval
tovabbi két képviseld mellett delegalt a Téarsulds Tarsuldsi Tanacsadba. Polgarmesterré
valasztasomat kovetdéen lemondtam a tagsagéarol, erre tekintettel javasolom Unger Tamas
alpolgarmester delegalasat a Tanacsba.

Kérem a Tisztelt Képvisel6testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Osszedllitotta: Bognarné Som Andrea kdztisztviselé
Pépa, 2011. aprilis 5.

Dr. Aldozé Tamas sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat

1. Papa Varos Onkorményzatinak Képviseldtestiilete a helyi dnkorméanyzatokrél sz61o
1990. évi LXV. torvény 33/A. § (2) bekezdés bd) pontja alapjan hozzajarul Unger
Tamas alpolgarmesternek a Papa Varos Turizmusaért Alapitvany kuratoriumaban
betdltendd elndki tisztségéhez.

2. Papa Varos Onkormdinyzatanak KépviselStestillete a Papa és Vidéke Lapkiado,
Hirdetésszervezé Kft. — cégbirdsagi bejegyzését kovetéen Papai Platan
Viérosmarketing és Turisztikai Nonprofit Kft. - feliigyeld bizottsagi tagjanak 2013.
majus 29-ig Gyeginszky Juliat valasztja meg.

A Képviseldtestiilet utasitja a polgdrmestert, hogy a hatirozatrol az Alapitvany
alapitdjat, és a Kft. ligyvezetdjét tajékoztassa.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Dr. Aldoz6 Tamas polgarmester

3. Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a Papai Szakképzés-szervezési
Tarsulas Tarsulasi Tanacsaba Papa Varos Onkormanyzata képviseletére dr. Aldozo
Tamas polgarmester helyett Unger Tamas alpolgarmestert bizza meg.

Hataridd: azonnal
Felelds: dr. Aldozé Tamaés polgarmester
Radi Robert miivelddési osztalyvezetd
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Tisztelt Képviselotestiilet!

A beliigyminiszter 7/2011. (II1.9.) BM rendelete alapjan palyazat nyujthaté be a tarsult
formaban mikddtetett, kotelezd Onkorményzati feladatot ellatd intézmények fejlesztésére,
valamint iskolai és utanpoétlas sportinfrastruktira-fejlesztések tamogatasara.

A varosban talalhatd sportpalyak allaganak felmérése alapjan a Fiumei utcaban 1évé varosi
didksporttelep, a Spartacus palya 2 db salakos kézilabda palydjanak indokolt a feljitasa. A
palyak er0sen vizes és elhasznalt allapotban vannak, infrastruktirdja és berendezései
rekonstrukciora szorulnak.

Palyazaton legfeljebb 20 000 000 Ft tamogatas igényelhetd, melynek 20%-at sajat forrasként
kell biztositani.

Eldzetes arajanlat alapjan a 2 db kézilabda palya szivargd rendszerének kiépitése, 2 db
labdafogd halo, 24 db 400 W-os fényvetd, 4 db aluminium kapu és a szilikséges helyeken
szegélykovek elhelyezése, valamint a sportpalya burkolatdnak felajitdsa 5 cm vastagsdgban
brutt6 20 341 468 Ft-ba keriilne. A fejlesztéshez sziikséges onerd mértéke 4 068 294 Ft.

Palyazat benyujtasi hatarideje 2011. aprilis 1., ezért az Onerd vallalasarol szolo
képviseldtestiileti hatarozatot hianypoétlas keretében tudjuk beadni a Magyar Allamkincstar
Veszprém Megyei Igazgatosadganak.

Kérem a Tisztelt KépviselOtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és az aldbbi
hatéarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszedllitotta: Heizer Zoltdn csoportvezetd

Pépa, 2011. aprilis 4.

Dr. Aldoz6 Tamas sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Papa Varos Onkormanyzatanak Képviseldtestiilete egyetért a 7/2011. (II1.9.) BM rendelet
alapjan tdmogatas igénybevételével a Fiumei utcdban 1évd vérosi didksporttelep, a Spartacus
palya feltjitasaval.

A fejlesztés bruttd bekertilési koltsége 20 341 468 Ft, az igényelt tamogatas 16 273 174 Ft, a
sziikséges sajat forras 4 068 294 Ft, melyet a palyazat elnyerése esetén, annak felmertilésekor
a2011. évi koltségvetése terhére biztositja.

A Képviseldtestiilet utasitja a Polgarmestert, hogy a palyazat hianypotlasaval kapcsolatban a
sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hataridd: a palyazat hianypotldsdban megjeldlt hataridd
Felel6s: Dr. Aldozo Tamas polgarmester
Menyhart Laszl6 gazdasagi osztalyvezetd
Molnér Istvan miiszaki osztalyvezeto



PAPA VAROS POLGARMESTERE 55.
8500 PAPA, F6 u. 12.
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Fax: 89/515-083
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Tisztelt Képviselotestiilet!

Papa Varos Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a 11/2010. (VIIL.19.) hatarozataval dontétt
a Papa, Somlai u. — Munkas u. kézotti varosrész csapadékviz-elvezetése projekt KDOP
palyazatra vald benyujtasarél és vallalta, hogy a sajat forrdst a mindenkori koltségvetése
terhére annak felmertilésekor biztositja.

A Kozép-dunantli Regionalis Fejlesztési Ugynokség Kozhasznii Nonprofit Kft., mint
Kozremiikodo Szervezet (a tovabbiakban: KSZ) a tdmogatasi szerzodés megkotéséhez kéri uj
képviselOtestiileti hatarozat meghozataldt, amelyben a sajat erd Osszegszeriien fel van
tintetve.

A KSZ annak tisztazasara szolitotta fel az Onkormanyzatot, hogy a 2011. évi kdltségvetési
rendeletében miért a 2012. évi athtzodo kotelezettségvallalas terhére van a sajat forrés
betervezve. A palyazat adatai alapjan a projekt 2011. decemberében zar és annak
finanszirozéasa 2011. évben aktudlis.

A KSZ kérése alapjan a 2011. évi koltségvetési rendelet fejlesztési célu feladatok eldiranyzata
6.9 cim alatti 2012. évi 4thuzodo kotelezettségvallalasként szerepld 148 949 eFt dsszeget

2011. évi beruhazasi sorra sziikséges athelyezni.

Kérem a Tisztelt KépviselOtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és az alabbi
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszeallitotta: Heizer Zoltan csoportvezetd

Pépa, 2011. aprilis 4.

Dr. Aldozo Tamas sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete tovabbra is egyetért a 111/2010. (VIIL19.)
hatarozataban foglaltakkal azzal, hogy a Pdpa, Somlai u. — Munkds u. kézotti varosrész
csapadekviz-elvezetése palyazathoz a sajat forrast — 18 865 688 Ft — valamint a palyazatban el
nem szamolhato koltségelemek megvalositdsahoz — 24 582 875 Ft — Onrészt a 2011. évi
koltségvetésében biztositja.

Képviselbtestiilet utasitja a polgdrmestert, hogy a hatarozatot a Kézremiikodé Szervezet
részére kiildje meg.

Hataridd: azonnal

Felel6s: Dr. Aldozo Tamas polgarmester
Menyhart Laszl6 gazdasagi osztalyvezetd
Molnér Istvan miiszaki osztalyvezetd
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Az 1j Széchenyi Terv keretében kiirt KDOP-5.2.1/C-11 Rehabilitacios szolgaltatasok fejlesztése
cimi felhivas alapvetd célja a kiillonbozo rehabilitacids szakteriiletek ellatasaihoz vald lakossagi
hozzaférés foldrajzi-regiondlis €s szakmai-tartalmi egyenl6tlenségeinek csokkentése és az elérhetd
szolgéltatds  szinvonaldnak  javitdsa az  egészségligyi  rehabilitacidos  szolgaltatasok
infrastruktirdjanak és miiszerezettségének fejlesztésével, a rehabilitacios szolgaltatdsok ambulans
formainak elterjesztésével — Osszhangban az eurdpai trendekkel — a személyi feltételeinek
javitasaval, tovabba szakmai egyiittmiikodésének 1étesitésével.

A palyazat meghirdetésekor a tdmogatasra rendelkezésre 4llo keretdsszeg a 2011-2013. években a
KDOP-ban 2,07 mrd Ft. A régidoban konzorciumi tagonként minimum 20 millié Ft, maximum 800
millié Ft tamogatas igényelhetd, a timogatas maximalis mértéke 90 %.

A palyazat benyujtasi hatarideje folyamatos, legkésébb 2011. szeptember 30.

A rehabilitacios szolgéltatasok fejlesztése konstrukcid esetében kizardlag konzorciumban torténd
palyazat benyujtasa lehetséges. Régionként 1 konzorciumi palyéazat timogathato.

A palyazat keretében kotelez6 minden megyében legalabb egy projektmegvalositasi helyszint,
fejlesztéssel érintett telephelyet meghatarozni. Minden konzorciumi tag kedvezményezett. A
konzorcium tagja lehet tobbek kozott olyan kozponti kdltségvetési iranyitd és koltségvetési szerv,
amely kozfinanszirozott rehabilitacids-szakellatast végzo egészségiigyi szolgaltatd, vagy amely
tulajdonaban vagy vagyonkezelésében 1évo ingatlanban, vagy allami vagy dnkormanyzati tulajdon
esetén vagyonkezelésben, vagy hasznalatdban, vagy bérelt ingatlanban kozfinanszirozott
rehabilitacios szakellatast végzd egészségligyi szolgaltatd mitkodik.

A palyazati felhivas tartalma a rehabilitacio agai koziil csak az orvos-egészségligyire terjed ki. Az
egészségligyl ellatdson beliil a rehabilitacios ellatohely a raszoruld részére sziikséges
szolgaltatasokat rehabilitacios program formajaban nyujtja, az alabbi fejlesztési prioritassorend
szerinti rehabilitacids szaktertileteken:

1. pszichiatriai rehabilitacid (kiemelve a gyermekpszichidtriai, gyermek- és ifjusadgpszichiatriai
rehabilitaciot, beleértve a pszichiatriai és pszichoterapias rehabilitaciot, valamint a
neurologiahoz is sorolhaté epileptologiai rehabilitaciot),

addiktologiai rehabilitacio (alkoholdgiai, drog-, és egyéb szenvedélybeteg rehabilitacio)
kardioldgiai rehabilitacio,

tiidogyogyaszati és 1égzésrehabilitacio,

csecsemo- €s gyermekgyogyaszati rehabilitacio,

neuromuszkuloszkeletalis rehabilitacio (ideértve az Gn. mozgasszervi rehabilitacidt, a
mozgassal is kapcsolatos neurologiai rehabilitacids teriiletekkel egyiitt.

SRR S

A rehabilitacios ellatohely miikodését a rehabilitacios team formdjaban végzett ellatas jellemzi,
amely a funkcionalis allapotfelmérésnek megfeleléen a szakmai irdnyelvek és protokollokon
alapuld, egyénre szabott rehabilitaciés célokat rogzité terv alapjan zajlik a beteg aktiv
kozremiikodésével. Az ellatas torténhet fekvobeteg ¢és jarobeteg szakellatasban, nappali korhazi
ellatasi formaban, jarobeteg szakellatasban nappali ellatdsi formaban, valamint gondozointézeti
gondozasi hattérrel.


mailto:polgarmester@papa.hu

A Grof Esterhazy Korhaz ¢és Rendeldintézeti Szakrendeld kozfinanszirozott rehabilitacids-
szakellatast végzé egészségiigyi szolgaltatd. Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
Ko6zép-dunantuli Regionalis Intézete 3180/22/2010. (majus 12.) hatarozataval mikodési engedélyt
adott heti 20 6raban mozgasszervi rehabilitacids szakrendelés szakmara és szakmdhoz tartozo
szolgaltatasok végzésére, tovabba 20 agyas Mozgésszervi Rehabilitacidos Osztaly mozgasszervi
rehabilitaci6 szakmadra és a szakmahoz tartozo6 szolgéltatasok végzésére, ezért konzorciumi tagként
részt kivan venni a palyazatban.

A korhdz a palyazat keretében egyrészt a Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly fejlesztését kivanja
megvalodsitani, amely magéaban foglalja a kortermek és a kiszolgalo helyiségek épitészeti felujitasat
¢és bovitését, energetikai korszerlsitését valamint a teljes korti akaddlymentesitést, masrészt pedig
orvosi gép-muszerek, felszerelési targyak beszerzését €s az informatikai rendszer bovitését tervezi.

A tervezett projekt forrasigénye az aldbbi:

projekt el6készités 12,7 milli6 Ft
Epitészet 125,5 milli6 Ft
gép-miiszer 30,4 millio Ft
mobilia 7,5 milli6 Ft
higiénia 1,5 milli6 Ft
akadalymentesités 5,0 millio Ft
informatika 8,0 milli6 Ft
projekt megvalosités 21,2 millio Ft
Osszesen: 211,8 millio Ft

Kérem a Tisztelt Képviseldtestiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és az alabbi hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszeallitotta: Benecz Rita osztalyvezetd

Papa, 2011. aprilis 7. Dr. Aldoz6 Tamas sk.
polgarmester

Hatarozati javaslat

1. Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete egyetért azzal, hogy a Grof Esterhazy
Koérhaz és Rendelbintézeti Szakrendel6 a KDOP-5.2.1/C-11 Rehabilitacidés szolgaltatasok
fejlesztése cimill felhivasra benyljtandd regiondlis palyazatban konzorciumi tagként részt
vegyen, melyhez a sajat forrast biztositja.

A Képviseldtestiilet utasitja a foigazgatot, hogy fentiekkel kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket tegye meg.

Hataridd: 2011. 4prilis 15.
Felelés: Dr. Voros Ibolya foigazgato



PAPA VAROS POLGARMESTERE 57.
8500 Papa, Fé u. 12.

Tel: 89/515-000

Fax: 89/515-083

Tisztelt Képviselotestiilet!

Az dnkormanyzat — mint a Grof Esterhazy Korhaz és Rendelintézeti Szakrendel6 fenntartdja -
az elmult években is igyekezett dontéseivel igazodni a mindenkori egészségiigyi kormanyzat
altal meghatarozott koriilményekhez, a folyamatosan valtozd jogszabalyokhoz ¢és
finanszirozashoz, szem el6tt tartva a koltséghatékonyabb miikodtetést.

Tamogatta tobbek kozott:
- a fekvdbeteg szakellatas kapacitasanak normativan beliili modositasat (Intenziv Osztaly,
Stirgdsségi Betegellato Osztaly),

- a fekvbbeteg ellatd egészségiigyi szolgaltatoknal megvaldsuld intézményi atalakitasok
koltségeinek tamogatasara benyujtott palyazatot (matrix osztaly feltételeinek kialakitasa,
apolasi osztaly rekonstrukcio, kronikus osztaly felszerelése),

- a fekvlbeteg szakellatas strukturdjanak 4talakitasara benyujtott palydzatot (matrix
osztalyok),

- az intézményen beliili agykapacitasok atcsoportositasat (sebészeti szakmabol 10 agy
atcsoportositasa a belgyogyaszati szakmaba, kronikus osztaly 40 agyabol 20 agy
atcsoportositasa mozgasszervi rehabilitacios agyra),

- intézményen beliili jarobeteg-kapacitas atcsoportositasat (tiidogyodgyaszati gondozo heti
45 szakorvosi 0rajabol 20 ora atcsoportositdsa mozgasszervi rehabilitacios szakorvosi
oraszamra, a fogészati rontgen heti 30 szakorvosi 0rajabol 10 ora atcsoportositdsa nem
szakorvosi fogaszati rontgen Oraszamra és 20 Ora atcsoportositasa altalanos fizioterapia-
gyogytorna nem szakorvosi 6raszamra),

- palyéazat benytjtasat a struktiravaltoztatast timogato infrastruktirafejlesztés a fekvdbeteg
szakellatasban cimii TIOP 2.2.4/09/1 felhivasra,

- a korhaz struktirdjdnak modositasat (az Intenziv Betegellato Osztaly, Siirgdsségi
Betegellato Osztaly, valamint a Kézponti miitd és Anesztezioldgiai szolgalat integracioja
Kozponti Siirgdsségi, Intenziv és Aneszteziologiai Osztalyba),

- az egyszerusitett tobbletkapacitas-befogadas irant benyujtott palyazatot (pl. kiilonbozd
emlomtitétek)

A megvaltozott jogszabalyi kornyezethez igazodva tobb alkalommal is moddositotta a
képviseldtestiilet az intézmény téritési dij szabalyzatdt. A felelés dontés ellenére sem
valosulhattak meg pl. a TIOP 2.2.4/09/1 palyazatban meghatarozott célok, hiszen idékozben a
palyazat benyujtasat az NFU felfiiggesztette.

A Szakmai Fejlesztési Terv a 2015-ig terjedd idészakot 6leli at és ez azt jelenti, hogy belenyulik
az EU 2014. januar 1-jén kezd6d6 7 éves koltségvetési ciklusaba. Ugyanakkor ennek a
koltségvetési ciklusnak a prioritasait (azaz a palyazhat6 stratégiai céljait) ma még nem ismerjiik.



A gyogyintézetek mikodési rendjérdl, illetve szakmai vezetd testiiletérdl szold 43/2003.
(VIL. 29.) ESzCsM rendelet (a tovabbiakban: R.) 6/A. § (1) bekezdése alapjan az egészségiigyi
kozszolgaltatast nyajté gyogyintézet az altala nyujtott szolgéltatasok tervszerii és mindségi
fejlesztésére szakmai tervet készit. A szakmai tervet 6téves idStartamra kell kidolgozni. A
gyogyintézet vezetése évente értékeli a szakmai terv teljesitését, és az értékelés alapjan - ha
sziikséges - a soron kovetkezo 6t évre modositja, illetdleg kiegésziti a szakmai tervet.

Az R. 6/A. § (2) bekezdése szerint a szakmai terv tartalmazza:
a) a gyogyito-megel6z6 feladatok Osszetételének valtoztatasaval,
b) a feladatok valtozasaval sszefiiggd belso szervezeti valtozasokkal,
C) a jelentésebb felujitasokkal és fejlesztésekkel,
d) a human eréforrasok fejlesztésével, valamint
e) a min6ségbiztositassal és mindségfejlesztéssel
Osszefiiggd koncepcidkat és mindezek pénziigyi tervét.

Az R. 6/A. § (3) bekezdése alapjan a szakmai tervet - a gyogyintézet szakmai vezet6 testiiletének
egyetértése utdn - egyetemi klinikanal az egyetem, mds szervezet esetében a fenntartd fogadja el.

A Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld foigazgatdja benyujtotta a korhaz
2011. — 2015. kozotti idészakra vonatkozd Szakmai Fejlesztési Tervét (1. szamu melléklet),
amellyel a szakmai vezetd testiilet egyetértett. (2. szamt melléklet)

Kérem, hogy az eldterjesztést megtargyalni €s a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Osszeallitotta: Benecz Rita
szocialis és egészségligyi osztalyvezetd

Papa, 2011. aprilis 7. Dr. Aldozé Tamas sk.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Papa Viaros Onkorményzatinak Képvisel6testiilete a Grof Esterhazy Korhdz és Rendeldintézeti
Szakrendeld 2011. — 2015. kozotti idészakra vonatkoz6 Szakmai Fejlesztési Tervét elfogadja.

Utasitja a Polgarmestert, hogy a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hataridd: azonnal
Felelds: Dr. Aldozo Tamas polgarmester
Dr. Voros Ibolya féigazgato



1. szamua melléklet

Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendel6

8500 Papa, Jokai u. 5-9.

Szakmai Fejlesztési Terv

2011. —2015.
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2. Jogszabalyi kornyezet és el6zmények

Az egészségiigyl intézmények fejlesztési koncepcidjat, az egészségiigyi kozintézmények
szakmai fejlesztési programjanak szabalyair6l szolo 12/2002. (V.9.) EiM rendelet
szabalyozta. Ezt hatalyon kiviil helyezte a gyogyintézetek miikodési rendjérdl, illetve szakmai
vezetd testiiletérdl szold 43/2003. (V11.29.) ESzCsM rendelet, melynek 6/A. § (2) bekezdése
rendelkezett az 5 éves fejlesztési terv tartalmi elemeirdl.

A szakmai terv tartalmazza:

- agyogyito-megel6zod feladatok Osszetételének valtozasaval,

- afeladatok valtozasaval osszefliggo belso szervezeti atalakitasokkal,
- ajelentOsebb felyjitasokkal és fejlesztésekkel,

- a humaneréforrasok fejlesztésével, valamint

- a mindségbiztositassal és mindségfejlesztéssel

Osszefliggd koncepciokat ¢s mindezek pénziigyi tervét.

3. Az intézmény szakmai osszetétele és ellatasi kotelezettsége

Az intézmény a Kozép-dunantuli régioban, Veszprém megyében, a papai kistérségben
helyezkedik el. A fekvObeteg szakellatas progresszivitasi szint szerinti besoroldsaban teriileti
koérhazi ellatas. Fekvobeteg teriileti ellatasi kotelezettsége dontden Papara és a kornyezd 48
teleptilésre terjed ki. Fiil-orr-gégészet és uroldgia tekintetében az intézményhez tartozik Ajka és
térsége is.

Fekvobeteg teriileti ellatasi kotelezettség 2007. évi besorolas alapjan

Szakma Elldtési teriilet lalf(gi:z;“(l?ﬁ)
Belgyogyaszat Pépa és kistérsége 64 578
Sebészet Papa és kistérsége 64 578
Sziilészet-négydgyaszat Pépa és kistérsége 64 578
Csecsemo és gyermekgyogyaszat  [Papa é€s kistérsége 64 578
Fiil-orr-gégészet Papa és kistérsége, Ajka és kistérsége | 126 460
Szemészet Papa és kistérsége 64 578
Urologia Papa és kistérsége, Ajka és kistérsége | 126 460
IAnesztezioldgia €s intenziv terapia |[Papa és kistérsége 64 578
Kronikus ellatas Papa és kistérsége 64 578
Rehabilitacios ellatas ?;‘gﬁ(g:gk;:;effﬁiul) 64 200
IApolas Pépa és kistérsége 64 578
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4. Belso szervezeti valtozasok
4.1. Jarobeteg struktira modositasa
4.1.1. Gyermekpulmonoldgiai szakrendelés

A visszatérd 1éguti betegségben szenvedok végleges ellatasa — akiknek dont6 tobbsége helyben
felvett beteg — Veszprém és a kornyezd varosok gyermekpulmonologiai szakrendelésein
torténik. Ez hosszabb tdvon indokolttd tenné sajat pulmonologus szakorvos munkaba allitasat,
aki a gyermekosztaly tigyeleti munkdjaban is részt vehetne.

5. Felujitasok és fejlesztések
5.1. Belgyogyaszati Szakmai Fejlesztési Terv

Az intézmény belgydgyaszati tevékenysége a Belgyogyaszati Matrix Osztaly keretei kozott
zajlik, egységben az osztalyhoz kapcsolddd belgyogyaszati, illetve annak részteriileteire
specializalddott szakrendelésekkel.

Az osztaly feladatai és célja a térség belgydgyaszati betegeinek minél szélesebb kord, korszerti
fekvo- és jarobeteg ellatdsa. A fekvobeteg osztalyon az altalanos belgyogyaszat mellett
kardiologiai, gasztroenterologiai és szubintenziv profil is 1étrehozasra keriilt.

Jarébeteg ellatas szintjén ezen szakmakon kiviill diabetologiai, endokrinoldgiai és nefroldgiai
szakrendelések miikddnek.

Szakrendelések fejlesztése

Az osztaly tevékenységéhez kapcsolodo szakrendelések:

Belgyogyaszat I. — altalanos belgyogyaszat 21 ora/hét
Belgyogyaszat II. — endokrinologiai és anyagesere diabetologia 20 ora/hét
Belgyogyaszat III. — nefrologia 4 ora/hét
Diabetologia 13 ora/hét
Gasztroenterologia 24 ora/hét
Kardiologia 26 ora/hét

Az intézmény célja az ellatasi teriileten €10k jarobeteg ellatasanak fejlesztése, a varakozasi idok
csokkentése, a lakohelyhez kozeli ellatas biztositasa. A szakrendeléseken folyo eljarasok
fejlesztésével a fekvibeteg ellatasbol is lehetdvé valik a betegek egy részének jardbeteg szintre
torténd atcsoportositasa, ami koltséghatékonyabb.

Az altalanos belgyogyaszati szakma vilagszerte a specializalodas felé halad, ezt tiikkrozik a helyi
igények is.

Az oraszamok bovitése sziikséges a kovetkezd bontasban:

Belgyogyészat + 4 ora
Gasztroenterologia + 4 6ra
Kardiologia +9 ora
Nefrologia + 2 6ra
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Jelenleg a nefroldgiai rendelések és részben a diabetologiai szakrendelések az altalanos
belgyogyaszaton beliil zajlanak, azok 6nallo, a specialis tevékenységre vonatkozéd szakmakodon
torténd finanszirozasba torténd befogadasat lenne célszerii kezdeményezni.

A részmunkaidében szakrendelést ellatd kardiologus szakorvos mellé tovabbi 1 f6
részmunkaidds szakorvos felvétele indokolt. A személyi minimum feltételek biztositasa
érdekében legalabb egy apolond kardiologiai szakasszisztensi képesitésének megszerzése
sziikséges.

Fekvébeteg ellatas fejlesztése

2007. aprilis 1-t6] a korhazi strukttraatalakitas jegyében kiadott 5938-1/2007-1000MIN szamu
Egészségligy Miniszteri hatarozat jelentds aktiv dgyszam csokkentéssel sujtotta az intézményt,
ezen beliil kiilonosen a belgydgyaszati szakmat.

A belgyogyaszati agyak 30%-o0s agyszam csokkentését megelézden is magas dgykihasznaltsag
volt jellemzd, ami a késObbiekben sem valtozott. Ennek kovetkeztében azonos betegszam
mellett kevesebb agyon, az apolasi napok szamat kényszeriilt az intézmény lecsékkenteni.

2008 marciusaban a korhaz benyujtotta igényét a Regionalis Egészségiigyi Tanacs felé tovabbi
10 aktiv belgyogyaszati dgyra, TVK kapacitassal egyiitt. A kérelem jogossagat elismerték, de
nem volt olyan intézmény, ahonnan aktiv agy atcsoportositasra sor keriilhetett volna. Mivel a
tobbletkapacitds befogadtatdsa nem jart eredménnyel és a kronikus teriiletr6l nem megengedett
az atcsoportositas, igy egyediili lehetOségként a Sebészeti Matrix Osztalyrol vald atkonvertalas
maradt.

2009-ben normativan beliili kapacitasmodositasi kérelmet nyujtott be a koérhdz a Kozép-
dunantali Regionalis ANTSZ felé, 10 aktiv 4gy Aatcsoportositdsara, a Sebészeti Matrix
Osztalybol a Belgyogyaszati Matrix Osztalyra. A felmeriilt igény - amelyet az OEP altal
idékozben kiadott betegforgalmi mutatok is alatdmasztottak - pozitiv elbiralast kapott.

A Belgyogyaszati Matrix Osztalyon beliil a belgyogyaszati szakmaban a személyi feltételek
javitasa mellett sziikséges a kardioldgiai, gasztroenterologiai és szubintenziv profilok fejlesztése
i1s. A feladatot jelenleg ellatd hét orvos az osztdly mellett kiillonb6zd szakrendeléseken, a
stirgdsségi betegellatasban és a belgydgyaszati Rehabilitacios Osztalyon is tevékenykedik. A
személyi minimumfeltételek biztositasa érdekében a 1étszamot tovabbi 2 orvossal - akar
palyakezdd rezidensekkel - bdviteni kell.

Targyi feltételek fejlesztése
Kardiologia

1/a Kardiologiai diagnosztikai ultrahangkésziilék beszerzése

A kardioldgiai szakrendelés az intézmény egyik legnagyobb betegforgalmat lebonyolito
egysége. A korszerli ellatds a kardio-vaskularis haldlozast egyértelmlien csokkenti. A
kardiologiai echo vizsgéalatok a rutin belgyogyaszati és kardioldogiai munka soran
nélkiilozhetetlenek. A jelenleg alkalmazott késziilék tizenhdrom éves, barmikor
meghibasodhat, ezért egy 1j kardiologiai ultrahang késziilék beszerzése indokolt. A
késziileknek alkalmasnak kell lennie transoesophagealis és hasi UH fejjel torténd bovitésre
IS.
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A mai szakmai protokollok szerint a bakteridlis szivbelhértya gyulladas diagnosztizalasara
csak a transoesophagealis ultrahang vizsgalati modszer alkalmas, amely biztositja a korai
¢s egyértelmli diagnodzis felallitasat, az életveszélyes allapot mielObbi célzott kezelését.
Természetesen mas billentyli betegségek diagnodzisat is segiti a modszer. Ezen specialis
vizsgélati eljaras a szakmai profil bovitését jelentheti és a késziilék a fekvo- és jarobeteg
igényeket egyarant szolgalnd. Az ambulans vizsgalatok német pontértéke magas, bizonyos
fekvobeteg HBCS-k esetén a protokoll kotelezd része a vizsgalat, vagyis a viszonylag
magas beszerzési arat kompenzalja a megfeleld finanszirozas.

1/b EKG géppark modernizaldsa
Az EKG késziilékek tobbsége 8 éves, de hasznal az intézmény egy régebbi, felujitott gépet
is. A kovetkez6 években legalabb 3 db belgyogyaszati — kardiologiai EKG beszerzése
indokolt. A program érintené a fekvd- és jarobeteg egységeket is. Az 01j gépek egyszeriibben
hasznalhatoak, miikodésiik megbizhatobb és kevésbé érzékenyek a kiilsé hatasokra.

1/c Szubintenziv részleg monitor rendszerének bdvitése érdekében kdzponti ndvéregység és
tovabbi két betegegység beszerzése indokolt. Ezen a részlegen latjak el a kozponti intenziv
osztalyos kezelésre még, vagy mar nem szoruld betegeket, akiknek a normél megfigyelés
nem elegendé. Koronaria és egyéb kardiologiai betegek mellett itt kezelik a gasztro-
intesztinalis vérzoket, sulyos anyagcsere kisikldsokat, gépi lélegeztetésre nem szoruld
1égzési elégtelenségben szenveddket is.

1/d Defibrillator beszerzése a foldszinti fekvObeteg egységek szamara nélkiilozhetetlen, igy a
belgydgyaszati osztaly defibrillatora mentestil a foldszinti egységeken torténd hasznalattol.

Endoszképia

A korhaz célja a korrekt diagnosztizalas mellett a terapias eljarasok fejlesztése, kiemelve az
endoszkopos vérzéscsillapitast, valamint az endoszkopos retrograd kolangio — pancreatographia
(ERCP) bevezetését.

Endoszkopos vérzéscsillapitas fejlesztése

A szakmai kovetelmények eldirjak a korabban bevezetett injekcids endoszkopos vérzéscsillapito
eljarasok bovitését, tovabbi moddszerekkel torténd kiegészitését, beleértve az endoszkopos
kliprakét, valamint koagulaciés modszert is. Utobbira legmegfelelobb az argon-plazma
koagulacio. A vérzéscsillapitashoz endoszkopos Oblitbpumpa alkalmazasa is sziikséges, a
megfeleld latotér igy biztosithatd. Késobbi fazisban bevezetésre keriilne a gumigytiri ligatios
oesophagus varix vérzéscsillapitas is, mellyel a nyel6csé varix repedéseket hatékonyabban lehet
kezelni.

Az ERCP bevezetése részben a belgydgyaszati, részben a sebészeti ellatds szinvonalat, helyben
torténd elérhetdségét javitand. A modszerrel az epevezeték kovesség korszerl ellatasa mellett
epeuti tumorok palliativ kezelése is biztosithatd. A sziikséges duodenoszkop rendelkezésre all,
igy csak az indulo tartozékkészletet, valamint a folyamatos tartozék-utdnpotlast kell biztositani.
A Dbeavatkozas jol finanszirozott, igy a koltséghatékony mikddés megoldhato. Az ERCP
vizsgalatot jelenleg a megyei korhaz végzi.
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Feltétleniil sziikséges a meglévl eszkozokon kiviil egy-egy darab video gasztroszkop és
colonoszkop beszerzése is részben az elhasznalodas miatt, de a folyamatos, a fert6tlenitési
eljarasoknak is megfelelé miikodés csak két-két eszkdzzel oldhaté meg. Ezen beszerzések utan
szlir6vizsgalatok elinditasa is megkezdddhet, melyre a jelenlegi egy darab colonoszkdp mellett
nincsen lehetdség.

Az endoszkopos processzorok, fényforrasok, monitorok €s mosogatdogép cseréje néhany év
mulva elkeriilhetetlenné valik, annak amortizacidja miatt.

Hotel szolgaltatas fejlesztése

A betegigények figyelembe vételével - a mar emlitett fejlesztéseken kiviil - indokolt az aktiv
belgyogyaszati osztaly foldszinti  kortermeinek teljes feltjitasa, komfortositasa, a WC-K,
vizesblokkok 4tépitése, akadalymentesitése, valamint tovabbi vizesblokk kialakitasa. Ot éven
beliil sziikséges a betegagyak cseréje, a kortermek butorzatanak felujitasa.

5.2. Sebészet
5.2.1. Laparoszkopos miitéti eljarasok bovitése

A laparoszkopos mitétek elonye, hogy a beteget kevésbe terhelik meg, mint a has
megnyitasaval jaré mitétek és rovidebb a korhazi apolds. Laparoszkopos beavatkozasok
bevezetése az alabbi teriileteken tervezett:

*  sérvmitétek

= vastagbélmiitétek

= gyomorperforaciok mutétje

= appendectomia.

A sebészeti ellatas folyamatos, megfeleld finanszirozas mellett torténd ellatasa érdekében a
kiilonboz6 egyedileg finanszirozott, kiilon engedéllyel végezhetd beavatkozasok finanszirozasba
torténd befogadasa érdekében a palyazati lehetdségeket folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

5.3. Sziilészet-nogyogyaszat

A lakossag egészségiigyi ellatdsa szinvonaldnak megitélésében fontos szerepe van a sziilészeti
tevékenységnek, a sziildszobai ellatds koriilményeinek. Minden egészségligyi program
kiemelten kezeli a terhes nok és a sziiletendd magzataik védelmét. Hangsulyos szerepet kap a
komfortos sziildszoba, a ,,baba-mama barat” sziilészet, a korszerli technikai eszk6zok és 1j
diagnosztikai eljarasok biztositésa.

Fontos cél az egészségnevelési feladatokban vald fokozott megjelenés, ami a nem kivant
terhességek megeldzésében, felvilagositd programokban valé részvétellel, a sziirések
fontossaganak hangsulyozasaban valdsulhat meg a mindennapi munka, illetve a varosi
rendezvényeken tartott eléadasok soran.
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5.3.1. Sziil6szoba miiszerezettségének fejlesztése

Az elmult években jelentds eldrelépés mutatkozott a sziildszoba komfortfokozataban és miiszer
ellatottsagaban.
Emellett sziikséges:

= asziilészoban a sziilést befejezé mutétekhez a vacuum extraktor cseréje,

= aterhesség megszakitasok végzéséhez sziikséges vacuum aspirator cseréje,

= _Loop konizacié” végzéséhez, a méhszaj elvaltozasok egynapos -ellatasadhoz

szlikséges ,,radiofrekvencias eszkdz”, valamint
= kézimiiszerek beszerzése.

5.3.2. Rooming-in kortermek fejlesztése, ujak kialakitasa

A Rooming-in rendszer tovabbfejlesztése céljabol a megkezdett atépitési munkakat folytatni
kell.

5.3.3. Szocialis helyiségek felujitasa

A sziilészeten a kortermek kozotti vizesblokkok kialakitasaval megkezdddott a komfortositas, a
jovOben elengedhetetlen a kdzos szocidlis helyiségek rekonstrukcioja.

5.4. Csecsemo és gyermekgyogyaszat

Az ellatds 15 agyon a belgydgyaszati matrix osztaly keretei kozott zajlik, mely altalanos
gyerekgyogyaszati korképeket lat el. A betegek 80%-a akut, siirgdsségi ellatast igényel.
Agykihasznaltsaga az idényjellegli megbetegedések fiiggvényében 50-80% kozotti. Az
osztalyon torténik a gyereksebészeti miitétek utani kezelés is.

A gyerekgyogydszat miszerezettsége a jelenlegi minimum feltételeknek megfelel,
betegellendrzd monitor, valamint oxigén- és szivo csatlakozofe; a megfigyeld korteremben
biztositott.

A komfortositas soran 2 darab mellékhelyiség keriilt kialakitasra, a tervek kozott szerepel a mar
meglévé vizesblokk atépitése is.

Annak érdekében, hogy a gyerekgyodgyaszat szakorvosi ellatdshoz a személyi feltétel
folyamatosan biztosithatd legyen, szakorvosok felvétele sziikséges. Az alapellatdsban
kozremtikodé hazi gyermekorvosok szerzédéses jogviszonyban vesznek részt az tgyeleti
feladatok ellatasaban.

Gyermekpulmonoldgus szakvizsgaval rendelkezd szakorvos felvétele segitené az osztaly
miikddését és eziranyu profilbévitést vonna maga utdn, hiszen az osztalyra torténd felvétel, tobb
mint 50 %-a pulmonalis megbetegedésbodl adodik.

Sziilészet-négyogyaszat 0jsziilott részlege
Az osztaly feltjitasa utan a részleg korszertiisitése is indokolt. Az ellatashoz sziikséges eszkozok:
- vérnyomasmérd 0jsziilott-mandzsettaval,
- hordozhatd pulzoximéter (ikersziilés esetén és sectio Caesareaval sziiletettek
szallitasakor).
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5.5. Fiil-orr-gégészet

A fiil-orr-gégészeti ellatds a Sebészeti Matrix Osztaly keretei kozott az urologidaval kozos
szakdolgozoéi 1étszammal torténik. A csokkentett aktiv agyszamon 2007 6ta Papa és Kistérségén
kiviil kotelezo ellatast biztosit Ajka és kistérsége szamara is.

A 2002-ben kialakitott 1j, narcosisra alkalmas fiil-orr-gégészeti mitében mar ujra csak lokal
mitétek végezhetdk az altatogép meghibasoddsa miatt. A narcosisban végzendd mitétek a
kozponti miitdben torténnek. Tovabbi cél valamennyi mitéti eljaras kdzponti miitdbe torténd
integralasa.

A 2002-ben késziilt szakmai program rovidtava terve volt a mitéti profilbdvités. Ez az
endoscopos mellékiireg miitétek és a narcosisban torténd gyermek és feln6tt mutétek
bevezetésével részben megtdrtént. Ugyancsak ebben a programban szerepelt a fiil-orr-gégészeti
mitétek tervezett novelése. Ennek megvalositasara a TVK szabalyozas bevezetése miatt nem
kertilhetett sor. A teljesitmény korlatozas mellett a szakma szamara hatranyos a fiil-orr-gégészeti
HBCs pontértékek alacsony szinten tartasa, illetve csokkentése.

5.5.1. Laryngomikrochirurgia bevezetése

A foniatriai szakrendelés fonochirurgiai tevékenységgé torténd bdvitéséhez egy Kleinsasser
laryngoscop, operacios mikroszkop és mikrosebészeti muszerek beszerzése sziikséges. Ez a
késdbbiek soran bdvithetd egy lézer késziilékkel.

5.6. Szemészet

A szemészeti szakma az intézmény Sebészeti Matrix Osztalyanak keretében miikodik 12 agyon.
A varosi korhaz szakmai profiljanak, progresszivitasi szintjének megfeleld mitéti
beavatkozédsok figyelembevételével a 12 agy elegendd a rendelkezésre 4ll6 modern technikai
feltételrendszernek, illetve ennek bovitésének koszonhetoen.

Az aktiv betegellatas legalabb 95 %-a a sziirke hdlyog miitétek végzésébdl adodik. Az osztaly
rovid tavl szakmai fejlesztési tervét egyértelmiien a progresszivitasi szint hatdrozza meg, mely
az elkovetkezend6 években a miitéti paletta bovitésére nem ad lehetdséget.

5.6.1. Specialis funduskamera és 1ézerkésziilék beszerzése

Jarébeteg ellatas vonatkozéasaban a lakossag kdrében egyre nagyobb szamban jelentkezé magas
vérnyomads, valamint cukorbetegség, az ahhoz kapcsoldodd szemészeti vizsgalatok ujabb
elvarasokat tamasztanak a szakma fele, mely megndvekedett vizsgalatszamot jelent, valamint 0]
tipusu miiszerek beszerzését teszi sziikségessé. Az emlitett betegségekben a szovodmeények
korai felismerését specialis fundus kamera teszi lehetévé, melyekkel angiografias vizsgalatokat
is lehet végezni. Az észlelt szovOdmények kezelése, a progresszid megakadalyozasa a
szemfenék kezelésére alkalmas lézerkésziilékkel valdsithatd meg. Az emlitett késziilékek
beszerzése mind rovid, mind hossza tavl szakmai terv részét képezi. A megyében a Csolnoky
Ferenc Korhdz Nonprofit Zrt. Szemészeti Osztalyan miikodik 1 db digitalis szemfenéki kamera,
valamint YAG lézerkésziilék. A vizsgdlatra, valamint a kezelésre 4 hoénapot kell varni.
Amennyiben a papai korhazban biztositott lenne ezen egészségiigyi szolgaltatas, akkor nem csak
Papa és kistérségének beteganyagat lehetne ellatni, hanem a megyei ellatasba is aktivan
bekapcsolddhatna a kérhaz.
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5.7. Urolégia

Az uroldgiai ellatas a Sebészeti Matrix Osztaly keretei kozott, a fiil-orr-gégészettel kozos
teriileten, k6zos szakdolgozoi 1étszammal torténik a minimumfeltételeknek €s a progresszivitasi
szintnek megfeleld mutéti skalaval. Az elmult években progresszivitasi szintet meghaladd miitét
céljabol évi 10 — 15 beteget kellett mas intézménybe iranyitani.

5.7.1. Percutan beavatkozashoz sziikséges UH késziilék beszerzése

A percutan beavatkozasokhoz, puntidkhoz a zavartalan miitéti tevékenység folytatasahoz uj,
megfeleld célzo fejjel rendelkezd UH késziilék beszerzése sziikséges, amely a jelenlegi
késziiléket hivatott kivaltani.

5.7.2. Cystoscop cseréje

A cystoscop az urologiai ambulans ellatas fontos diagnosztikai eszkoze, amely a hoélyag
daganatok megallapitasaban, a szovettani vizsgalathoz t6rténd mintavételhez nélkiilozhetetlen.
Az eszkoz megfelelé allapota kiilondsen fontos, hiszen lehetdvé teszi az egyes elvaltozasok
szabad szemmel torténd felismerését. A rendelkezésre 4ll6 késziilék azonban mar hosszl id6 6ta
hasznalatban van, igy cseréje rovidesen aktualissa valik.

5.8 Kisszakmak helye és szerepe a sebészeti ellatasban.

A sebészeti matrix osztalyon 87 agy all rendelkezésre, az alabbi szakmak betegeinek ellatasa
érdekébe:

Sebészet
Sziilészet-ndgydgyaszat
Urologia
Fiil-orr-gégészet
Szemészet

A jogszabalyi valtozasokhoz, a szakmapolitikai koncepciokhoz és nem utols6 sorban a betegek
elvarasahoz valo alkalmazkodas sziikségessé teszi az egynapos sebészeti ellatdsok bevezetését a
jogszabaly altal meghatarozott beavatkozasokra vonatkozoan. Az egynapos ellatdsok aranyanak
novelése elsdsorban a kisszakmakban nytjtott ellatdsok esetében van lehetdség. A sebészeti
matrix osztaly jelenlegi ellatasi egységeiben kialakithato egy, az egynapos sebészeti ellatasokra
specializalodott részleg.

Miikodési struktura atalakitasa:
1990 el6tt az intézmény mitkddése két tertiletre, fekvobeteg- €s jarobeteg ellatasra tagolodott. A
hangsulyosabb teriiletet a fekvObeteg ellatas képviselte. A diagnosztika (mely a rontgen és labor

vizsgalatokbol all) kiilon-kiilon biztositott volt, tovabba elkiiloniilt az ellatd személyzet is, mind
orvosi, mind szakdolgozo6i tekintetben.
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Az ezt kovetd idészak jellemzdéje az integracid volt, annak ellenére, hogy a jarébeteg ellatas
onallo épiiletbe koltozott. Kozds orvosi személyzet biztositotta a fekvo- €s jardbeteg ellatast,
megszint a diagnosztika kettéosztottsaga, de tovabbra is az aktiv fekvébeteg ellatason volt a
hangsuly, noha megindult a kronikus ellatas, amit akkor ,,elfekvonek™ neveztek.

Az utobbi évek egészségpolitikai atrendezddésének kovetkeztében Ujabb struktira modositas
valik sziikségessé, melyben hangstlyosabb szerepet kap a siirgésségi és jarobeteg-, valamint a
rehabilitacios ellatas. Az 0j felépités ot alappillére:
1. Siirgdsségi betegellatas, melyhez kozvetlen kapcsolodik a jardbeteg ellatds és a
diagnosztika.
2. Egynapos sebészeti egység: foként szemészeti, de az egynapos keretek kozott ellathato
ndgyogyaszati, gégészeti, urologiai,sebészet, gasztroenterologiai ellatas
3. Aktiv fekvObeteg ellatds a tadmogatd tevékenységekkel (kozponti miitd, kozponti
sterilizalo, kozponti gyogyszertar)
- Belgyogyaszat
- Gyermekgydgyaszat
- Sziilészet-ndgyogyaszat (profil bovitéssel)
- Sebészeti matrix
4. Rehabilitacios ellatas:
- Mmozgésszervi rehabilitacid
- éaltalanos rehabilitaciod
5. Apolas:
Letisztult apolédsi tevékenység. A kronikus ellatds az aktiv osztalyokon, az ott
foglalkoztatott humaner6forras bevonasaval torténik.

5.9. Labordiagnosztika

A fejlesztési terv a Kozponti Laboratorium vizsgalati palettajanak bovitése mellett a vizsgalatok
gazdasagosabb elvégzését célozza meg. A laboratérium diagnosztikai miiszerparkjanak szinten
tartasara két lehet0ség adodik. Az els6 esetben az intézmény sajat forrasbol szerzi be a
sziikséges eszkozoket és a reagensek beszerzésére irja ki a kdzbeszerzést. A masik valtozat,
hogy a reagensek beszerzésére kiirt kozbeszerzés feltételeként varja el az ajanlattevoktdl a
vizsgdld berendezések kihelyezését. Figyelembe véve az 0j késziilékek magas beszerzési
koltségét, az amortizaciot - mely laboratoriumi diagnosztikai miiszerek esetén 5-6 évet jelent -,
valamint a magas javitasi és karbantartasi koltségeket eldnydsebb a reagens vasarlas fejében
torténd, keésziilék kihelyezés valasztasa.

5.10. Radiologia

Az intézet radiologiai tevékenysége alapvetd atszervezés alatt all, hiszen egy komplett miikodési
modernizacié sziikséges ahhoz, hogy a kornak megfeleld hatékony diagnosztika legyen.
Vizsgalati modszerek alapjan intézmény az alabbi teriileteket oleli fel:

— rontgen atvilagitas, felvételkészités

— Mmammografia

— computer tomografia

— Ultrahang diagnosztika
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5.10.1. Altalanos osztalyszervezési kérdések

A radioldgia széttagoltsaga szervezetileg 2009. oktober 1-t6] megsziint, ettdl kezdve mar a CT
sem kiilonalld egységként miikddik, hanem a radioldgiai osztaly részeként. Tovabbra is nagy
gondot okoz, hogy a radioldgiai géppark az intézmény teriiletén szétszortan helyezkedik el. A
radiologiai osztaly koncentracidja - az intézmény egészének miikodése szempontjabdl a lehetd
legkoltséghatékonyabban - a mostani hagyomanyos radiologia folyosojan, annak egészét
felhasznélva lenne megvalosithato. Igy nincs sziikség 0j épiiletre, csak a ,,meglévé falak kozti”
atcsoportositasra. Ki kell alakitani egy leletez6t, valamint az emlé diagnosztika rutinszer(i
beinditasdhoz egy mammographids és szomszédsadgaban egy ultrahang vizsgalati helyiséget.
Erre elegend6 és megfeleld kubatiraju helyiségek vannak a rontgen folyosojan. Célszert lenne a
CT berendezést is idekoltoztetni. Ehhez minimalis belsé atalakitdsra lenne csak sziikség és
felszabadulnanak a jelenlegi egyik ultrahang vizsgalo és a CT helyiségei.

Az osztaly gépparkja technikailag heterogén szinvonalu, leginkabb a CT és az ultrahangok
allapota rontja le. Kozeli célként a CT cseréjét és két diagnosztikai ultrahang cseréjét kell
megoldani, mert mindennapi fontossagiak az intézmény életében. A CT raadasul a fejlettebb
diagnosztika része, mely a korhaz diagnosztikajanak kiemelkedd eleme. Ennek a teriiletnek az
elvesztése (mas intézményben végeznék) stratégiai jelentdséggel birhat. A mammograf 1)
telepitésti, korszer(i berendezés.

5.10.2. Computer Tomograf (CT) cseréje

2002-ben a rendelkezésre allo anyagi lehetdségek figyelembe vételével egy 1 szeletes CT
késziilék keriilt elhelyezésre, amely Oridsi mindségi valtozast hozott a péapai koérhaz életében,
hiszen kordbban nem volt helyben CT diagnosztika.

Azonban az eltelt id0szak alatt jelentds miiszaki fejlédés tortént a CT technikaban, igy mar
komoly problémat jelent a berendezés technikai paramétereibdl eredd sziik vizsgalati paletta. A
késziilék cseréjének sziikségességét indokolja az is, hogy tovabbfejlesztésére nincs lehetdség.
Sziikséges egy olyan berendezés beszerzése, mely a tervezhetd kozeljovoben (8-10 év) a korhaz
jelenlegi és varhato profiljat is kiszolgalja. Ez feloleli a rendszeres kardialis CT vizsgalatok
kivételével a CT vizsgalatok indikécioinak teljes korét, azaz neuroradioldgiai vizsgalatokat
(koponya, gerinc), mellkasi és hasi teljes indikacids korli vizsgalatokat. Figyelembe véve
emellett a koltségvetési lehetOségeket is, legalabb 16 szeletes CT beszerezése indokolt, mely
technikai paraméterei, foként gyorsasaga miatt alkalmas legalabb egy teljes régié (mellkas, has
stb.) szakmai elvarasoknak megfeleld vizsgélatara. A berendezéshez sziikséges
egy kétfejes automata injektor, mely a CT berendezéssel egyiitt miikddtetve a mai és a varhatd
protokolloknak megfeleld vizsgalatokat is lehetdvé tesz.

5.10.3. Diagnosztikai ultrahang (UH) késziilékek beszerzése

Jelenleg a radiologiai osztalyon két ultrahang késziilék mikodik. Egyik késziilék csaknem 10
éves, mig a masik Ot éves, azonban a technikai fejlodés gyorsasaga, illetve az alacsony
tudasszintli ultrahang késziilékek a megnovekedett vizsgalati igények kiszolgalasat mar kevésbe
teszik lehetdvé, igy cseréjik sziikséges. Két felsé kozépkategorias ultrahang késziilék
beszerzésével, a teljes korti radiologiai vizsgalati spektrum rendelkezésre all:

— teljes kor(i hasi vizsgalatok,

— lagyrész vizsgalatok,

— érvizsgalatok,

— gyermekradiologiai vizsgalatok,

— kardiologiai vizsgalatok.
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Emellett az ultrahang vezérelt intervencios tevékenységhez megfeleld feltételeket Kkell
biztositani. Olyan késziilékek beszerzése sziikséges, amelyekkel lehetéség nyilik a digitalis
képtarolasra, képtovabbitasra, PACS rendszerrel torténd dsszekapcsoldsra.

Az el6zéekben emlitett fejlesztéssel, az elkovetkezendd évekre biztositott lenne az ultrahang
diagnosztikai tevékenységhez sziikséges géppark, ami a jelenleg nagy tomegben végzett hasi
vizsgalatokon tul, elérelépést jelentene a ma mar szintén rutinvizsgalatnak szamitd €s nagy
tomegben végzett érvizsgalatok teriiletén is. Biztositottd valnanak emlé UH-vizsgalatok,
valamint a gyerekradioldgiai UH-vizsgélatok feltételei is.

5.10.4. PACS rendszer

Jelenleg az osztaly rendelkezik egy AGFA PACS (Picture Archiving and Communication
Systems) rendszerrel, melynek felujitasa az 6t évvel ezeldtt kotott szerzodés értelmében jelenleg
zajlik. Ennek Kkeretében a PACS rendszerekhez nélkiilozhetetlen biztonsagi hattértarold is
mikddésbe lett helyezve. Ez a jelenlegi szdmitasok szerint az elkdvetkezendd o6t évre a
biztonsagi képtarolast lehet6évé teszi. A tarold kapacitas bovitése is sziikségessé valhat, melyet
most pontosan nem lehet megtervezni. Tovabbra is hianyzik a HIS és a PACS integralasa, igy a
kettds adatbevitel megmarad, melynek megoldasa elengedhetetlen.

5.10.5. Klinikai audit

A radiologiai osztalyon 2009. oktdber 1-jétdl elindult egy mindségiigyi fejlesztés, a klinikai
audit program. Ennek részeként elkezd6dott az osztaly szakmai mikddésének a feliilvizsgalata
¢s modositasa, tovabba az osztallyal kapcsolatban allo egységek és kollégak (pl. haziorvosok)
kozotti folyamatos €s szabalyozott szakmai kommunikacio kiépitése.

A heti rendszerességgel tartott referald szakmai megbeszéléseket ki kell terjeszteni az
intézményre és a kapcsolatban allo miikodési egységekre és orvosokra, amely részét képezi az
egységes rendszernek. Tovabba ez lehet az alapja egy tartalmas szakmai egyiittmiikodésnek és
feladatmegosztasnak a régio egyéb intézményeivel, vagy akar tdvolabbi (pl. progressziv ellatasi
szinten magasabb) intézménnyel. A képalkotd diagnosztika miikodtetésének sokkal inkabb az
ilyen komplex modon értékelheté hasznossaga és hatékonysaga lehet a mércéje, mintsem egy
egyszerti bevétel-kiadasi mérleg. fgy egy mindenki szaméra atlathato, folyamatosan miikods,
interdisciplinaris elemzés minél gyorsabb kiépitése a legfontosabb feladat. Ennek komolyabb
beruhazasi igénye nincs, csak minimalis irodai hasznalat, mely az egységek egy részében meg is
van, pl. a radiologiai osztalyon az elképzelt rekonstrukci6 utan mar rendelkezésre is allna. Ezen
feliil minimalis huménerd munkaigény sziikséges.

Ennek az interdisciplinaris egyeztetésnek az elsd 1épései megtorténtek. A diagnosztikai
részlegek (radioldgia, labordiagnosztika, patologia), a slirgdsségi ellatd részleg ¢és a
belgydgyaszati osztaly részlegeivel kdzdsen a jelenleg meglévd koriilményekhez igazodva és a
fent emlitett részlegeket érintd szakmai kérdésekben a klinikai hatékonysag novelése, a
betegutak racionalizaldsa és egyszertsitése érdekében szervezési valtoztatasok torténnek.

5.11. Patologia

A miikodési engedély szerinti szakmakodok jegyzéke:
» 5400 altaldnos koérbonctan és korszovettan
= 5401 szovettan, korszovettan
= 5402 cytologia, citopatologia
= 5403 aspiracios cytologia.
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A szakmai szinvonal fenntartdsa és az eldbbre 1épés biztositdsa érdekében rovidtdvon a
kovetkez0 infrastruktara, targyi feltétel és humanerdforras biztositasa valik sziikségessé.

5.11.1. Infrastruktura fejlesztése

A Patologiai és Korszovettani Osztaly 6nallo épiiletben helyezkedik el, melyben:
= az allagmegdvas érdekében elengedhetetlen az alap siillyedésének megallitasa,
= az elektromos héldzat felujitasra szorul,
= az energiatakarékos mitkodtetés érdekében sziikséges a nyilaszardk cseréje,
" a tet6tér beépitésével megndvekedne az alapteriilet, igy biztositottd vélna a
nagyszamu metszetek taroldsa, valamint a szocialis és laboratoriumi helyiségek
szétvalasztasa.

5.11.2. Targyi feltételek

A cytologiai és szOvettani vizsgalatokhoz a minimumfeltételekben eldirt targyi feltételek
alapvet6en biztositottak. Az életkorukat figyelembe véve azonban szamolni kell felajitasukkal,
illetve cseréjiikkel (festbautomata, metszetkészitd mikrotom és inditdasztal).

A szakmai munka szinvonaldnak biztositadsa érdekében sziikséges egy diszkussziés mikroszkdp
vagy mikroszkophoz kdthetd nagy felbontast szines monitor beszerzése.

A mai szakmai elvarasok mellett mar elengedhetetlen, az onkologia szamara pedig bizonyos
daganatos esetekben kotelez6 az immunhisztokémiai vizsgalatok elvégzése. Ennek
beinditdsdhoz a felkésziilést meg kell kezdeni, a sziikséges tovabbképzések, eszkdz beszerzések
litemezésével.

Az er6s immunhisztokémiai profil bevezetése lépéselényt jelentene tobb kisebb-nagyobb
patoldgiai laborral szemben, biztositott lenne a patologia hosszl tava 6nallosaga is.

A digitalizalas a patologia teriiletén is egyre nagyobb tért hodit. A digitalis mikroszkdpok
biztositjak a metszetekrdl késziilt felvételek gyors tovabbitasat, az intézetek kozotti konzultacidt
¢és jelentds konnyebbséget jelentenek az archivalas teriiletén. Az értékeléshez a patologusnak
nem sziikséges személyesen jelen lennie a metszetkészités helyszinén.

5.11.3. Humaneroforras feltételek biztositasa

A jelenlegi boncmester szakmai gyakorlattal rendelkezik, de emellett tovabbi képzése
sziikséges. A minimum feltételek teljesitése érdekében még egy boncmestert, vagy boncsegeédet
kell alkalmazni. Ennek biztositasa torténhet részmunkaidds foglalkoztatassal is, ami megoldast
jelentene a jelenlegi helyettesitési problémara is.

A szdvettani, cytologiai asszisztensek €s az adminisztratorok szdma megfelel a jogszabalyban
meghatarozott minimum feltételeknek, viszont sziikséges a kotelezd tovabbképzéseken torténd
részvételiik biztositasa. A hossza tdvi humanerdforrds feltételek biztositasa érdekében a
szakassziszensi végzettséggel nem rendelkezé munkatarsak szakképesitésének megszerzésérol
és a szakorvosi 1étszam bovitésérdl gondoskodni kell.
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5.11.4. Szakmai egyiittmiikodés

Korhazi szinten eldnyds az egyes osztalyok kozotti kommunikacié javitdsa, ismeretek
megosztasa. Ezt eldsegitené a korabbi kliniko-patoldgiai konferencidk ismételt bevezetése, a
megbeszélések Uj alapokra torténd helyezése (érdekes esetek forumaként), amelyben a
haziorvosok aktiv kozremiikddésére is szamit az intézmény.

Onkologus, radiologus €s patologus részvételével l1étrehozott ,,onkoteam™ eldsegitené a szakmai
fejlodést, meghatarozott rendszerességgel dontenének a betegek kezelésérdl.

5.12. Kozponti miito

A kozponti mitéblokk 2002. évi 0 helyen torténd kialakitasara azért volt sziikség, mert a
korabban funkcionalé miiték a tobbszori atalakitas ellenére sem feleltek meg az orvosszakmai
elvarasoknak ¢és a tovabbi atalakitasoknak hatart szabtak az épitészeti adottsagok.

5.12.1. Kozponti miité korszeriisitése

A kozponti mitéblokkban harom modern mité keriilt kialakitasra, amelyek mind épitészetileg,
mind eszkozparkjukat tekintve is megfeleltek az eldirasoknak.

Technikai problémat jelent, hogy mindhdrom mitdnek a klimaellatasat egy kozos berendezés
biztositja és miitdnként nem megoldott a szabalyozasi lehetdség.

Ez egyrészt gazdasagtalan mikodést eredményez, masrészt meghibasodds esetén a teljes
mitéegység miikodésképtelenné valik. Ennek a megoldasa azért is kiemelten fontos, mert a
kozponti miitd jobb kihasznaltsaga érdekében a szemészeti és fiil-orr-gégészeti mutéteket is itt
kivanja az intézmény a jovOben biztositani.

5.13. Kozponti sterilizalo

A kozponti sterilizald 2002. évi kialakitasaval - mely két g6z-, egy formalinsterilizalobol és a
hozzajuk kapcsolodo kiegészité berendezésekbdl all — hatékonyabba és feliigyelhetévé valt a
kordbban az intézményben tobb helyen végzett sterilizaldsi folyamat. A kor elvarasainak
megfeleld egység jott 1étre, melynek mitkddésével csokkenthetd a nozokomidlis fertézések
lehetdsége. A fokozott igénybevétel miatti amortizacio kovetkeztében sziikséges a rendszer
egyes részeinek feltjitasa. A kozponti sterilizald biztositja az intézmény steril eszkozokkel
torténd ellatasat.

Feliilvizsgalatra szorul a gbz-, lagyviz- és stritett levegé ellatas jelenlegi rendszere is, mivel
ezen berendezések nem csak a sterilizald részére szolgaltatnak, hanem a miitok és intenziv
osztaly részére is.

5.13.1. Kozponti steril gézellatasa
A kozponti sterilizdloban miikodé berendezések gdzellatasat a korhdz kazdnhdza biztositja. A

g0z illetve kondenzviz vezetékek erdsen korrodaltak, gyakoriak a meghibasodasok (csétorések),
ezért a vezetékek teljes cseréje sziikséges.
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5.13.2. Vizlagyit6 berendezés

Az 1j épiiletben kiépitett lagyviz haldzat feladata, hogy kezelt vizet biztositson a kdzponti
sterilizdloban levé berendezéseknek, valamint a kozponti miitd, az intenziv terdpia, a
gasztroenterologiai labor ¢és belgyogyaszati osztaly részére. Az ioncseréld berendezes
elhasznalodott, a mechanikai vezérld egysége pontatlanul miikddik, a tomitések atengednek,
folyatnak. A szakszerviz javaslata szerint cserére szorul.

5.13.3. Siiritett levegoellatas

A torzsépiilet alagsoraban kialakitott kompresszor allomas latja el siritett levegdvel a kérhaz
orvostechnikai berendezéseit. A Kozponti Sterilizald mellett stiritett levegdt szolgaltat a miitok
¢s az Intenziv Osztaly szamara is.

A két kompresszorbol jelenleg csak az egyik mikodoképes. A medikai késziilékek olajmentes
stiritett levegbvel torténd biztonsagos ellatasa érdekében elengedhetetlen a kompresszor allomas
teljes felujitasa (olajmentes kompresszorok telepitése, puffer tartaly kapacitasanak minimum
1000 literre torténd novelése).

5.14. Kozponti betegiranyitas
5.14.1. Kozponti betegiranyito egység kialakitasa, informatikai fejlesztése

1999-ben kezdddott meg az intézményben az egységesitett betegfelvételi rendszer kialakitasa. A
kezdeti karton-rendszert kovetden sor keriilt a szamitogépes el6jegyzési és sorszam alapjan
torténd behivorendszer kiépitésére. A betegek személyes adatainak védelme érdekében, tovabba
a megndvekedett betegforgalom miatt sziikséges a betegirdnyitas 0j helyen torténd miikodtetése.
Elengedhetetlen az informatikai rendszer feltjitasa, mely gyors és biztonsagos adattovabbitast
tesz lehetdvé. Alapvetd elvaras a hozzank érkezd betegek részérdl, hogy megfeleld koriilmények
kozott keriiljon sor a tajékoztatasukra és az eldjegyzési rendszerbe vald id6pont adasara. A
betegiranyitds irod4jaban taldlkozik el@szor a beteg a korhaz munkatarsaival, igy fontos a
megfeleld koriilmények biztositasa, hogy az els6 benyomas pozitiv megitélést biztosithasson az
intézmény szdmara.

5.15. Krénikus ellatas

Az apolasi osztaly szolgaltatasara az ellatasi teriileten magas igény mutatkozik. 2007-ben az
Egészségligylr Miniszter hatdrozataban az addigi 50 &gy helyett 75 dgyban hatarozta meg az
apolasi osztaly agyszamat. Az azota eltelt id6szak alatt az apolasi napok szama (2007-ben
19.843 apolasi nap 2009-ben 24.918 apolasi nap) 25%-al emelkedett. Az osztalyra orvosi
beutaloval, eldjegyzéssel olyan beteg vehetd fel, aki aktiv orvosi kezelésre nem szorul, de
folyamatos 4polésa sziikséges. A KSH adatai alapjan Magyarorszagon a 65 év feletti korosztaly
szama 2001-2009 kozott 6 %-al emelkedett.

Ez a tendencia Veszprém megyében 9 %-os novekedést mutat. 2001-ben a 65 év feletti
korosztalybol ellatott betegek aranya 58 % volt, ugyanez az adat 2008-ban 62 % volt. Sajnos az
eloregedd tarsadalomra jellemzd a betegségek gyakoribb el6forduldsa, amely az onellatasban
gatolja az 1d6s korosztalyt. Az apolasi osztaly felsé szintjének feljitdsara az elmult évben kertilt
sor, az alsd szint allapota viszont folyamatosan romlik. Elkeriilhetetlen a rekonstrukcid
folytatasa, illetve az osztaly kozosségi funkcioinak ellatdsara tovabbi helyiségek kialakitasa. Az
osztaly felszerelései koziil hitdszekrények, EKG késziilék, decubitus matracok cseréje
sziilkséges. A mozgésszervi problémakkal kiiszk6d6, de rehabilitaciés programba nem
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bevonhatd betegek életmindségének javitasa szempontjabol a kiegészitd terapids eszkozok
(tovabbi TENS késziilék, fényterapias késziilék), illetve inhalator beszerzése is elengedhetetlen.
A komfortérzet javitdsa érdekében valamennyi korteremben miikodoképes TV késziilék
elhelyezése indokolt.

Komoly kihivast jelent az apolasi €s a kronikus ellatast nyujté osztalyokon a daganatos betegek
apolasa, kiilondsen betegségiik termindlis szakdban.

A daganatos megbetegedések szama megszaporodott, ami a daganatos halalozasi mutatok
emelkedését vonta maga utan. A beteg otthonédban torténd hospice ellatds mitkddik, de aki nem
apolhato az otthondban, jelenleg is a kérhazban fekszik, kiillonb6zo aktiv, de leginkabb kronikus
osztalyokon. A visszafordithatatlan allapot kialakuldsakor csupan az életmindség javitasaval,
fajdalmainak csillapitasaval lehet segiteni a betegnek. A hospice ellatasra szoruld betegek
kezeléséhez megfeleld specidlis szakképesitéssel rendelkezd apolok jelenlétét kell biztositani.
Hosszu tavu célok kozott szerepel egy hospice részleg kialakitasa.

5.16. Mozgasszervi rehabilitacio

A mozgésszervi rehabilitacids osztaly 1étrehozasara kapacitas belsd modositasaval a kronikus
osztaly 20 agyanak atcsoportositasaval keriilt sor. 2010. augusztus 1-t6l a finanszirozasi
szerzOdés alapjan 1,2 szakmai szorzdval torténd finanszirozas mellett kezdte meg miikddését.
Az osztaly felszereltségének, illetve a szakszemélyzet bovitésével elérhetd a szakmai szorzo 1,2-
r6l 1,4-re torténd emelése. Ennek feltétele a finanszirozd ellendrzése soran a jogszabalyban
eloirt feltételek megléte. Kihasznalva a varosban rendelkezésre allo gyogyviz adta hidroterapias
kezelések lehetoségét, meg kell szervezni a betegek varkertfiirdobe torténd szallitasat. A
betegelhelyezés koriilményeinek javitdsa elengedhetetlen, ezért sziikség van a palyazati
lehetdségek folyamatos nyomon kovetésére és lehetdség szerinti kihasznaldséara, hogy a tervezett
felujitasok megvalosulhassanak (nagyobb alapteriilet, magasabb komfortfokozat, komplex
akadalymentesités). A kortermek zstUfoltsdga, a kozosségi helyiségek, koztik a megfeleld
méretli tornaterem ¢és a kezel6helyiség hianya a legsiirgésebben megoldasra varo6 feladat.

A mozgasszervi profil a traumas miitéteket, a kronikus mozgasszervi betegségeket, az
amputaciot, az izileti protézisek beiiltetését kovetd rehabilitacioban tudja fogadni a kistérség
lakossagat. Az osztilyon rehabilitdcios szakorvosok vezetésével folylk a gyogyitds. A
rehabilitacios tevékenység soran az ugyancsak 2010. augusztus 1-t6l miikodé mozgasszervi
szakrendelés is segiti a rehabilitilando betegek ellatasat. A Dbetegforgalom, illetve az
agykihasznaltsdg maximalis ndvelése az osztaly megitélése, és bevételei szempontjabol egyarant
fontos.

Az osztaly ellatasaval kapcsolatos novekvd igény felmeriilése esetén a meglévd 135 kronikus
ellatasokra rendelkezésre allo agyszambol tovabbi 20 agy atkonvertalasa sziikséges.

A mozgasszervi rehabilitacids tevékenység fejlesztése érdekében az intézmény céljai:

- az intézmény humanerdforras kapacitasat kihasznalva rehabilitacios team (fizio- és
mozgasterapia, ergoterapia, szocialis munka, pszichologia, apolas, dietetika, segédeszkoz
ellatas) kialakitasa,

- @ mozgasszervi rehabilitacios osztaly akreditalt képzOhellyé mindsitése, a szakorvosi
gyakorlatok vonatkozasaban,

- regionalis orszagos konferencia szervezése,

- gyogyaszati segédeszkoz forgalmazas beinditésa.

A rehabilitacios tevékenység hosszabb tavh célkitlizése a kistérség lakossaganak ellatasa mellett
a megyel, illetve regionalis rehabilitacios kozponttd torténd atalakitasa.
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5.17. Siirgosségi ellatas

A siirgésségi ellatas fejlesztése stratégiai fontossdgi mind az intézmény, mind az ellatando
lakossag szamara. 2007. aprilis 1-t61 a korhazi struktiraatalakitas jegyében kiadott 5938-1/2007-
1000MIN szamu Egészségligy Miniszteri hatarozat rendelkezett az osztdly agyszamarol,
amelyet az eddigi 5 helyett 3 agyban allapitott meg. Kapacitds modositasi eljarast
kezdeményezett az intézmény 2008-ban az intenziv osztaly agyszamabol két agy siirgGsségi
osztalyra torténd atkonvertalasara, de elutasitd valaszt kapott.

Ot 4gyra vonatkozoan rendelkezik a kérhaz miikodési engedéllyel, de finanszirozasi szerzédés
csak harom agyra szo6l, ami nem elegend6 a felmeriild igények maradéktalan kielégitésére, igy
az aktiv osztalyokat terheli a helyhidny miatti tobbletfelvétel. A minimumfeltételeknek vald
megfelelés érdekében is sziikséges az 4gyszam bovitése 2 dggyal, (az intenziv osztaly agyaibol
keriilne at, a bels6 struktura atalakitas eredményeként).

A szakmai elvarasnak megfeleléen bevezetendd a protokoll szerinti, azonnali
,Statusfelmérés(triage), azonban ehhez megfelelé szamu és specialis képzettségli szakapold
munkaba allitasa sziikséges. Az SBO ellatasban résztvevo stabil szakorvosi garda kialakitasa a
1étszam bovitésével biztositani tudja a folyamatos, egységes szemléletli szakellatast. A 6 és 24
ora kozotti fekvo-, valamint a jardbeteg ellatas alatt a vizsgalati protokollok teljesitése soran
varakozo betegek megfeleld elhelyezését szolgéalhatja egy 5 agyas fekteté megfigyeld egység
kialakitasa. Az osztaly épitészeti atalakitasa a CT és a betegfelvételi iroda helyiségeinek
felszabaditdsa altal valdsithatdo meg.

Az osztdly szakmai fejlesztése az intézet aktiv fekvObeteg ellatd osztdlyait tehermentesiti,
mindamellett, hogy az ellatasra érkezo betegek szakszerti, gyors ellatdsat maximalisan biztositja.
Az ltemezett gép-miiszer beszerzéssel biztosithatd a betegmegfigyelés, valamint a kritikus
allapotu beteg mobil respiratorral torténd gépi 1élegeztetésére szolgald eszkozok cseréje.

A lakossag biztonsdgos siirgdsségi ellatdsa érdekében szoros egyiittmlikodés kialakitasa
sziikséges az alapellatas tigyeletével, illetve a mentdszolgalattal.

5.18. Aneszteziolégia, miito

Az anesztézia biztositasa a miitétes osztalyok mitkodésének elengedhetetlen feltétele. A miitéti
szdm jovobeni emelkedése a jelenlegi aneszteziologus szakorvosi létszam bdvitését teszi
sziikségessé. Az aneszteziologus szakasszisztensek €letkorat figyelembe véve az elkovetkezendd
5 év alatt gondoskodni kell a megfeleld utdnpotlas biztositdsardl. A szakdolgozok koziil a
mitdssegédek magas fluktudcioja miatt nem elegendd a szakképzett dolgozo, iitemezett
képzésiik szintén megvalositando cél.

Uj, koltséghatékony altatasi eljards bevezetését tamogatja a specialis infizidadagoldo pumpa
beszerzése. Mind az anesztezioldgia, mind a kézponti miitd eszkdzparkja megfeleld, tekintettel
arra, hogy beszerzésiikre az Uj épiiletszdrny kialakitasakor keriilt sor (2002). Azonban
figyelembe kell venni, hogy a géppark azonos kora, az elhasznalodads miatti cserék
sziikségessége is kozel azonos idépontra prognosztizalhato.

Az elkovetkezendd 2 évben a miitében elhelyezkedd ébredd helyiség korszeriisitése esedékes,
amivel a betegbiztonsag fokozasa a cél. A miitébdl az operaciot kovetden torténd betegszallitas
soran haszndlt transzport monitor a beteg folyamatos megfigyelését tenné lehetévé. Jelenleg
nem rendelkezik az intézmény transzport monitorral, igy ennek megvasarlasa sziikséges. A
hosszt ideig tartdé miitétek sordn a beteg testhdmérséklete lecsokken, ami noveli a
szovodmények kialakulasanak lehetdségét. Ennek elkeriilésére adna lehetdséget a betegmelegitd
mielébbi beszerzése.
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A biztonsagos miitéti beavatkozasok feltételei folyamatosan és magas szinvonalon biztosithatok
a kdzponti miité szakmai fejlesztési tervében leirt elképzelések megvaldsitasaval.

A mité megfeleld elkiilonitése érdekében indokolt és mielébb megvaldsitandd a folyosot
elvalaszt6 fotocellas ajto beépitése.

5.19. Intenziv ellatas

Az intenziv osztaly apoloi létszamat a minimum feltételekben rogzitettekhez és a valos
igényekhez igazodva novelni kell. Az osztaly kialakitdsa korszerii, bar a klima felujitasa az
elkovetkezendd évek alatt idOszertivé valik. Az osztaly felszerelése, eszkdzei a miitéhoz
hasonloan 2002-ben keriiltek beszerzésre, amortizacidjuk miatti cseréjiikkel ezért kdzel azonos
idopontban kell szamolni. A stlyos, szeptikus allapoti betegek ellatasa érdekében 1j szakmai
protokollok és hatékonyabb szervezés mellett a meglévé eszkozpark fejlesztése s
elkeriilhetetlen. Az invaziv keringés monitorozasara alkalmas eszkozt kell beszerezni. Az
anesztezioldgianal mar leirt mobil 6rz6 rendszer beszerzése az intenziv osztalyra is sziikséges az
instabil allapotl betegek biztonsagos szallitasa érdekében.

6. Humaneroforras-gazdalkodas

6.1. Szakorvos-ellatottsag

Sziilészet-négyogyaszat:

Az osztalyon folyamatos tligyeleti ellatas torténik: az osztaly mellett szakorvost kell biztositani a
szlildszobara, nd6gyogyaszati szakrendelésre, terhesgondozasra, menopauza ¢€s terhes-ultrahang
szakrendelésre. A sziikséges létszam biztositasahoz segitséget jelent a TAMOP-6.2.4. palyazat
keretében foglalkoztatasra elnyert tamogatas, mely GYES-en 1év6 kollégand munkaba allasat
segiti elo.

Csecsemd és gyermekgydgydszat:

Az osztalyos és az 0jsziilott részlegen torténd munka mellett biztositani kell a szakrendelés
ellatasat is munkanapokon 9 és 13 ora kozott, illetve heti egy alkalommal el kell latni a mozgd
szakorvosi tevékenységet is. A mozgd szakorvosi ellatds azokban a hdziorvosi korzetekben
biztosit gyermekgyodgyasz szakorvosi consiliumi tevékenységet, ahol a felnétt haziorvos latja el
a gyermek lakossagot is.

Az lgyeleti tevékenysége mellett az osztdlyon torténik a Papa kornyéki ambulans
gyerekgyogyaszati ellatdas munkanapokon 13 oratél, illetve munkasziineti napokon ¢s
tinnepnapokon, valamint a varos gyermekgyodgyaszati ambulans ellatasa 20 6ratol.

Az osztalyon két foallasu gyermekgyogyasz szakorvos dolgozik Az iigyeleti feladatok
ellatasdban tovabbi 1 f6 kozremiikodoként, 7 {6 pedig megbizési szerzddés alapjan vesz részt. A
gyermekgyogyaszati szakmai feladatok biztositasa érdekében elengedhetetlen tovabbi szakorvos
vagy szakorvosjelolt felvétele.

Siirgdsségi ellatas:

A siirgdsségi SO2 osztalyon 24 oOrdban, miiszak szervezése mellet torténik az ellatas. Jelen
kortilmények kozott csak jelentds taloraval tudja biztositani az ellatast az intézmény. Intenziv
vagy oxyologusi szakképesitéssel rendelkezd orvos alkalmazasa indokolt.
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6.2. Szakdolgozo-ellatottsag, szakképzések

A szakdolgozok specidlis szakképzettségének tamogatasaval hozzdjarul az intézmény a
betegellatds mindségének  javitdsdhoz. Levelezd képzésen folytatott tanulmanyok
eredményeként ndvelhetd a diplomés apolok szama.

Fontos feladat az eldirasok modosulasdhoz, illetve a korhaz struktardjaban bekdvetkezd
valtozasokhoz torténé alkalmazkodés, aminek megvalositdsa fiigg a képzések inditasatol, a
képzendd személyektodl, illetve a rendelkezésre all6 forrasoktol. A nehézségek ellenére a fenti
célok megvalodsitasahoz a Képzési Tervben rogzitésre kertiiltek az elképzelések.

A beiskolazasok tervezése sordn elsOdlegesen a valds igényekhez torténd minél jobb
alkalmazkodas, a képzési tervben foglaltak figyelembe vétele, illetve a képzésbe bevonni kivant
csoport véleménye is meghatarozo. A tervezett képzések, tovabbképzések nagyobb részben a
szakdolgozokat érintik. Az intézményben foglalkoztatott szakdolgozok feladata nehéz, meg kell
felelni a folyamatosan valtozo szakmai kihivasoknak, beteg emberekkel, aggodo
hozzétartozokkal kell foglalkozni a mindennapi munka sordn. A dolgozok koziil sokan vidékrol,
kortlbeliil 20 km-es korzetbdl jarnak be. Szinte valamennyien csaladanyak, haztartast vezetnek.
Mindez nagy kihivas elé allitja a munkatarsakat. Noveli a nehézségeket, hogy a kozalkalmazotti
bértabla besorolasa nem biztosit megfeleld egzisztenciat.

A féorvosi és a fondvér kar bevonasaval keriiltek meghatarozasra a képzési sziikségletek.

Az intézmény szakdolgozoi élénk érdeklddést mutatnak a kiilonbozdé képzések irdnt, annak
ellenére, hogy a munka, csaldad mellett a képzés vallaldsa tovabbi terhet jelent. A képzéseken,
tovabbképzéseken valod részvétel a dolgozok jogos igénye, ennek megvaldsuldsat csupan az
intézmény anyagi helyzete befolyasolta az elmult évek soran.

Sorszam Képzés megnevezése Létszam fo
1. mitdsseged 2
2. rehabilitacios tevékenység terapeuta 5
3. Siirgdsségi szakapold 2
4. felndtt aneszteziologiai és intenziv szakapold 2
5. apolo 1
6. diplomas apold 2
7. kardiologus szakorvosi szakvizsga 1

képzés osszesen 15
8. MEES tanfolyam 10
tanfolyam, tovabbképzés 6sszesen: 25

A képzések sziikségességét indokolja:

o A szakképzett miitdssegédek és a felndtt aneszteziologiai €s intenziv szakapolok koziil
tobben tavoztak az elmult két évben az intézménybdl.

e A siirgdsségi ellatasban a triazs (a betegek elsddleges osztalyozasa az ellatas slirgéssége
alapjan) feladatok ellatasa specialis képzettséget igényel, ami a szakmai iranyelvek
szerint valamennyi siirgdsségi ellatast nyujto osztalyon bevezetendd feladat.

e A rehabilitdcios terapeuta képzés néhany éve indult és hivatott a rehabilitacios
osztalyokon apolt betegek teljeskorii rehabilitacidjaban torténd aktiv kézremuikodésre.
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20 agyas belgyogyaszati Rehabilitacios Osztaly mitkodése mellett 2010-t61 20 agyas
Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly is 1étesiilt az intézményben, ami sziikségessé teszi
a specidlis szakképesités megszerzését. A minimum feltételeket rogzitd rendelet
eldirasainak megfeleléen keriil meghatarozasra a dolgozok képzési terve.

e Az intézmény mindségiigyi rendszerének akreditalasa az ISO 9001 szabvany mellett az
Egészségiigyi Minisztérium altal, 2001-ben kiadott korhazi ellatasi standardok szerint
tortént meg. Azota ezt felvaltotta a MEES (Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok).
Az attérés megvalodsitasahoz 10 6 dolgozd képzésben vald részvétele sziikséges.

e A  belgyodgyaszati szakorvosi szakképesitésre raépiil0 kardioldgiai szakorvosi
szakképesitést a kardiologiai betegek magas szama teszi indokoltta.

7. Minéségbiztositas és minoségfejlesztés

Az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény 121. §-a szerint minden egészségiigyi
szolgéltatonak biztositani kell a belsé mindségiigyi rendszer miikodését, amelynek célja:

a) a szolgaltatasok mindségének folyamatos fejlesztése, a szolgaltatas folyamatainak
megismerése €s részletes tervezése, a lehetséges hibak megeldzésének tervezése,

b) a szolgaltatas soran felmeriil6é hianyossagok idében torténd felismerése, a megsziintetéséhez
szlikséges intézkedések megtétele és ezek ellendrzése,

C) a hianyossagok okainak feltarasa, az azokbol fakado koltségek, karok csokkentése,

d) a szakmai és mindségiigyi kovetelményeknek valdo megfelelés és a sajat kovetelményrendszer
fejlesztése.

Az intézmény a torvényi eléirdsoknak megfelelden 1999 augusztusidban megkezdte az

ISO-9002 szerinti mindségbiztositasi rendszer felépitését. A helyzetfelmérés és a dolgozok

képzése utan megtortént a szakmai protokollok, eljarasi utasitdsok, mindségbiztositasi

kézikonyv elkészitése. 2000 szeptembertdl sor keriilt a rendszer bevezetésére, a

dokumentéaciokezelok oktatdsara és a belsé auditorok képzésére, a kiilso fél altali,

rendszertanusito auditra azonban anyagi forrasok hianyaban nem keriilt sor.

2006-ban a megvaltozott szabvanyok miatt megkezdddott a mindségiranyitdsi rendszer
atdolgozasa az MSZ EN ISO 9001:2001 és Korhazi Ellatasi Standardok (KES) szerint, melynek
kiils6 fél (HUNGAROCERT Tantsit6 Iroda) altali sikeres tantsitd auditalasara 2007. marcius
28-an kertilt sor.

A korhaz mindségpolitikajanak megfogalmazasa szerint az a cél, hogy a lehetdségekhez mérten

a legmagasabb mindségili egészségligyi szolgaltatast biztositsa az intézmény annak érdekében,

hogy eldsegitse a betegek gydgyitasat ¢és diagnosztikajat, a rehabilitaciét ¢és az

egészségfenntartast. Ezen célnak az aldbbi tevékenységeken keresztiil kivan a korhaz eleget
tenni:

* Folyamatosan torekszik a betegek jelenlegi és jovObeli sziikségleteinek megismerésére,
teljesitésére. Ennek érdekében folyamatosan méri és értékeli a szolgaltatasokra vonatkozo
igényeket és elégedettséget.

A dolgozok elismerik ¢és tiszteletben tartjdk, hogy minden személy mas €s mas egyéniség.
Arra torekednek, hogy a betegjogokat messzemenden figyelembe vevd olyan partneri
kapcsolat j6jjon 1étre, amiben a beteg sajat értékitélete alapjan €s kellden tdjékoztatva dont a
sikeres gyogyulasa érdekében.

= Az ISO 9001 szabvany alapjan kiépitett és tantsitott mindségiranyitasi rendszert tovabb kell
fejleszteni. Sziikséges a GEKSz 4ltal kidolgozott protokollokban meghatarozott
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mindségligyi standardok szakmai mutatdinak értékelése és ezek alapjan az osztalyok
miikddésének folyamatos javitasa.

» A korhaz a munkatarsak oktatasan és képzésén keresztiil biztositja az igényelt és sziikséges
orvosi €s apolasi szakmai szinvonalat.

* Az intézmény vezetése és munkatarsai kiilonds gondossaggal iigyelnek a betegek jogainak
teljes kort biztositasara, figyelembe vételére.

Az ¢élelmiszerekrdl szolo 1995. évi XC. torvény végrehajtasarol szolo 1/1996. (1. 9.) FM-NM-
IKM egyiittes rendelet 10. §-a szerint az élelmiszer-eldallitas folyamatdban az eldallitonak olyan
mindségbiztositasi rendszereket - MSZ EN ISO 9000 szabvanysorozat - vagy ezek egyes
elemeit, illetve biologiai, mikrobioldgiai, kémiai, fizikai veszélyelemzd és elharitd rendszereket
- Veszély Elemzés, Kritikus Ellenérzési Pontok (HACCP) - vagy ezek egyes elemeit kell
alkalmaznia, amelyek biztositjdk az élelmiszer kozegészségligyi, ¢élelmiszerhigiéniai ¢és
mindségi megfelel0ségét.

Az intézmény HACCP rendszerének kialakitasa 2002. junius 1-el kezdddott meg.

2005-ben palydzatot nytjtott be a koérhdz az Orszagos Munkavédelmi és Munkatigyi
Fofeliigyeldséghez, a munkavédelmi birsagok felhasznalasara kiirt palyazatra, ,,Munkahelyi
Egészségvédelem és Biztonsag Iranyitasi Rendszer” (MEBIR) kiépitésének tamogatasa céljabol.
Az elnyert vissza nem téritendd tdmogatasbol és a sziikséges Onrész felhasznalasaval 1étrehozta
az intézmény MEBIR rendszerét. 2006 oktdberére elkésziilt a MEBIR kézikonyv, majd sor
keriilt a gyakorlatba torténd bevezetésére.

Mindségfejlesztés teriiletén

» rovidtava cél: a meglevé MSZ EN 1SO 9001:2001 és Korhazi Ellatasi Standardok (KES)
szerinti rendszer datdolgozdsa az MSZ EN [1SO 9001:2009 szabvany ¢és Magyar
Egészségiigyi Ellatasi Standardok (MEES) szerint.

» kozéptava cél: az ISO 14001:2004 szabvany szerinti, Kornyezetiranyitasi Rendszer (KIR)
kidolgozésa.

* hosszu tdvua cél: az egyes mindségiranyitdsi rendszerek Integralt Mindségiranyitasi
Rendszerként torténd mitkodtetése és tantsitasa.

8. Kontrolling

A finanszirozasi szabalyrendszer gyakori valtozasa miatt a korhdzban az operativ kontrolling
kap nagyobb hangsulyt a stratégiai kontrollinggal szemben. Az intézmény {6 bevételi forrasat
jelentd OEP finanszirozas biztositdsahoz az erdforrdsok optimalis felhasznaldsa sziikséges. A
teljesitmények méréséhez a jard- és fekvobeteg ellatasban a szokdsos mérdszamokat hasznélja a
korhaz: stlyszdm, németpontszdm, kronikus napok szadma, beavatkozdsok szdma, ellatott
esetszamok, szakrendelési oraszdmok, miikodd agyszamok és ezekbdl szdmolt mutatok idébeli
valtozasat elemzi. A teljesitmény korlatozott finanszirozas miatt havi gyakorisaggal torténik a
teljesitmény mutatok elosztdsa az egységek kozott, igy a valtozd teljesitményekhez valtozo
gazdalkodasi keretet rendelnek.

A teljesitményekrdl és felhasznalt keretekrél 10 naponta kapnak a gazdilkodd egységek
visszajelzést. A honap 25. napja koriil intézmény szintli koordinalasra keriil sor az esetleges
alul- és feliil teljesitések kiegyensulyozasara.
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A gazdalkodasi programban vezetett lizemgazdasagi szemléletli konyveléssel lehetévé valtak az
eredményszemléleti gazdalkoddsi kimutatdsok, melyek a nemkivanatos folyamatok
felderitéséhez elengedhetetleniil sziikségesek. Fokozatosan torekszik a korhaz arra, hogy a
koltségeket és raforditasokat ott mutassa ki és szamolja el, ahol azok ténylegesen felmeriilnek. A
gazdasagi ¢és klinikai rendszer integraltsaga lehet6vé teszi a gyogyszer és eszkozfelhasznélds
betegre torténd elszdmolasat, amely alapkdvetelmény a betegszintli szamlazashoz. A kozvetett
koltségek csokkentése elemi érdeke a menedzsmentnek azért, hogy tényadatokon nyugvo dontés
elokészitd kimutatdsok késziilhessenek, azonban a tarslizemi szolgaltatasok koltségei csak
felosztason keresztiil terhelhetok a koltségviselokre. A kontrolling egyik feladata, hogy a
felosztas vetitdszamai lehetleg kozvetlen mérésén alapuljanak ¢és a lehetd legpontosabb
eredményt produkaljak a fajlagos koltségekhez, amelyek ismeretében késziilhetnek el a
kiilonbozo fedezeti 1épcsdi a koltségviseloknek. A jelenleg hasznalt kontrolling program nem
alkalmas a méltanyos és aranyos elveken nyugvo érdekeltségi rendszer miikodtetésére. Ennek
biztositasa érdekében sziikséges az informatikai rendszer bovitése.

A kontrolling tevékenység jelenleg tablazatkezeld diagramvardzslo programokkal torténik,
amely tevékenységet nagyban tudna gyorsitani, ha a medikai és gazdasagi programteriileten
keletkezé adatokat egyszerre tudnd kezelni. Mivel a két teriilet adatai kozos adatbazisban
helyezkednek el, az export és import miiveletek elhagyhatoak, mert csak az adatbazis megfeleld
tablaira torténd hivatkozasokat kellene definidlni az adatok Osszegytiijtésére, 0sszegzésére. Az
igy gyljtott adatok alkalmas kezeldfeliilettel és diagramkészitdvel ellaitva a menedzsment
szdmara is elérhetové vallnak, igy mindig adekvat kimutatasok készithetdek a dontéseik
elékészitéséhez. Ezért tlizte ki kozeli célként az intézmény a kontrolling tevékenységet nagyban
segitd szoftver beszerzesét.

Pépa, 2011. januar 14. Dr. Voros Ibolya
foigazgato
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Pénziigyi Terv
a Szakmai Fejlesztési Tervhez
2011. — 2015.

Az 6t éves fejlesztési tervhez készitett pénziigyi terv a jelenleg ismert beszerzési, beruhdzasi arak ismeretében késziilt, konkrét arajanlatok nélkiil. A
szakmai tervben foglaltak alapjan az aldbbi fontossagi sorrendet hataroztuk meg:

|. iitemben javasolt megvaldsitando fejlesztések

1. | Egy 106 részfoglalkozasu szakorvos felvétele piaci bérek alapjan évi 5.000.000,-Ft
2. | Belgyogyaszati osztalyon 1étszam bévitése 2 6 orvos koltség/év 10.000.000,-Ft
3. | Kardiologiai ultrahangkésziilék beszerzése bruttd 30.000.000,-Ft
4. | Endoszkopos vérzéscsillapito fejlesztése bruttd 8.000.000,-Ft
5. | Az ERCP bevezetéséhez sziikséges elso, indulo tartozékkészlet 7.000.000,-Ft
6. | Video gasztroszkop és colonoszkop beszerzése fényforras és monitor nélkiil 9.000.000,-Ft
7. | A gyermekgyodgyaszati szakmai feladatok biztositasa érdekében 1 {6 szakorvos, vagy szakorvos jelolt felvétele évi 6.000.000,-Ft
8. | A siirgdsségi ellatasra 1 f6 intenziv vagy oxiologusi szakképesitéssel rendelkezd orvos felvétele évi 9.000.000,-Ft
9. | Kardiologusi szakorvosi szakvizsga korhazat terheld koltsége 6.000.000,-Ft

Az 1. iitemben javasolt fejlesztések koltsége 6sszesen 80.000.000,-Ft
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iitemben javasolt megvalositando fejlesztés

1. | EKG géppark modernizalasa 3 db belgyodgyaszati kardiologiai EKG késziilékkel bruttd 4.000.000,-Ft
2. | Foldszinti belgyogyaszati aktiv osztalyora 1 db defiblillator 3.000.000,-Ft
3. | Foldszinti belgyogyaszati aktiv osztaly kortermeinek feltjitasa, komfortositasa, vizesblokk atépitése, akadadlymentesités 30.000.000,-Ft
4. | A sebészeti matrix osztaly sziilészet n6gyogydszatan a vacum extraktor és a vacum aspirator cseréje 3.000.000,-Ft
5. | Computer Tomograj (CT) cseréje 16 szeletes késziilékre 160.000.000,-Ft
6. | A CT berendezéshez 1 db két fejes injektor beszerzése 10.000.000,-Ft
7. | Radiologiai osztalyra 1 db diagnosztikai ultrahang beszerzése 25.000.000,-Ft
8. | A patoldgiai osztalyra plusz egy f6 boncmester felvétele/év 3.000.000,-Ft
9. | Kdzponti miitd klima berendezés gépészeti cseréje 25.000.000,-Ft
10. | Stritett levegd ellatashoz 1 db olajmentes kompresszor telepitése 1.000 literes puffer tartallyal 10.000.000,-Ft
11. | A miitébe 1 db specialis infuzié adagold pumpa beszerzése 500.000,-Ft
12. | Szakdolgoz6i képzések 14 {6 részére 3.000.000,-Ft
13. | Kongrolling program fejlesztése, amely az eredményszemléletli gazdalkodas elengedhetetlen sziikségessége 30.000.000,-Ft
14. | CT. helyiség kialakitasa a szakrendeld épiiletben, teljes felajitassal 140.000.000,-Ft

A 1I1. iitemben javasolt fejlesztések koltsége dsszesen:

446.500.000,-Ft
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iitemben javasolt megvalositando fejlesztés

1. | Gyermekpulmonologiai szakrendelésre 1 f6 pulmonologus felvétele évi 10.000.000,-Ft
2. | Belgyogyaszati matrix osztaly szubintenziv részleg monitorrendszerének bovitése 10.000.000,-Ft
3. | Foldszinti belgyogyaszati aktiv osztaly betegagyak és kortermi butorzatok cseréje 5.000.000,-Ft
4. | Félemeleti belgyogyaszati aktiv osztdly adminisztracids helyiségeinek klimatizalasa, orvosi szobak és a szocidlis helyiségek
felujitasa 5.000.000,-Ft
5. | A radiologiai osztalyra a masodik diagnosztikai ultrahang beszerzése 25.000.000,-Ft
6. | A PACS és a HIS rendszer integraldsa a kettds adatbevitel megsziintetése végett 7.000.000,-Ft
7. | A patologiadnak egy diszkusszids mikroszkdp €s a mikroszkdphoz kothetd nagy felbontdsu szines monitor beszerzése 3.000.000,-Ft
8. | Kozponti sterilizaléban a magas héfok miatt elhasznalddott csdvezetékek cseréje 5.000.000,-Ft
9. | Az ioncserél6 berendezés elhasznalddott, cseréje sziikséges 3.000.000,-Ft
10. | A siirgdsségi ellatasra mobil respiratorral torténd gépi 1élegeztetésre szolgald eszkdzok cseréje 1.500.000,-Ft
11. | A miitébdl torténd betegszallitdshoz transzpor monitor beszerzése 800.000,-Ft
12. | A hosszli miitétek soran a beteg testhdmérsékletének lecsokkenése miatt betegmelegitd beszerzése 500.000,-Ft
13. | Az intenziv osztalyra az intenziv keringés monitorozéasara alkalmas eszk6z beszerzése 2.000.000,-Ft

A IIL. iitemben javasolt fejlesztése koltsége dsszesen:

77.800.000,-Ft
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V.

iitemben javasolt megvalositando fejlesztés

1. | Az endoszkopos laboratériumban a processzorok, fényforrasok, monitorok és eszk6zmoso, fertétlenitdgép cseréje 14.000.000,-Ft
2. | Nogyogyaszati ellatashoz a ,,Loop konizacio” végzéséhez radidfrekvencias eszk6zok és kiilonféle kézi miiszerek beszerzésére 5.000.000,-Ft
3. | A sebészeti matrix osztaly sziilészetén a Rooming-in rendszer tovabbfejlesztésére 2.000.000,-Ft
4. | A sebészeti matrix osztaly sziilészetén a kortermek kozotti vizesblokk komfortositdséara, kiépitésére 6.000.000,-Ft
5. | A sebészeti matrix osztaly sziilészetére vérnyomasmérd — mandzsettaval és hordozhato pulzoximéter beszerzése 2.000.000,-Ft
6. | A fiil-orr-gégészetre a miitéti beavatkozasokhoz operacidés mikroszkop €és mikrosebészeti miiszerek, valamint egy boévithetd 18.000.000,-Ft
1ézer késziilék beszerzésére
7. | Szemészeti beavatkozasokhoz specialis fundus kamera ¢s YAG lézerkésziilék beszerzése 22.000.000,-Ft
8. | Urolodgiai ellatashoz a percutan beavatkozasokhoz megfeleld célzé fejjel rendelkez6 ultrahang késziilék beszerzése 30.000.000,-Ft
9. | Az uroldgiai ambulans ellatashoz cystoscop beszerzése 4.000.000,-Ft
10. | A labordiagnosztikai miiszerpark beszerzése, kialakitasa 50.000.000,-Ft
11. | A patoldgiai épiilet allagmegovasa, bovitése 60.000.000,-Ft
12. | Kozponti betegiranyitod egység kialakitasa, az informatikai rendszer kialakitasa 50.000.000,-Ft
13. | A kronikus betegellatas komfortérzet javitasara 10.000.000,-Ft
14. | A miit6 elkiilonitésére fotdcellas ajtd beépitése 800.000,-Ft
15. | Szakdolgozok tanfolyami tovabbképzésére 3.000.000,-Ft

IV. iitemben javasolt fejlesztések koltsége osszesen:

276.800.000,-Ft

Szakmai Fejlesztési Tervben foglaltak mindosszesen:

881.100.000,-Ft
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2. szamu melléklet

Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld
| >4 8500 Papa, Jokai u. 5-9
& (89) 514-000, @ Fax: (89) 313-653 e-mail: info@papaikorhaz.hu

Féigazgaté: Dr. Voros Ibolya

Tktatoszam: 84-3 /2011

Térgy: Szakmai Fejlesztési Terv

Hatarozati kivonat

A Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendel Szakmai Vezetd Testiilete 2011. aprilis 5-
¢én, a napirendben foglaltaknak megfeleléen megtargyalta a korhaz 2011 - 2015-ig terjedd iddszakra
vonatkozo szakmai fejlesztési tervét, és azt a testiilet tagjai 8 igen szavazattal, egyhangulag
tamogattak. Az SzVT felhatalmazza Dr. Voros Ibolya féigazgatot, hogy elfogadédsra Papa Véros

Onkorményzatanak Képviseld Testiiletéhez szakmai fejlesztési tervet benytjtsa.

Papa, 2011.04.05. .

szakmai vezet? testiilet elnoke




PAPA VAROS POLGARMESTERE 58.
8500 PAPA, F6 u. 12.

Tel: 89/515-018

Fax: 89/515-083

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

Az orszaggylilés a pénziigyi stabilitds és a gazdasagi novekedés feltételeinek megteremtése, a
gazdasagi versenyképesség helyredllitdsa €s az adminisztracios terhek csokkentése érdekében
megalkotta az egyes gazdasagi és pénziigyi targya torvények megalkotasardl, illetve modositasarol
sz616 2010. évi XC. torvényt (tovabbiakban: torvény).

A torvény IV. fejezete modositotta az allamhaztartasrdl szolo 1992. évi XXXVIIL torvényt és az
egyes kapcsolodo torvényeket, valamint hatdlyon kiviil helyezte a koltségvetési szervek jogallasarol
¢s gazdalkodasarol szo6l6 2008. évi CV. torvényt. Tovabba megjelent a nemzetgazdasagi miniszter
8/2010. (IX.10.) NGM t4jékoztatdja az dllamhaztartasi szakfeladatok rendjérdl.

A torvény 135. § (5) és (9) bekezdésében foglaltakat a torvény hatalybalépését (2010. augusztus
15.) kovetd els6 alkalommal torténd alapitod okirat modositaskor kell figyelembe venni.

Fentieken tal a Péapai Gazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium a 2011/2012. tanévtdl az
idegenvezetd szakirdnnyal kivanja bdviteni az iskola rendszerli és az iskolarendszeren kiviili
szakképzési rendszerét, ezért az intézmény vezetdje kérte az alapitd okirat modositasat.

Sziikséges a Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld alapitod okiratanak modositasa
is, a benyujtott kérelmét a féigazgatd az aldbbiakkal indokolta:

Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete 79/2010. (VI.07.) hatdrozataval egyetértett a
Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeloben az Intenziv Betegellatdé Osztaly, a
Stirgdsségi Betegellatd Osztaly, valamint a Kdézponti miité és Anesztezioldgiai szolgalat egy
A foigazgato kérelmet nyujtott be a korhaz mitkddési engedélyének modositasa irdnt.

Az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat Koézép-Dunantuli Regionalis Intézete
milkddési engedélyt adott a hatarozat 1/2. szam mellékletének 3. pontjadban meghatarozott
Kozponti Stirgdsségi, Intenziv €s Aneszteziologiai Matrix Osztaly szakmai szervezeti egységben
végzendd egészségiigyi szakmakra és szakmakhoz tartozé szolgéltatdsokra.

Tekintettel arra, hogy az ANTSZ a miikodést a fekvobeteg-ellatas specidlis formédjara - matrix
osztalyra - engedélyezte, ezért Papa Varos Onkormanyzatanak Képviseltestiilete 93/2010. (VL. 29.)
hatarozataval a kérhaz alapit6 okiratanak médositasardl dontott.

Az ANTSZ Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal Orszagos Tisztifdorvosa hatarozataval, feliigyeleti
jogkorében eljarva az elséfoka hatarozatot megsemmisitette. A dontés ellen kozigazgatdsi uton
tovabbi jogorvoslat igénybe vételére nem volt lehetdség.

Papa Varos Polgarmesteri Hivatala alapit6 okiratanak modositasat a képvisel6testiilet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatara vonatkozo szabalyozas valtozasa teszi sziikségesseé.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt KépviselOtestiiletet, hogy az elterjesztést megtargyalni és az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni szivesked;jék.
Osszeallitotta: Pozsgai Zsuzsanna koztisztviseld

Papa, 2011. prilis 6. ’
Dr. Aldoz6 Tamas sk.
polgarmester
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HATAROZATI JAVASLAT

1. Papa Varos Onkorményzatinak Képvisel6testiilete a Papai Gazdasagi Szakképzé Iskola és
Kollégium alapitd okiratdnak moddositasat, valamint annak egységes szerkezetét az
eléterjesztés 1. és 2. szamu melléklete szerint jovahagyja.

2. Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a Grof Esterhazy Korhdz és
Rendeldintézeti Szakrendeld alapité okiratdnak modositadsat, valamint annak egységes
szerkezetét az eldterjesztés 3. és 4. szamu melléklete szerint jovahagyja.

3. Papa Viaros Onkormanyzatanak Képviselotestillete Papa Varos Polgarmesteri Hivatala
alapité okiratanak moddositasat, valamint annak egységes szerkezetét az eldterjesztés 5. és
6. szamu melléklete szerint jovahagyja.

A Képviseldtestiilet dontése a kdzzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

A Képviselbtestiilet utasitja a Jegyzot, hogy a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket tegye meg.

A Képviseldtestiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapito okiratok aldirdséra.

Hatarido: azonnal

Felelos: Dr. Aldozé Tamas polgarmester
Kanozsainé dr. Pék Maria jegyz6
Dr. Nagy Krisztina osztalyvezeto

.

A Képviseldtestiilet utasitja az érintett koltségvetési szervek vezetdit, hogy a mddositott alapitd
okirat alapjan a Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzat sziikséges modositasat végezzék el, és az
egységes szerkezetli Szabdalyzatot terjesszék Pdpa Varos Onkormanyzatanak Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsaga elé jovahagyasra.

Hatarido: benyujtasra: 2011. majus 10.
jovahagydsra: 2011. majus 31.
Felelds: Intézményvezetdk

Papa Varos Onkorményzatinak Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsaga elndke



1. sz. melléklet
MODOSITO OKIRAT*

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a 59/2010. (V.06.) hatarozatanak 1/9. pontjaval
jovahagyott Papai Gazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium alapitd okiratdt az alabbiak szerint
modositja:

Az alapito okirat 4. pontjaban szerepld 2010. janudr 1-t6l szovegrész hatalyat veszti.

Az alaptevékenység korébe tartozo Az alkalmazott szakfeladatok pontjaban a 890441-1 Kozcéla
foglalkoztatas és a 890442-1 Kozhasznu foglalkoztatds szakfeladatok megnevezése a kovetkezore
modosul:
,890441-1  Rovid idotartamu kozfoglalkoztatds

890442-1  Bérpotlo juttatdsra jogosultak hosszabb idotartamu kézfoglalkoztatasa”,

tovabba az alabbi szakfeladattal egészil ki:
,890443-1  Egyéb kozfoglalkoztatas”,

valamint a 841901-1 Onkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok elszdmolasai
szakfeladat torlésre kertil.

A 4. pontban az Oktathato OKJ-s szakmdak: A, Szakkozépiskola az alabbiak szerint egésziil ki:
,,54 812 01 1000 0000 Idegenvezeto”

Az alaptevékenység korébe tartozo Kiegészitd tevékenysége pontja hatalyat veszti.

A 4. pont Kisegité és vdllalkozasi tevékenység kore és mértéke pontjanak helyébe az alabbi
szovegrész keriil:

,, Vallalkozasi tevékenység kore és mértéke:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.”

A 7. pont masodik bekezdése hatalyat veszti.

A 9. pont helyébe az alabbi szovegrész kertil:

A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore: ondlloan miikodo koltségvetési szerv

Gazdalkodassal dsszefiiggo jogositvanyok:
Az intézmény onalloan miikodo koltségvetési szerv, amely onallo bankszamlaval rendelkezik.
Meghatdrozott pénziigyi-gazdasdgi feladatait Pdpa Varos Onkormanyzata Kézoktatdsi és
Kozmiivelodesi Intézmények GAESZ latja el. A koltségvetési szervek kozotti munkamegosztast és a
felelosségvallalas rendjét kiilon megallapodas tartalmazza.
Az igazgato gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot.”

A 11. pontjanak szdmozasa ,, /0"~ re modosul.
A 12. pontjanak szamozasa ,, /1 ”- re mddosul.
A 13. pontjanak szdmozasa ,, /2"~ re modosul.
A 14. pontjanak szamozasa ,, /3 - ra médosul.

Jelen modositas az alapité okirat egyéb rendelkezéseit nem érinti, azok valtozatlanul hatdlyban
maradnak.

(*dolt betiivel szedett szovegrész a javasolt modositasokat tartalmazza)



2.8z. melléklet

ALAPITO OKIRAT
(modositasokkal egységes szerkezetben))

1. Koltségvetési szerv neve: Pépai Gazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium
Kozoktatasi intézmény tipusa: ko6z0s igazgatast kozoktatasi intézmény:
Szakiskola, szakkozépiskola és kollégium

OM azonosito: 037193

2. Koltségvetési szerv székhelye: 8500 Papa, Veszprémi Ut 45.
Tagintézménye: 8500 Papa, Kiils6-Veszprémi 1t 2.
Telephelye: 8500 Papa, Teveli ut

8500 Papa, Tangazdasag és kiilso tertiletei
Somlovasarhelyi 1273/1 és 1273/3 hrsz. alatti ingatlanok

3. Jogszabalyban meghatdrozott kizfeladata: Szakkozépiskolai, szakiskolai oktatas és kollégiumi
ellatas.

4. Alaptevékenysége:
Az intézményben szakkozépiskolai és szakiskolai oktatds, valamint kozépfoka és felséfoku
szakképesités megszerzésére felkészitd képzés folyik.
Hat évfolyammal, valamint szakképzési évfolyamokkal rendelkezd nevelési-oktatéasi intézmény,
ahol az oktatds a kilencedik évfolyamtol a tizennegyedik évfolyamig tart. Az intézményben
nyelvi el6készitd évfolyam mitkodik.
A szakmai gyakorlati oktatds egyrészt az intézmény tanmiihelyeiben, masrészt gazdalkodo
szervezeteknél torténik.

ECDL ¢és EBCL képzés ¢€s vizsgahely miikddtetése.

Megfeleld szamu raszoruld esetén gyodgytestnevelési foglalkozast szervez.

Tevékenységét a fenntartd altal jovahagyott pedagogiai programban — €s az annak részét képezd
helyi tantervben — foglaltaknak megfelel6en koteles megszervezni és ellatni.

Az intézmény dltal felvehetd legmagasabb tanulolétszam: 1680 0.

Kollégiumba felveheto legmagasabb tanulolétszam: 228 f6.
Ebbdl a Veszprémi ut 45. szam alatti intézményegységben: 120 0.
a Kiils6-Veszprémi ut 2. sz. alatti intézményegységben: 108 {6

Szakdgazat szama, megnevezése: 853200 Szakmai kozépfoku oktatds
Alkalmazott szakfeladatok:

853131-1 Nappali rendszerti szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

853121-1 Nappali rendszerti szakkdzépiskolai oktatas (9-12/13. évfolyam)

853211-1 Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszerii szakmai elméleti
oktatas a szakképzési évfolyamokon

853221-1 Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszerii szakmai gyakorlati

oktatas a szakképzési évfolyamokon

853214-1 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti felndttoktatas

853224-1 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati felnéttoktatas

856099-1 Egy¢éb oktatast kiegészitd tevékenység



854211-1
855931-1
855932-1
559011-1
855921-1

Felsofoku szakképzés
Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas
Kollégiumi szallashely nytjtas kdzoktatasban tanulok szamara
Nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevo tanulok kollégiumi,
externdtusi nevelése
Iskolai intézményi étkeztetés
562914-1 Tanulok kollégiumi étkeztetése
562920-1 Egyéb vendéglatas
856011-1 Pedagogiai szakszolgaltatd tevékenység
gyogytestnevelés
890441-1 Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas
890442-1 Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatasa

562913-1

890443-1 Egyéb kozfoglalkoztatas

Oktathaté OKJ-s szakmak:

A, Szakkozépiskola
5434502000000000
543450201003101
543450201003102
543450201005201
543410100000000
543460100000000
543460100105401
543460100105402
543460100105403
546210200000000
546210201003001
546210200105401
546210200105402
546210200105403
546210400000000
546210401003101
546210401003102
546210401003103
546210400105401
546210400105402
546230100000000
546250100000000
546250100003101
523440100000000
523440200000000
524620110000000
523430500000000
523430500105201
523430500105202
528110200000000
528110201003101
528110201003102

52 3410510000000
52 3410501005201

Logisztikai ligyintézd
Anyagbeszerzd

Aruterité

Veszélyesaru-ligyintézo
Kiilkereskedelmi tizletk6td
Ugyviteli titkar*

Idegen nyelvi titkar

Iskolatitkar

Ugyintézé titkar

Agrartechnikus

Mezdgazdasagi vallalkozo
Agrarrendész

Mezdgazdasagi technikus
Vidékfejlesztési technikus
Novénytermesztési, kertészeti €s novényvédelmi technikus
Novénytermeszto

Novényveédo €s méregraktar kezeld
VetOmagtermeszto

Kertész és novényvédelmi technikus
Novénytermesztd és ndvényvédelmi technikus
Erdésztechnikus

Vadgazdalkodasi technikus
Vadasz, vadtenyésztd
Pénziigyi-szamviteli ligyintézd
Villalkozasi ligyintézd

Statisztikai és gazdasagi ligyintézd
Vam- és jovedéki ligyintézo
Jovedéki ligyintézd

Vamiigyintézo

Vendéglos

Etkezdés

Vendéglato elado

Keresked6
Butor- és lakastextil keresked6



52 3410501005202
52 3410501005203
5262101100000000
526210101003101
526210101003102
526210101003103
526210101003104
544810400105401
543470100105404
543460100105403
523420100000000
548120110000000

B, Szakiskola
317862 01
313410100000000
313410100103101
313410100103102
313410100103103
313410100103104
313410100103105
313410100103106
315212 07
315410110000000
315410101002101
315410101002102
315410101003101
315410101002103
315410101002104
315410101003102
315410101002105
316203 05
316210400000000
316210300103101
316210300103102
316210300103103
316210300103104
315212 10
335410400000000
335212 02
335410510000000
335410501002101
335410501002102
335410501002103
335410501002104
336210100000000
336210101002101
33782201
33 8110210000000
33 7862 03
337826 02
3381103 10000000

6

Elelmiszer és vegyi aru kereskedd
Ruhazati keresked6

Agrar kornyezetgazda
Bioallattarto- és tenyésztd
Biomasszaeldallitd
Biondvény-termesztd

Okogazda

Gazdasagi informatikus

Uzleti kommunikacios szakiigyintézo
Ugyintézé titkar

Marketing és reklamiigyintézo
Idegenvezetd

ABC elado

Bolti elad6

Butor- ¢és lakastextil-elado
Elelmiszer- és vegyi aru elado
Miiszaki cikk elado
Porcelan- és edényaru elado
Ruhazati elado
Z06ldség-gyiimoles elado
Husipari szakmunkas
Husipari termékgyartd
Baromfifeldolgozo
Belfeldolgozé

Bolti hentes

Csontoz6 munkas
Halfeldolgozo

Szarazaru készitd

Vagohidi munkas
Lotenyésztd

Lotarto és lotenyésztd
Allattenyészté (baromfi, kisallat)
Allattenyésztd (juh, kecske)
Allattenyészté (sertés)
Allattenyésztd (szarvasmarha)
Pék

Pék

Pék-cukrasz

Pék-cukrész

Gyorspékségi siitd és elado
M¢ézeskalacs-készitd
Siitdipari munkas
Szaraztészta-gyarto

Borasz

Pincemunkas

Pincér

Pincér

Ruhazati kereskedd
Szakécs

Szakacs
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338110301003101  Gyorséttermi ¢és ételelado
338110301002101  Konyhai kisegito
333460110000000 Irodai asszisztens

Vallalkozasi tevékenység kore és mértéke:
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

5. Feladatellatast szolgalo vagyon, vagyon feletti rendelkezés joga:
Feladatellatasat szolgalé vagyon az dnkormanyzat altal leltar szerint hasznélatba adott vagyoni
kor, mely felett Papa Véiros Onkormdanyzata Képvisel6testiiletének t&bbszér moédositott
22/1992. (X.13.) rendeletében foglaltak szerint rendelkezhet.
Az ingatlanok fenntartdsaval, karbantartasaval, iizemeltetésével kapcsolatban felmeriilt
koltségeket a koltségvetési szerv viseli.

6. Az intézmény jogdllasa:
Az intézmény jogi személy, melynek egyszemélyi felelds vezetdje az igazgatd. Az igazgatd
6nallé munkaltatoi jogkorrel rendelkezik az intézményi dolgozok tekintetében.

7. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

Az intézményvezetdi allast nyilvanos palyazat utjan kell betOlteni. A palyazati eljaras
elokészitését és lefolytatasat a kozoktatasrol szold tobbszor modositott 1993. évi LXXIX.
torvényben, és a kozalkalmazottak jogallasarol szo6ld tobbszor modositott 1992. évi XXXIII.
torvényben ¢és a kozoktatdsi intézményekben torténd végrehajtdsara kiadott modositott
138/1992. (X.8.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembe vételével kell végezni.

Az intézményvezetéi megbizas Pdpa Varos Onkormanyzata KépviselStestiiletének hataskorébe
tartozik.

8. Foglalkoztatottiaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszony(ok) megjelolése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kozalkalmazotti  jogviszony, melyre a
kozalkalmazottak jogallasardl szo6ld tobbszor moddositott 1992, évi XXXIII. torvényben,
valamint a kozoktatasi intézményekben torténd végrehajtasara kiadott 138/1992.(X.8.) Korm.
rendeletben foglaltak az iranyadok. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkaviszony,
melyre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szold tobbszor modositott 1992, évi XXIL
torvényben foglaltak az iranyadok. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari
Torvénykonyvrél szold 1959. évi. IV. torvény (pl. megbizési jogviszony) szabalyai az
iranyadok.

9. A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore: onalloan mikodo koltségvetési szerv
Gazdalkodassal dsszefiiggd jogositvanyok:
Az intézmény Onalléan miikodd koltségvetési szerv, amely 6nallé bankszamlaval rendelkezik.
Meghatarozott pénziigyi-gazdasagi feladatait Pdpa Vdiros Onkorményzata Kozoktatasi és
Kozmivelddési Intézmények GAESZ latja el. A koltségvetési szervek kdzotti munkamegosztast
és a feleldsségvallalas rendjét kiilon megallapodas tartalmazza.

Az igazgatd gyakorolja a kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogot.
10. Alapitoi jogokkal felruhdzott iranyito szerv neve: Papa Varos Onkormanyzatanak

Képviseldtestiilete
Székhelye: Péapa, F6 u.12.
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A koltségvetési szerv Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzatanak jovahagyasat atruhazott
hataskorben Papa Varos Onkormanyzatanak Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsaga latja
el.

11. A koltségvetési szerv fenntartoja: Papa Varos Onkormanyzata
Papa, FO u.12.

12. Miikodési kore: Veszprém megye kozigazgatasi teriilete

13. A koltségvetési szerv jogelddje: Batthyany Lajos Szakképzo Iskola és Kollégium
Pépa, Kiils6-Veszprémi ut 2.
Jokai Mor Kozgazdasagi Szakkodzépiskola és
Leanykollégium
Papa, Veszprémi ut 45.

Papa, 2011. aprilis ........

Dr. Aldozé Tamas
polgarmester



3.5z. melléklet
MODOSITO OKIRAT*

Papa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a 93/2010. (V1.29.) hatdrozataval jovahagyott
Grof Esterhazy Korhdaz ¢és Rendeldintézeti Szakrendeld alapitdé okiratdt az alabbiak szerint
modositja:

Az alapito okirat 4. pontjaban szerepld 2010. janudr 1-t6l szovegrész hatalyat veszti.

Az alaptevékenység korébe tartoz6 Az alkalmazott szakfeladatok pontjaban a 861001-1
Fekvébetegek aktiv ellatasa szakfeladatban a Kozponti Siirgésségi, Intenziv és Aneszteziologiai
Matrix Osztaly szovegrész helyébe az aldbbi szovegrész kertil:
- Siirgdsségi Betegellato Osztaly

- Intenziv Betegellato Osztdly”,

a 890441-1 Kozcélu foglalkoztatas és a 890442-1 Kozhasznu foglalkoztatds szakfeladatok
megnevezése a kovetkezére modosul:

,890441-1  Rovid idotartamu kozfoglalkoztatds

890442-1 Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatdasa ™,

tovabba az alabbi szakfeladattal egésziil ki:
,890443-1  Egyeéb kozfoglalkoztatas”,

valamint a 841901-1 Onkorményzatok, valamint tSbbcéli kistérségi tarsulasok elszamolasai
szakfeladat torlésre keriil.

Az alaptevékenység korébe tartozd Az intézmény kiegészito tevékenysége és Az intézmény kisegito
tevékenysége pontjai hatalyukat vesztik.

A 7. pont hatalyat veszti.

A 8. pont szamozasa ,, 7" - re modosul.

A 9. pont szamozasa ,, § ’- ra mddosul és a masodik bekezdés hatalyat veszti.
A 10. pont szdmozasa ,,9” - re moédosul.

A 11. pont szamozésa ,, /0" - re modosul ¢€s a helyébe az aldbbi szovegrész keriil:

A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore: ondlloan miikodo és gazdalkodo kéltségvetési szerv
Gazdalkoddssal dsszefiiggo jogositvanyok:

Az intézmeény onalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, amely bankszamlaval
rendelkezik. Tevékenységérol és gazdalkodasarol a koltségvetési szervekre vonatkozo

szabalyok szerint szamol be.

Az intézmeény foigazgatoja utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi jogot gyakorol az

ellatando feladatok tekintetében.”

A 12. pont szdmozasa ,, 11" - re modosul.

Jelen modositas az alapitd okirat egyéb rendelkezéseit nem érinti, azok valtozatlanul hatalyban
maradnak.

(*dolt betiivel szedett szovegrész a javasolt modositdasokat tartalmazza)
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4. sz. melléklet

ALAPITO OKIRAT
(modositasokkal egységes szerkezetben)
1. Koltségvetési szerv neve: Grof Esterhazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld

2. Koltségvetési szerv székhelye:  Pépa, Jokai u. 5-9.
Telephelye: I. Grof Esterhdazy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld
Papa, Jokai u. 5-9.
II. Varkert Flird6(Reumatologia, fizio- €s mozgasterapia)
Papa, Varkert ut 5.
II1. Fogszabalyozas
Papa, Erkel F. u. 39.

3. Jogszabdlyban meghatdrozott kozfeladata: az egészségiigyrol sz016 tobbszor modositott 1997.
évi CLIV. tv. 3.§ e) pontja alapjan: egészségligyi szolgaltatas

4. Alaptevékenysége:

Szakdgazat szama, megnevezése: 861000 Fekvobeteg-ellatas
Alkalmazott szakfeladatok:
861001-1 Fekvdbetegek aktiv ellatasa
- Belgyodgyaszati Matrix Osztaly
] Belgyogyaszati szakma
"1 Gyermekgyogydszati szakma

- Sebészeti Matrix Osztaly
1 Sebészeti szakma
"1 Sziilészet-négydgyaszati szakma
11 Orr-fiil-gégészeti szakma
| Szemészeti Szakma
"1 Urologiai szakma

- Siirgdsségi Betegellato Osztaly
- Intenziv Betegellato Osztaly

861002-1 FekvoObetegek kronikus ellatasa
- Kronikus Osztaly
861003-1 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacios ellatas
- Belgyogyaszati Rehabilitacids Osztaly
- Mozgésszervi Rehabilitacids Osztaly
861004-1 Egészségiigyi apolas bentlakassal
- Apolasi Osztaly
862211-1 Jarobetegek gyogyito szakellatasa
862213-1 Jarobetegek gyogyitd gondozasa
862220-1 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
862231-1 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
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862240-1 Egyéb, mashova nem sorolt jarobeteg-ellatas
862303-1 Fogorvosi szakellatas

869031-1 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok
869032-1 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
869036-1 Vér-, szovet- és egyeb kapcsolodo szovetbank
869037-1 Fizikoterapids szolgaltatas

559099-1 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
562917-1 Munkahelyi étkeztetés

562920-1 Egyéb vendéglatas

960100-1 Textil, szérme mosasa, tisztitasa

890441-1 -Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442-1 Bérpo6tlo juttatasra jogosultak hosszabb idétartamtt Kozfoglalkoztatasa
890443-1 Egyéb kozfoglalkoztatas

Vallalkozasi tevékenység kire, mértéke:
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

5. Miikodési kire: A fekviébeteg kotelezd ellatasi teriilet a 5938-1/2007-1000MIN egészségligyi
miniszteri hatdrozat mellékletében meghatarozott telepiilések, jarobeteg ellatas tekintetében a
mindenkor hatalyos mitkdési engedélyben meghatarozott telepiilések.

6. Alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerv neve: Papa Varos Onkorméanyzatanak
Képviseldtestiilete
Székhelye: Papa, F6 u.12.

A Kkoltségvetési szerv Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatanak jovahagyéasat atruhdzott
hataskorben Papa Varos Onkorméanyzatanak Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsaga latja
el.

1. Az intézmény jogallasa:
Az intézmény jogi személy, melynek felelds vezetdje a foigazgato.
Az intézmény foigazgatoja az intézményi dolgozok tekintetében 6nalld6 munkaltatodi
jogkorrel rendelkezik.

8. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:
Az intézményvezetéi munkakort nyilvanos palyazat atjan kell betolteni. A pélyéazati eljaras
elokészitését és lefolytatasat a mindenkor hatdlyos vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével
kell végezni. Az intézményvezetdi allas betdltésére vonatozo palyazatok elbirdlasa Papa Varos
Onkormanyzata Képvisel6testiiletének hataskdrébe tartozik.

9. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszony(ok) megjelilése:
Foglalkoztatottjainak  jogviszonya alapesetben kozalkalmazotti jogviszony, melyre a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. tdrvényben valamint
az egészségiigyl intézményekben torténd végrehajtasara kiadott 356/2008. (XIL.31.) Korm.
rendeletben foglaltak az irdnyadok.
Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkaviszony, melyre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szol6 tobbszor modositott 1992. évi XXII. torvényben foglaltak az irdnyadok.
Egyéb foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi. IV.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) szabdlyai az irdnyadok.
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10. A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore: onalloan miikodé ¢és gazdalkodo koltségvetési
szerv
Gazdalkodassal osszefiiggo jogositvanyok
Az intézmény 6nalldan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv, amely bankszamlaval
rendelkezik. Tevékenységérdl €s gazdalkodasarol a koltségvetési szervekre vonatkozo
szabalyok szerint szdmol be.
Az intézmény féigazgatoja utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi jogot gyakorol az
ellatando feladatok tekintetében.

11. A koltségvetési szerv jogelddje: Grof Esterhazy Korhaz-Szakambulancia
Pépa, Jokai u. 5-9.

Papa, 2011. aprilis .......

Dr. Aldoz6 Tamas
polgarmester
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5. sz. melléklet
MODOSITO OKIRAT*

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a 59/2010. (V.06.) hatarozatanak 1/5. pontjaval
jovahagyott Papa Varos Polgarmesteri Hivatala alapito okiratat az alabbiak szerint modositja:

Az alapito6 okirat 4. pontjaban szerepl6 2010. janudar 1-tol szovegrész hatalyat veszti.

Az alaptevékenység korébe tartozd Az alkalmazott szakfeladatok pontjaban a 890441-1 Kozcélu
foglalkoztatas, a 890442-1 Kozhasznu foglalkoztatas és a 890443-1 Kozmunka szakfeladatok
megnevezése a kovetkezore modosul:

- ,,890441-1 Révid idotartamu kézfoglalkoztatas

- 890442-1 Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatdsa

- 890443 -1 Egyéb kozfoglalkoztatas”,

tovabba az alabbi szakfeladattal egészil ki,
- ,,681000-1 Sajat tulajdonu ingatlan addsvétele”,

valamint a 841901-1 Onkormdnyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok elszdmolasai és a

841129-1 Onkormanyzat és tobbcélu kistérségi tarsulas pénziigyi igazgatisa szakfeladat torlésre
keriil.

Az alaptevékenység korébe tartozd Az intézmény kiegészité és kisegitd tevékenysége pontja
hatalyat veszti.

Az alaptevékenység korébe tartozd Villalkozasi tevékenység kore és mértéke pontja az aldbbi

szakfeladattal egésziil ki:
,681000-4  Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele”

A 7. pont helyébe az alabbi szovegrész kertil:.

,»A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: onadlloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv”

A 8. pont masodik bekezdése hatalyat veszti.

Jelen modositas az alapitd okirat egyéb rendelkezéseit nem érinti, azok valtozatlanul hatalyban
maradnak.

(*dolt betiivel szedett szovegrész a javasolt modositasokat tartalmazza)
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ALAPITO OKIRAT
(mddositasokkal egységes szerkezetben)

1. Koltségvetési szerv neve: Péapa Varos Polgarmesteri Hivatala

2. Koltségveteési szerv székhelye: 8500 Papa, FO u. 12.
Telephelye, tagintézménye: 8500 Papa, Fo u. 5-7.

6. sz.melléklet

3. Jogszabalyban meghatdrozott kizfeladata: a helyi dnkormanyzatokrol sz616 tobbszor modositott
1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan: az 6nkorméanyzat mitkodésével,
valamint az &llamigazgatasi {ligyek dontésre valo elOkészitésével ¢és végrehajtasaval
kapcsolatos, tovabba a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szolo torvényben meghatarozott
feladatok ellatasa.

4. Alaptevékenysége:
Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége.

Szakdgazat szama, megnevezése: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alkalmazott szakfeladatok:

360000-1
370000-1
411000-1
412000-1
421100-1
421300-1
422100-1
422200-1
429100-1
429900-1
431100-1
431300-1
432100-1
432200-1
432900-1
433100-1
433200-1
433300-1
433400-1
433900-1
439100-1
439900-1
493102-1
552001-1
682001-1
682002-1
841112-1
841114-1
841115-1

Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése
Epiiletépitési projekt szervezése

Lako- és nem lakoépiilet épitése

Ut, autépalya épitése

Hid, alagt épitése

Folyadék szallitadsara szolgalo kozmi épitése
Elektromos, hiradas-technikai céli kozmii épitése
Vizi Iétesitmény épitése

Egyéb m.n.s. épités

Bontas

Talajmintavétel, probafuras

Villanyszerelés

Viz-, gaz-, fités-, Iégkondicionalo-szerelés
Egyéb épiiletgépészeti szerelés

Vakolés

Epiiletasztalos-szerkezet szerelése

Padlo-, falburkolas

Festés, livegezés

Egyéb befejezd épités m.n.s.

Tetdfedés, tetdszerkezet-€pités

Egyéb specialis szaképités m.n.s.

Viérosi és elovarosi kozuti személyszallitas
Udiildi szallashely-szolgaltatas

Lakoingatlan bérbeadésa, iizemeltetése

Nem lakoéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Onkormanyzati jogalkotas

Orszaggyiilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormanyzati képviselé-valasztidsokhoz kapcsolodd tevékenységek



841116-1

841117-1
841118-1
841126-1
841127-1
841401-1

841402-1
841403-1
842421-1
842521-1
842531-1
851000-1
852000-1
853000-1
860000-1
861000-1
862000-1
870000-1

873000-1

880000-1
881000-1

882113-1
882114-1
882117-1
882118-1
882119-1
882121-1
882124-1
882129-1
889942-1
889943-1
890301-1
890302-1
890441-1
890442-1
890443-1
890506-1
890509-1
890601-1
890603-1
900111-1
900114-1
900400-1
910501-1
931102-1
931201-1
931202-1
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Orszagos, telepiilési €s teriileti kisebbségi dnkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Eurdpai parlamenti képviselo-valasztashoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Telepiilési kisebbségi onkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége
Onkormanyzatok kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval 6sszefiiggd
szolgéltatasok

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

Koztertilet rendjének fenntartasa

Tlizoltas, miiszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa

A polgari védelem agazati feladatai

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
Alapfoku oktatds intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa
Kozépfokt oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa
Egészségiigy intézményeinek, programjainak komplex fejlesztési tdmogatasa
Fekvobeteg-ellatas komplex fejlesztési tamogatasa

Jarobeteg-ellatas, fogorvosi ellatas komplex fejlesztési timogatasa
Bentlakasos szocialis ellatasok intézményeinek, programjainak komplex
tamogatasa

Id6sek, fogyatékossaggal €16k bentlakasos szocidlis ellatasanak komplex
tamogatasa

Bentlakas nélkiili szocialis ellatasok komplex tamogatasa

Idések, fogyatékosok bentlakés nélkiili szocialis ellatdsainak komplex
tamogatasa

Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas

Ovodaztatasi tamogatas

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

Onkorményzatok altal nyujtott lakastimogatéas

Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok

Civil szervezetek miikddési tamogatasa

Civil szervezetek program- és egyéb tamogatasa

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb idtartamia  kozfoglalkoztatdsa
Egyéb kozfoglalkoztatas

Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tdmogatasa

Egyéb m.n.s. k6zdsségi, tarsadalmi tevékenységek tdmogatasa
Villalkozo6i, munkaadoi érdekképviseleti tevékenység tdmogatasa
Szakszervezeti tevékenység tamogatasa

Befogado szinhazak tevékenysége

M.n.s. szinh4zak tevékenysége

Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
Kozmiivelddési tevékenységek és tamogatasuk

Sportlétesitmények miikodtetése €s fejlesztése
Versenysport-tevékenység és tdimogatasa

Utanpotlas-nevelési tevékenység €és timogatasa
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931301-1 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatasa

932911-1 Szabadidds park, fiird6- és strandszolgaltatas

842155-1  Onkormanyzatok m. n. s. nemzetkdzi kapcsolatai

681000-1  Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

841133-1  Ad9¢, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés

890111-1 Esélyegyenldség elOsegitését célzo altalanos, komplex tevékenységek €s
programok

890121-1  Fizikai és informacios akadalymentesitést segité programok,tamogatasok

559016-1  Fels6oktatasban résztvevo hallgatok lakhatasi tdimogatasa

681000-1  Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

Villalkozasi tevékenység kore és mértéke:

552001-4  Udiil8i szallashely-szolgaltatas

682001-4 Lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

682002-4 Nem lakoingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése
681000-4  Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

Vallalkozasi tevékenység mértéke: dsszkiadas aranyaban 40 %

5. Illetékességi teriilete:
1. A 2. pontban foglaltak kivételével - Papa varos kozigazgatasi teriilete

2. Az okmadnyirodak kijelolésérdl és illetékességi teriiletérdl szolo 256/2000.(X11.26.) Korm.
rendelet,
az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok kijelolésérdl és miikodési feltételeirdl szolo
343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet,

a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérol szolo 331/2006. (X11. 23.) Korm. rendelet,

a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl szol6 284/2007. (X.29.) Korm.
rendelet, valamint

a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld
€s egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl ¢és a
bejelentés szabalyairdl 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan:

1. Adasztevel 20. Kemenesszentpéter 39. Papa

2. Bakonyjako 21. Kiilsovat 40. Pépadereske
3. Bakonykoppany 22. Kup 41. Pépakovacsi
4. Bakonysag 23. Lovaszpatona 42. Pépasalamon
5. Bakonyszentivan 24. Magyargencs 43. Pépateszér
6. Bakonysziics 25. Malomsok 44. Takacsi

7. Bakonytamasi 26. Marcalgergelyi 45. Ugod

8. Béb 27. Marcalt6 46. Vanyola

9. Békas 28. Mezoblak 47. Varkesz6
10. Csot 29. Mihalyhaza 48. Vaszar

11. Daka 30. Nagyacsad 49. Vinar

12. Dobronte 31. Nagydém

13. Egyhazaskesz6 32. Nagygyimot

14. Farkasgyepl 33. Nagytevel

15. Ganna 34. Nemesgdrzsony

16. Gecse 35. Nemesszalok

17. Gic 36. Németbanya

18. Homokbodoge 37. Norap

19. Kemeneshdgyész 38. Nyarad
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6. Alapitoi jogokkal felruhdzott irdanyito szerv neve: Papa Varos Onkormanyzatanak
Képviseldtestiilete
Székhelye: Papa, F6 u. 12.

7. A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkiore: Onalloan mikodo és gazdalkodd koltségvetési
SZEerv.

8. A kéltségvetési szerv vezetojének kinevezési rendje:
A képviselotestiilet hivatalat a helyi onkormanyzatokrél sz6lo 1990. évi LXV.tv. 36.§ (2)
bekezdés szerint a jegyz0 vezeti. Az allast nyilvanos palyazat utjan kell betolteni. A kinevezés
feltételeit a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992.¢évi XXIII. térvényben foglaltak hatarozzak
meg.
A jegyzd kinevezése Papa Varos Onkormanyzata Képviseldtestiiletének hataskorébe tartozik.

9. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszony(ok) megjelolése:
Foglalkoztatottjainak  jogviszonya alapesetben koztisztvisel6i jogviszony, amelyre a
koztisztviselok jogallasardl szolo tobbszor modositott 1992. évi XXIII. térvényben foglaltak az
iranyadok.
Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet tovabba kozalkalmazotti jogviszony, melyre a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo tobbszor modositott 1992. évi XXXIIL. tdrvényben foglaltak
az iranyadok.
Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkaviszony, melyre nézve a Munka
Torvénykonyveérdl sz6lo tobbszor modositott 1992, évi XXII. torvényben foglaltak az iranyadok.
Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi. IV.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) szabalyai az iranyadok.

10. Koltségvetési szerv jogelodje:  Péapa Varosi Tanacs VB és Szakigazgatasi szervei
Székhelye: Pépa, Fé u. 12.

Pépa, 2011. aprilis .......

Dr. Aldoz6 Tamés
polgarmester



PAPA VAROS JEGYZOJE 59.
8500 PAPA, F6 u. 12.

Tel: 89/515-025

Fax: 89/313-989

E-mail: jegyzo@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

Az allamhaztartds mikodési rendjérél szolo 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Amr.) 20. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv szervezeti
felépitését, feladatait és miikodési folyamatait a koltségvetési szerv szervezeti ¢s mitkodési
szabalyzata hatdrozza meg. Az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL toérvény (a
tovabbiakban: Aht) 93. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a
képvisel6testiilet hivatala, mint koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SZMSZ) jovahagyasa a koltségvetési iranyitasi joggal rendelkezd
képviselotestiilet hataskorébe tartozik.

Az Amr. 20. § (2) bekezdésében meghatarozza, hogy a koltségvetési szerv szervezeti és
miikodési szabalyzatanak milyen kotelez6 tartalmi elemei vannak.

Az Aht. 18/B. § (12) bekezdés 1) pontja értelmében a kincstar vezeti a kéltségvetési szervek
torzskonyvi nyilvantartasat, melynek tartalmat az Aht. ugyancsak meghatarozza. Erre
tekintettel a Hivatal SZMSZ-ének elokészitése soran figyelemmel voltunk az Aht. azon
rendelkezésére, mely felsorolja a torzskonyvi nyilvantartds adattartalmara vonatkozé
rendelkezéseket.

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) értelmében a
képviselotestiiletnek a Hivatal SZMSZ-ét jovahagyd dontése normativ hatarozat. A normativ

hatarozatra a Jat-ban meghatarozottak szerint a Jat. rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni
kell.

Az SZMSZ feliilvizsgéalatakor attekintettiik tovabbd az egyéb vonatkoz6 kdzponti
jogszabalyok rendelkezéseit is.

A Hivatal SZMSZ-ének tartalmara az elGterjesztés mellékletében foglaltak szerint teszek
javaslatot. Az SZMSZ-ben normal betiivel jeloltik a jelenleg hatalyos SZMSZ-ben 1évo

rendelkezéseket, dolt betlivel pedig a javasolt modositasokat, kiegészitéseket.

Kérem a Tisztelt KépviselOtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni €és az aldbbi
hatéarozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Osszedllitotta: Dr. Nagy Krisztina osztalyvezetd
Pépa, 2011. aprilis 7.

Kanozsainé dr. Pék Maria sk.
Jegyzd



Hatarozati javaslat

Papa Varos Onkorményzatanak KépviselStestiilete az allamhaztartasrol szold 1992. évi
XXXVIIL torvény 93. § (1) bekezdés a) pontban kapott felhatalmazas alapjan Papa Véros
Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatat az eldterjesztés
mellékletében foglaltak szerint jovahagyja.

A Képviseldtestiilet e dontése a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
A Képviseldtestiilet utasitja a jegyz6t, hogy a Papa Varos Polgdrmesteri Hivatalanak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltakrol a Hivatal koztisztviseldit tajékoztassa.

Hataridd: azonnal, illetve folyamatos
Felelds: Kanozsainé dr. Pék Méria jegyz6



PAPA VAROS POLGARMESTERI HIVATALANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyta: Papa Varos Onkormanyzatinak Képvisel6testiilete
Jovahagyo dontés: ..../2011. (...)

Papa, 2011. aprilis ...



A helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
a képviseldtestiilet 10/1990. (X.26.) hatarozataval egységes hivatalt hozott 1étre Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) elnevezéssel, az dnkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara.

Az allamhaztartas miikodési rendjérél szoldo kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv
szervezeti felépitését, feladatait és mikodési folyamatait a koltségvetési szerv szervezeti €s
miikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.
Altaldnos rendelkezések

A Hivatal elnevezése: Papa Varos Polgarmesteri Hivatala
A Hivatal székhelye: 8500 Péapa, F6 u. 12.
A Hivatal telephelye: 8500 Papa, F6 u. 5-7.

A Hivatal levelezési cime: 8500 Papa, F6 u. 12.

A Hivatal telefonszama: 89/313-744 és 89/515-000
A Hivatal telefax szama: 89/313-989 és 89/324-859
A Hivatal e-mail cime: hivatal@papa.hu

A Hivatal torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 429410

Alapito okiratanak kelte: 2009. junius 30.

Alapitd okirat azonositoja: 83/2009. (VI. 30.) Kt. hatarozat 20. pontja
Alapitas 1dépontja: 1990. oktober 26.

Alapitoi jogokkal felruhazott irdnyitd szerve: Papa Varos Onkorményzatinak
Képviseldtestiilete

Jogallasa: jogi személy

Illetékességi terlilete: Papa varos kozigazgatasi teriilete, valamint — jogszabalyi
felhatalmazas alapjan - kiilon jogszabalyokban megallapitott illetékességi teriilet.

A Hivatal altal ellatand6 és a szakfeladat-rend szerint besorolt alaptevékenységeket a
Hivatal mindenkor hatalyos alapit6 okirata tartalmazza.

A Hivatal alaptevékenységeit meghatarozo jogszabalyok kiilonosen:

a) a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény

b) a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 1959.évi IV. torvény

C) az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény

d) a helyi adokrol sz616 1990.évi C. térvény

e) a valasztasi eljarasrol sz616 1997.évi C. térvény

f) akozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény

g) a muzealis intézményekrdl, nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol
52016 1997. évi CXL. térvény

h) a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IlL. térvény

1) az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény

J) agyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény



1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

2.1
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K) a szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX. térvény

I) a lakasok ¢és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LXXVIIL térvény

m)a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi
LXVI. torvény

n) a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szo6lo 1999. évi LXXXIV. térvény

0) a kiilfoldre utazasrol szold 1998. évi XII. torvény

p) az egyéni vallalkozasrdl sz616 1990. évi V. térvény

q) a kereskedelemr6l szo6l6 2005. évi CLXIV. térvény

r) az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL torvény

S) a kornyezet védelmének altalanos szabalyairol szol6 1995. évi LIIIL. térvény

t) a kozbeszerzésekrdl szol6 2003.¢vi CXXIX. torvény

u) a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. térvény

V) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004.
évi CXL. torvény

w) a koztisztvisel6k jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény

X) a Munka Torvénykonyvérdl szolo, 1992. évi XXII. torvény.

A Hivatal vallalkozasi tevékenységének korét a mindenkor hatdlyos alapitd okirat
tartalmazza. A vallalkozasi tevékenység mértéke: dsszkiadas aranyaban 40 %.

A képviseldtestiilet altal elfogadott koltségvetés hatarozza meg a Hivatal mitkddéséhez
sziikséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartdsi koltségeket. A koltségvetés
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elbirasokat, feltételeket a Hivatal
Gazdasagi Osztalyanak mindenkori ligyrendje tartalmazza.

A Hivatal engedélyezett 1étszamat a képviseldtestiilet altal elfogadott mindenkori
koltségvetési rendelet tartalmazza

A Hivatal azonosit6 adatai:

a) statisztikai szamjele: 15429410-7511-321-19

b) addigazgatasi azonositd szama: 15429410-2-19

¢) szamlavezetd pénzintézete: OTP és Kereskedelmi Bank NyRt. Papai Fiokja (8500
Papa, F6 tér 22.)

d) koltségvetési szamlaszama: 11748045-15429410

e) tarsadalombiztositasi torzsszama: B0004501

f) tarsadalombiztositasi folyoszamlaszam: 157034.

2.
A Hivatal altalanos feladatai

A Hivatal ellatja az onkormanyzati ligyek eldkészitését, az dnkormanyzati dontések

végrehajtasat, a képviselOtestiilet €s a bizottsagok mikodésével kapcsolatos

adminisztrativ teenddket, melynek soran

a) dontésre elokésziti az onkormanyzati hatosagi tigyeket,

b) szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti
eldterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, biztositja azok torvényességét,

) nyilvantartja a képviseldtestiilet dontéseit,

d) elokésziti a bizottsagi el6terjesztéseket, jelentéseket, beszamoldkat és egyéb
anyagokat, t4jékoztatdst nyljt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi
lehetdségeirdl,



2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

e) gondoskodik a képvisel6testiileti és bizottsagi dontések végrehajtasardl,

f) ellatja a képviselGtestillet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartési, tigyviteli és adminisztrativ feladatokat,

Q) a helyi onkormadnyzatokrol szolo torvényben foglaltak szerint biztositja a telepiilési
képviseloi munkadhoz sziikséges tajékoztatast, iigyviteli kozremiikodest.

A Hivatal ellatja

a) az allamigazgatasi tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

b) a telepiilési kisebbségi onkormdnyzatok testiileti miikddésével kapcsolatos postal,
kézbesitési, sokszorositasi, gépelési feladatokat.

3.
A Hivatal iranyitasa

A polgarmester a képvisel6testiilet dontései szerint €s sajat onkormdnyzati jogkdrében
iranyitja a Hivatalt.

A polgarmester Hivatalt irdnyité munkajanak eszkdzei:

a) a hivatal miikodésével kapcsolatos altalanos szabalyozo rendelkezések,
b) egyedi utasitasok,

C) vezetdi megbeszélések,

d) osztalyvezet6i értekezletek,

e) hivatali munkaértekezletek,

f) munkafolyamatba épitett vezetdi ellenérzés, beszamoltatas.

A polgdarmester a Hivatal koztisztviseloi tekintetében egyetértési jogot gyakorol a
kinevezés, a vezetoi megbizas, a felmentés, a vezetoi megbizdas visszavondsa, a
Jjutalmazas tekintetében.

A polgarmester a Hivatal miikddésével kapcsolatban feliigyeli

a) az Onkormanyzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatokat, azok
teljesitését,

b) areprezentacios keret felhasznalasat.

4.
A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

A jegyzd szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért, valamint a tdrvényes, szakszerli és
partatlan ligyintézésért.

A jegyzo feladatai az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

a) koordinalja a képviseldtestiileti és bizottsagi eldterjesztések elkészitését,

b) gondoskodik a jogszabalyok, helyi rendeletek rendelkezéseinek megtartasarol,

c) figyelemmel kiséri az eldterjesztések, a hatarozat és rendelet-tervezetek elézetes
bizottsagi megtargyalasat,

d) torvényességi szempontbol figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét, koteles
jelezni a képviseldtestiiletnek, a bizottsagnak €s a polgdrmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel,
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5.1.

5.2.

5.3.
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e) gondoskodik a jegyzékonyvek pontos vezetésérdl, annak elkészitésérdl, a
hatarozatok ¢és rendeletek érintettek részére torténd eljuttatasarol, azok
nyilvantartasarol,

f) ellatja a képviseldtestiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

Q) rendszeresen tajékoztatia a polgarmestert, a képviseldtestiiletet és a bizottsagokat
az onkormanyzat munkajat érinto jogszabalyokrol, a Hivatal munkajarol és az
tigyintézeésrol,

h) tanacskozasi joggal részt vesz a képviselOtestilet, a képviselbtestiilet
bizottsagainak iilésein,

i) dont a polgarmester altal atadott hatosagi tigyekben.

A jegyz0 feladatai a Hivatal miikddésével kapcsolatban:

a) koordinalja és ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeinek munkajat

b) az SZMSZ 3.3. pontjdban foglalt korlatozassal gyakorolja a munkaltatoi jogkort a
Hivatal koztisztviseldi tekintetében

c) munkaltatoi jogkorében megallapitja a Hivatal koztisztviseldi részére a targyévre
vonatkozo teljesitmény-kovetelményeket, és értékeli teljesitményliiket

d) ellatja a Hivatal koztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével, annak
atvételével, kezelésével és Osszevetésével kapcsolatos feladatokat

e) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

f) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt tigyekben

g) hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét

h) iranyitja a Hivatal dolgozoinak szakmai tovabbképzését

1) jovahagyja a hivatal kéztisztviseldinek munkakori leirasat.

A jegyz06 a vélasztasi iroda vezetdjeként ellatja a valasztasok, valamint a népszavazas
¢és népi kezdeményezés végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A jegyz0 minden szerdan 13.00-17.00 oraig iigyfélfogadast tart az allampolgarok
részére.

Az aljegyz6

a) teljes jogkorben helyettesiti a jegyzot tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén,
mely jogkorben tett intézkedéseir6l koteles a jegyzOnek — az akadalyozatas
megsziinését kovetden — beszamolni

b) ellatja a jegyz0 altal rabizott — el6zetes munkamegosztas alapjan meghatarozott —
feladatokat.

5.
A Hivatal szervezeti felépitése, a szervezeti egységek fobb feladatai

Az egységes hivatal belsO szervezeti egységekre, osztalyokra ¢€s csoportokra
tagozddik. Az osztaly élén osztalyvezetd, a csoport élén csoportvezetd all.

A Hivatal szervezeti abrajat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.
A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek tagozodasa és azok fobb feladatai:

5.3.1. POLGARMESTERI KABINET (osztdly)
a) kozoktatasi tigyek,



5.3.2.

b) kdzmiivelddési és egyéb kulturalis feladatok,
¢) kiilkapcsolatok szervezése,

d) varosmarketinggel kapcsolatos feladatok,

e) ifjusagi és sport feladatok,

f) informatikai feladatok.

VAROSFEJLESZTESI OSZTALY

a) kornyezetvédelmi feladatok,

b) telepengedélyezés,

c) viziigyek, kozlekedési és egyéb kommunalis tigyek.

5.3.2.1. Beruhazasi csoport:

a) onkormanyzati beruhazasok szervezése,

b) fejlesztési tervek elokészitése és végrehajtasa,

C) palyazatok figyelése, elokészitése ¢és benyujtasa, palyazati munka
Osszehangolasa.

d) miszaki ellenérzés,

e) energia iigyek.

5.3.2.2. Epitésiigyi csoport:

5.3.3.

5.3.3.1L

5.3.3.2.

5.3.4.

a) épitésiigyi hatosagi engedélyezés,

b) épitésiigyi hatosagi ellendrzések,

C) telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat el6készitése és
véleményezése,

d) miemlékvédelem.

GAZDASAGI OSZTALY:

a) intézmények pénziigyi-gazdasagi ellenérzése,

b) 6nkormanyzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositas, ingatlanfejlesztés,

c) vagyongazdalkodas,

d) 6nkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa,

e) ingatlan-értékelés, ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

f) onkorményzat gazdasagi programjanak Osszeallitisa, a végrehajtas
szervezése,

g) piac lizemeltetése és fenntartasa,

h) vallalkozas-fejlesztés.

Adocsoport:
a) adoigazgatasi tevékenység ellatasa.

Koltségvetési csoport:

a) az Onkorméanyzat és a Hivatal pénzgazdalkoddsival kapcsolatos
feladatok,

b) szamviteli feladatok,

c) koltségvetési-, pénzellatasi feladatok.

TITKARSAG (osztaly)

a) képviselotestiilet, varosrészi dnkormanyzatok, kisebbségi dnkormanyzatok,
bizottsagok tevékenységével kapcsolatos feladatok,

b) polgarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyzé adminisztracids ligyeinek
intézése, és egyeb szervezési feladatok,

C) hivatali hatdsagi munka torvényességi ellenérzése,

d) koztisztviselok kozszolgalati  jogviszonyaval, koztisztviselének nem
mindsiild munkavallalok munkaviszonyaval kapcsolatos ligyek,

e) kozszolgalati nyilvantartas kezelése,
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f) intézményvezetdk kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos tligyek, az
intézményvezetdk személyzeti munkajanak ellendrzése,
g) valasztasokkal kapcsolatos tigyek.

5.3.4.1. Gondnoksag (csoport):
a) a hivatal mikodéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkozok
biztositasa, karbantartasa,
b) a hivatali épiiletek tizemeltetése, karbantartasa,
c) vagyonvédelem.

5.3.5. KOZIGAZGATASI OSZTALY:
a) Polgari Torvénykonyvbdl ered6 igazgatasi feladatok,
b) szabalysértési tigyek,
c) lakasiigyi tevékenység,
d) anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok,
e) allampolgarsagi iigyek,
f) kozponti iktatas,
g) ugyfélszolgalati iroda,
h) talalt targyakkal kapcsolatos feladatok,
i) marhalevél kezelésével kapcsolatos feladatok,
J) allategészségligyi- és mezdgazdasagi igazgatasi feladatok,
K) kereskedelmi igazgatas.

5.3.5.1. Okmanyiroda (csoport):

a) jogszabalyokban  hataskorébe  utalt,  okmanyokkal — (személyi
okmanyokkal, jarmiivekkel, a jarmiivezetdi engedélyekkel €és az egyéni
vallalkozoi igazolvanyok kiallitasaval) kapcsolatos feladatok,

b) az allami népesség-nyilvantartassal 6sszefiiggd feladatok.

5.3.6. SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI OSZTALY
a) egészségligyi feladatok ellatasa.

5.3.6.1. Gyambhivatali csoport:
a) gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi feladatok ellatasa.

5.3.6.2. Szocialpolitikai csoport:
a) szocialpolitikai igazgatasi feladatok
b) gyermekvédelmi rendszer keretén beliil biztosithatd természetbeli és
pénzbeli ellatdsok biztositasa.

5.3.7. KOZTERULET-FELUGYELET (csoport)

a) a kozteriiletek jogszeri hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
utkezeldi hozzdjarulashoz  kotott tevékenység  szabalyszertiségének
ellendrzése,

b) a kozteriilet rendjére, tisztasagara vonatkozo onkormanyzati rendeletekben
¢és képviselotestiileti dontésekben foglaltak végrehajtasanak ellendrzése,

c) a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozO jogszabaly altal tiltott
tevékenység  megeldzésével, megakadalyozdsaval, megszakitasaval,
megsziintetésével és szankcionalasaval kapcsolatos feladatok,



5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

d) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet, a kdzrend €s
a kozbiztonsag, valamint az dnkormanyzati vagyon védelmében,

e) kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellenorzésében,

f) kozremiikodés az allat-egészségligyi €s ebrendészeti feladatok ellatasaban.

A véarosi fOépitész megbizasi szerzddés alapjan elldtja a foépitészi tevékenysegrol
52016  kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat, a polgarmester kozvetlen
feliigyeletével.

A belsé ellendrzést végzo személy ellatia a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérol
52010 kormanyrendeletben meghatdrozott feladatokat. Tevékenységét a koltségvetési
szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi.

A honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi iigyeket a polgarmester,
valamint az altala megbizott koztisztviseld latja el.

6.
A Hivatal belsé szervezeti egységei vezetdinek jogallasa és f6 feladatai

Osztalyvezetok

Az osztalyok irdnyitasat - a hatdrozatlan idére sz6l6 vezetdi megbizassal rendelkezd -
osztalyvezetok latjak el.

Az osztalyvezetd felelds az osztaly 6sszehangolt, szakszerti €s torvényes miikodésének
biztositasaért, az osztaly egész munkdjaért, valamint a munkafegyelem megtartasaért.

Az osztalyvezetd hivatali feladatai:

a) iranyitja, vezeti, szervezi és ellen6rzi az osztaly munkajat,

b) gondoskodik az osztaly feladatainak végrehajtasarol,

c) felelds az osztaly hatékony és célszerli munkamegosztasanak megszervezéséért, az
iigyintézés rendjéért, a helyettesitésért, a munkakori leirasok elkészitéséért és azok
naprakészen tartasaért,

d) felelés a hataskorébe tartozo kozigazgatasi és Onkormanyzati hatosagi ligyek
elokészitéseeért és a dontések végrehajtasaért,

e) gondoskodik a szakszerli és gyors Tligyintézésrél, valamint a szabalyszerl
igyiratkezelésrol,

f) szignalja az osztalyra érkez6 iigyiratokat,

g) rendszeresen ellendrzi az ligyiratok eldirt hataridében torténd elintézését,

h) felelos a feladatkorébe tartozd onkormanyzati rendeletek tervezetének, tovabba a
testlileti és bizottsagi eloterjesztések elokészitéséért €és a hozott dontések
végrehajtasaért

1) részt vesz a képviselbtestiilet, a bizottsagok iilésein, gondoskodik a dontések
végrehajtasarol,

J) részt vesz a vezet6i értekezleteken,

k) kiadmanyozasi jogot gyakorol a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott
korben,

I) ellatja az osztaly hataskorébe tartozo feladatok pénziigyi teljesitésének szakmai
igazolasaval kapcsolatos feladatokat,

m)felelds a feladatkorébe tartozo szerzodések, megallapodasok elkészitéséért,
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6.7.

6.8.
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n) az osztaly munkajarol, a feladatok végrehajtasarol beszamol a polgarmesternek és a
jegyzonek,

0) javaslatot tesz az osztaly dolgozdinak kinevezésére, munkaviszonyuk
megsziintetésére, illetménylik megéllapitasara, jutalmazésara, anyagi és fegyelmi
felel0sségre vonasara, képzés és tovabbképzes engedélyezésére, Osszeférhetetlenség
megallapitasara, a koztisztviseld mindsitésére,

p) javaslatot tesz az osztaly megfeleld személyi feltételeinek kialakitasara, és
véleményt nyilvanit a munkaltatéi jogkor gyakorldja részére az osztalyon dolgozd
koztisztviseloket érintd munkajogi kérdésekben,

q) engedélyezi az osztaly dolgozdinak szabadsagat, kikiildetését,

r) javaslatot készit a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak a szabadsagolasi iitemtervhez,
amelyrdl jovahagyas utan tajékoztatja az osztaly dolgozoit

S) a jegyz0, a polgarmester rendelkezése szerint gondoskodik az osztaly munkajaval
Osszefiiggd tevékenységet végzO0, nem Onkormanyzati szervekkel valo
egylittmiikodésrdl, kapcsolattartasrol, tapasztalatait koteles jelezni a jegyzd és a
polgarmester felé,

t) kozremikodik az 6nkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések
¢s intézkedések eldkészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

u) ajegyz6 eseti meghatalmazasa alapjan — a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei
kozott — eljarhat a Hivatal képviseletében,

V) ellatja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Az osztalyvezetok minden szerdan 7.30-12.00 o6raig és 13.00-17.00 ordig
tigyfélfogadast tartanak az allampolgarok részére.

Az SZMSZ 6.3. pontjaban foglaltak — a 6.3. t) pontban foglaltak kivételével -
értelemszeriien vonatkoznak a koztertilet-felligyelet vezetdjére is.

Csoportvezeto

A csoportok irdnyitasat - a hatdrozatlan iddre sz0l6 vezetdi megbizassal rendelkezd -
csoportvezetdk latjak el.

A csoportvezetd felelds a csoport dsszehangolt, szakszerli és torvényes mitkodésének
biztositasaért, a csoport egész munkdjaért, valamint a munkafegyelem megtartasaért.

A csoportvezetd hivatali feladatai:

a) az osztalyvezetd utasitasa alapjan iranyitja, vezeti, szervezi és ellendrzi a csoport
munkajat,

b) gondoskodik a csoport feladatainak végrehajtasarol,

c) felelés a csoport hatékony €s célszeri munkamegosztasanak megszervezéséért, az
igyintézés rendjéért, a helyettesitésért, az osztalyvezetd megbizdsa alapjan a
munkakori leirasok elkészitéséért és azok naprakészen tartasaért,

d) felelds a hataskorébe tartozd allamigazgatasi és Onkormanyzati hatdsagi iigyek
elokészitéséért és végrehajtasaért,

e) felelds a feladatkorébe tartozo testiileti és bizottsagi el6terjesztések elokészitéséért
¢és a hozott dontések végrehajtasaért,
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

8.1.

8.2.

f) a csoport munkajarol, a feladatok végrehajtasarél beszamol a polgarmesternek, a
jegyzonek és az osztalyvezetonek,

g) kiadmanyozasi jogot gyakorol a polgarmester és a jegyzO altal meghatarozott
koérben,

h) az osztalyvezeté megbizasa alapjan ellatja a csoport feladatkorére vonatkozo
pénziigyi teljesitések szakmai igazolasaval kapcsolatos feladatokat,

1) ajegyzo eseti meghatalmazasa alapjan — a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei
kozott — eljarhat a Hivatal képviseletében,

J) ellatja a polgarmester, a jegyzé és az osztalyvezet altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

7.
A hivatali miikodés rendje

A Hivatal muikodése soran gondoskodik a torvényesség biztositasardl, a
képviseldtestiilet rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtasardl és az allampolgarok
jogainak érvényesiilésérol.

A bels6 szervezeti egységek vezetdi, valamint a hivatali ligyintéz6k a hivatal
onkormanyzati  és  allamigazgatdsi  feladatainak  ellatdsaval  kapcsolatos
munkafolyamatokban kozvetleniil egyiittmikodnek.

A 7.2. pontban foglaltaktol eltéré munkakapcsolatok esetén

a) a szervezeti egységen beliil az osztalyvezeto,

b) a szervezeti egységek kozott a jegyzé — sziikség szerint a polgarmesterrel egyiitt —
biztositja a koordinaciot.

A Hivatal koztisztviseldi helyettesitésének rendjét az SZMSZ-ben foglaltakon til, a
mindenkor hatalyos munkakori leirasok tartalmazzak.

Az SZMSZ-ben megnevezett személyekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat az
SZMSZ, tovabba a mindenkor hatalyos jogszabalyok és a Hivatal egyéb szabalyzatai
tartalmazzak.

A Hivatal munkarendjére és tigyfélfogadasi rendjére vonatkozo szabdlyokat a Padpa
Varos Onkormanyzata Képviseldtestiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatarol
52016 onkormanyzati rendelet tartalmazza.

A Hivatalnak az - dllamhaztartds miikodési rendjérdl szoloé kormdnyrendeletben elGirt
- ellendrzési nyomvonalat a 3. melléklet, a szabadlytalansagok kezelésének
eljarasrendjét a 4. melléklet tartalmazza.

8.
Munkaértekezlet

A hivatali feladatok meghatdrozasa, megosztasa, teljesitésiik ellendrzése vezetdi
értekezleten, valamint hivatali és szervezeti egység szintli munkaértekezleten torténik.

A munkacértekezlet célja kiilondsen: a feladatok meghatarozasa, uj feladatok inditasa, a
feladat végrehajtasdnak attekintése, értékelése, a testiileti dontések elokészitése, a
dontésekbdl kovetkezd prioritdsok meghatdrozésa, a végrehajtas feltételeinek
biztositasa, a végrehajtas ellendrzése, sajtoval kapcsolatos feladatok meghatarozasa.



8.3.

8.4.

8.5.

9.1.

9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
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A vezet6i értekezlet résztvevoi: a jegyzo, az aljegyz0, az osztalyvezetdk, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo altal szlikség szerint meghivottak.

A szervezeti szinti munkaértekezletrél a polgarmestert €s a jegyzOt a szervezeti
egység vezetoje értesiti.

A polgarmester és a jegyz6 ¢évente legalabb egy alkalommal hivatali
munkaértekezletet tart a koztisztviselok és munkavallalok részére.

9.
A Hivatal kozremiikodése
az onkormanyzati iigyek elokészitésében

A hivatal az 6nkormdényzati ligyek el6készitésével kapcsolatos feladatokat

a) a kozponti jogszabalyok,

b) az 6nkormanyzati rendeletek és a képviseldtestiilet hatarozatai,

C) bizottsagok dontésel,

d) a polgarmester vagy a jegyz6 altal a hivatali munka szervezésére, vezetésére és
iranyitasara adott utasitasa alapjan latja el.

A hivatal egyéb vagy rendkiviili feladatait a polgarmester és a jegyz6 sziikség szerint
hatarozza meg.

10.
A kiadmanyozas rendje

Az irésbeli intézkedés (kiadmany) aldirdsa a kiadmanyozds. A kiadmanyozé az
intézkedést (tervezetét) sajat keziileg irja ald, keltezéssel €s az alairas mellett— az altala
hasznalt hivatalos — bélyegzd lenyomatéval latja el.

Kiadmanyt az tigyiratkezelés rendjére vonatkozo szabalyok szerinti formaban a hivatal
¢és a kiadmanyozd megnevezését tartalmazd iraton kell kiadni. A kiadmany
nyomtatvanyon is kiadhato.

Amennyiben az iratot a kiadmanyoz6 helyett mas kiadméanyozasra felhatalmazott 14tja
el kézjegyével, a helyettesként alairo ,,h” betiit koteles feltiintetni.

A polgarmester kiadmanyozza:

a) a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben sziiletett dontéseket, dnkormanyzati
hatdsagi tligyben a hatdrozat kiadmanyozasaval az illetékes osztalyvezetoket,
csoportvezetoket, kdztisztvisel6t megbizhatja,

b) akatonai és polgari védelmi iratokat,

C) az Onkormanyzati intézmények vezetdinek alkalmazasaval, fegyelmi és anyagi
felelésségre vonasaval, munkaviszonyuk megsziinésével kapcsolatos iratokat,

d) az Onkormanyzati testiilet, vagy mas szerv elé keriild - hataskorébe tartozo —
anyagokat,

e) a megyei kozgyiléshez, mas onkormanyzathoz, orszagos hataskorii szervekhez
kiildend¢ - hataskorébe tartozé — allasfoglalasokat,



10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

11.1.

11.2.

12.1.

f) Onkormanyzati egyiittmiikodési megallapodasokat, szerzédéseket.

A jegyz0 — hataskorében — kiadmanyozza:

a) a hivatal egészét, vagy tobb Osszefliggd résztevékenységét érintd témakorben
késziilt jelentéseket, beszamolokat, tajékoztatokat, cimzettdl fiiggetleniil,

b) a hivatal koztisztviseléinek alkalmazasaval, kozszolgalati jogviszonyaval
kapcsolatos iratokat, figyelemmel a polgarmester egyetértési jogara,

C) jogszabaly-modositas kezdeményezését,

d) jogszabalyban meghatarozott hatosagi tigyben hozott hatarozatokat, amelyek
gyakorlasaval az illetékes osztalyvezetoket és csoportvezetoket megbizhatja,

e) jogorvoslatok, feliigyeleti intézkedések felterjesztését,

f) a kormanyhivatalhoz, kincstarhoz, birosaghoz, rendérséghez, tigyészséghez
kiildendo iratokat és leveleket,

g) ateleptilési képviseléknek kiildendd iratokat.

A jegyz6 — a hataskorébe tartozo iigyekben — a kiadmanyozasi jogot magéihoz
vonhatja.

A Kozigazgatasi Osztaly vezetdje kiadmanyozza a jogszabaly alapjan hataskorébe
tartozd szabalysértési ligyekben keletkezett iratokat.

Az anyakodnyvvezetd kiadmanyozza a jogszabaly alapjan hataskorébe tartozo
tigyekben keletkezett iratokat.

A gyamhivatali csoport vezetje kiadmanyozza a jogszabaly alapjan hataskorébe
tartozd Ulgyekben hozott érdemi dontéseket, valamint a feliigyeleti Szervhez,
birésaghoz, ligyészséghez €s renddrséghez kiildendo iratokat.

A gyamhivatali csoport ligyintézdje kiadmanyozza a jogszabaly alapjan hataskorébe
tartoz6 tigyekben keletkezett dontés-elokészitd iratokat.

11.
A kotelezettségvallalas rendje

A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az utalvanyozés és az érvényesités soran a
jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

Az 6nkormanyzat nevében
a) a polgarmester az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott elbiranyzatok
tekintetében értékhatar nélkiil vallalhat kotelezettséget;

b) a jegyz6 a jogszabaly felhatalmazasanak megfeleléen gyakorolja a
kotelezettségvallalési és utalvanyozasi jogot;

C) az osztalyvezeték a Hivatal szakfeladatai korében a feladatellatashoz kapcsolt
szakfeladatok esetében értékhatar nélkiil — bér- és bérjellegli eldiranyzatok
kivételével — a szakfeladat jovahagyott eldiranyzataig vallalhatnak kotelezettséget.

12.
Az utalvanyozas rendje

Az dnkormanyzat kiadésa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.1.

14.2.
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A polgarmester

a) az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott elSiranyzat tekintetében
értékhatar nélkil jogosult utalvanyozasra;

b) areprezentaciot 50.000,- Ft felett kizardlagos jogkorben utalvanyozza.

A jegyz06 jogszabaly alapjan gyakorolja a valasztasok és a népszavazas pénzeszkozei
feletti kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogot, valamint felhatalmazast ad az
ellenjegyzési jog gyakorlasara.

Az osztdlyvezetok a Hivatal szakfeladatai korében a feladatellatashoz kapcsolt
szakfeladatok esetében értékhatdr nélkill — a bér- és bérjellegli eldiranyzatok
kivételével — a szakfeladat jovahagyott eldiranyzatdig jogosultak utalvanyozésra.

Az osztalyvezetd tavollétében, illetve ha az osztalyvezetével szemben
Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn, az utalvanyozdsra az osztalyvezetdt helyettesitd
csoportvezetd, vagy az osztalyvezetd altal felhatalmazott tigyintéz6 jogosult.

13.
Az ellenjegyzés, érvényesités, szakmai igazolas rendje

Az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott eldiranyzaton belil a jegyzd
értékhatar nélkiil ellenjegyzési jogosultsdggal rendelkezik.

A jegyz0, tovabba a jegyzOt helyettesitd aljegyzd tavollétében a Gazdasagi Osztaly
vezetdje teljes korli ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezik, egyéb esetben
ellenjegyzési jogosultsaga 1 millio Ft értékhatarig teljes kort.

A gazdasagi osztalyvezetd tavollétében a koltségvetési csoportvezetd értékhatar nélkiil
jogosult az ellenjegyzésre, egyéb esetekben ellenjegyzési jogosultsaga 1 milli6 Ft
értékhatarig teljes kort.

Az érvényesités a koltségvetési csoport feladata. Az érvényesités és a szakmai igazolas
részletes feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak.

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, valamint az utalvanyozo és az ellenjegyz6 -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan - azonos személy nem lehet.

14,
Alairasok rendje

A polgarmester és a jegyz6 aldirasaval kell ellatni minden olyan iratot, amellyel az
Onkormanyzat, illetve a hivatal kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely mas
jelentds jogkovetkezménnyel jard nyilatkozatot tartalmaz. Az aldirds sordan a
személynevet, a hivatali beosztast és a hivatalos bélyegz6 lenyomatat kell alkalmazni.

Pénzintézetek felé alairast csak a bankszeri alairasi joggal rendelkezd személyek
tehetnek.



15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

17.3.

15.
Utasitasi és ellenérzési jogok gyakorlasa,
beszamoltatas

Hataskorébe tartozd iigyekben ellendrzést a polgarmester, a jegyz0, az altaluk
megbizott koztisztviseld és a hivatali felettes végezhet.

A képviseldtestiilet  bizottsaga feladatkorében ellenérzi a  hivatalnak a
képviselOtestiilet, illetéleg a bizottsag dontéseinek eldkészitésére, végrehajtasara
iranyuld munkéjat. Sziikség esetén a polgarmesternél intézkedést kezdeményezhet.

Az osztalyvezetdk tevékenységi koriikben utasitasi és ellendrzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozd koztisztviselok €s munkavallalok felett,
beszamoltatjak 6ket munkajukrol.

A koztisztvisel6t beszamolasi kotelezettség terheli

a) ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe
keriil,

b) ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését, vagy
programszerll végrehajtasat veszélyezteti,

C) az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol az
atruhazoé (kiadményozo6) altal meghatarozott rendben,

d) jogszabalyi kotelezés alapjan.

16.
A szolgalati ut

A koztisztviselok a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok végrehajtasarol, zavarair6l,
vezetdi beavatkozast igényld eseményekrdl szold beszamoldt, jelentést minden
esethen a szervezet szerinti kozvetlen vezet - csoportvezetd, osztalyvezetd, jegyzo,
polgarmester - részére adjak meg, aki koteles azzal érdemben foglalkozni.

A koztisztviselok kotelesek a telepiilési képviseloknek a képviseldi munkahoz
szlikséges tajékoztatast megadni. Konkrét, egyedi ligyben — a hivatali és szolgalati
titok kivételével — tajékoztatds csak a jegyzOn, vagy a polgarmesteren keresztiil
adhato.

17.
Hivatalos bélyegzdk hasznalata, kezelése

A Hivatal hivatalos bélyegzéinek hasznalatdért és megdrzéséért a jegyzd, az
osztalyvezetok, valamint a kiadmanyozasi joggal felhatalmazott csoportvezetok
tartoznak feleldsséggel.

A bélyegzokrdl a Gondnoksag nyilvantartast vezet.

A bélyegzbéhasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellendrzésérdl a jegyzo
gondoskodik.



17

18.
Az azonnal intézend6 iligyek meghatarozasa

18.1. A hatdsagi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a kozigazgatasi hatosagi
eljaras ¢és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6ld torvény eldirasaihoz képest -
tisztazott tényallas esetén — az alabbi ligyek azonnal intézenddk:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)

anyakonyvi kivonatok kiaddsa személyesen megjelend iigyfélnek,
anyakonyvi bejegyzés teljesitése,

halott személy személyazonosité okmanyok atvétele, igazolas kiadasa,
apai elismerd nyilatkozat felvétele,

hat6sagi bizonyitvany kiadasa,

talalt targyak atvétele,

lakohelyvaltozés atvezetése, lakcimkartya kiallitasa,

robbanodanyag biztositasa, tlizszerész alakulat értesitése,
adoigazolas kiadésa,

végrehajtéas felfliggesztése a tartozas befizetésének igazolasa esetén,
birdsagi eljaras koltségmentességéhez igazolas kiadasa.

19.
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A 2. mellékletben felsorolt munkakéroket betolto koztisztviselok az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrol szolo torveémyben foglaltak szerint kotelesek vagyonnyilatkozatot

tenni.

20.1. Az

20.
Zaro rendelkezések

SZMSZ Péipa Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének az SZMSZ

jovahagyasarol sz6l6 dontése kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

20.2. Az SZMSZ-ben foglaltak megtartasat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, az
indokolt valtoztatasokra a sziikséges intézkedést megteszi.

20.3. Az SZMSZ-ben foglaltakrol a Hivatal koztisztviseldit tajékoztatni kell.

Pépa, 2011. aprilis ...

Dr. Aldoz6 Tamas Kanozsainé dr. Pék Maria

polgarmester jegyzd



1. melléklet

legyz6 Aljegyz6
[ I | | | | | |
Polgarmesteri Vérosfejlesztési Gazdasagi Titkdrsag Kozigazgatasi Szocialis es. Koztertilet- . .
Kabinet ) ) (0sztaly) ) Egeszseglgyi fellgyelet Belsé ellendr
(osztély) Osztaly Osztaly osztaly Osztaly Osztaly (csoport)
|| Beruhazasi Koltségvetési Gondnoksag Okmanyiroda Gyamhivatali
Csoport Csoport (csoport) (csoport) Csoport
Epitésiigyi . Szocialpolitikai
Csoport Adccsoport Csoport
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztviselok

. jegyz0, aljegyz6
osztalyvezetd, csoportvezetd

kozigazgatasi hatosagi ligyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
koztisztviselok:

gyamhivatali igyintézo
szocialpolitikai ligyintéz6

oktatési ligyintéz6

épitésiligyi ligyintézd
kornyezetvédelmi ligyintézd
anyakdnyvvezetd

nyilvantartasi és okmanyiigyintézo
igazgatasi ligyintézo
kozteriilet-feliigyeld

szabalysértési ligyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
koztisztviselok:

szabalysértési ligyintézd

kozbeszerzési eljards soran javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
koztisztviselok:

beruhdzasi ligyintézo

koztisztviselok, akik a feladataik ellatasa soran javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosultak koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodds, Oonkormanyzati pénziigyi tdmogatasi
pénzkeretek tekintetében:

pénziigyi ligyintézd
szamviteli igyintézo
koltségvetési ligyintézo
intézményiranyito ligyintézo
adotigyi ligyintézo
vagyonhasznositasi ligyintézo
vallalkozasi ligyintézd
titkarsagi tigyintézo
kozmiivelddési tigyintézd
belsd ellendr

informatikus



1) Az ellenérzési nyomvonal a koltségvetési szerv
a. tervezési folyamatainak,
b. végrehajtasi folyamatainak,
C. ellendrzési folyamatainak leirasa.

ELLENORZESI NYOMVONAL

3. melléklet

a.) A tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal meghatarozza a koltségvetési
tervezés kiemelt teriileteit, amelyek a kovetkezok:
» iranyelvek meghatarozasa,
» koltségvetési koncepcio,
» koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése,
» koltségvetési rendelet-tervezet megtargyalasa, jovahagyasa,
» koltségvetési dokumentaciok megdrzése.

Munkafolyamat

Elozetes vezetoi

Munkafolyamatba

Utolagos vezetoi

Tevékenység ellendrzés épitett ellenérzés ellenérzés
1.Iranyelvek meghatarozasa
- el6z0 évek zarszamadasi adatai | Megbeszélés Konzultacid Annak ellendrzése,
és jelentéset, hogy figyelembe
- kormanyprogram,  Onkorm. vettek-e minden
program, tényezot
- elérejelzések, pénziigyi
szamitasok,
2. Koltségvetési koncepcio Ellatando feladatok Konzultécid Annak ellendrzése,

felmérése, a bevételi
forrasok szambavétele

hogy a koncepcidban
minden tényezdt
figyelembe vettek-e

3. Koltségvetési rendelet-

tervezet elkészitése

- a tervezet elkészitésére valo
szakmai felkésziilés

Szakmai konzultacio

Kozponti irdnyelvek,
utmutatok
attekintése

Tervezés szakmai
dokumentumai
meglétének
ellenérzése

- tervezés munkafolyamatokra
vald lebontasa, munkamegosztas

[rasos feljegyzés az
egyes tervezési
munkafolyamatok
ellatasanak varhato
1d6szakairdl

Egyeztetés, elkésziilt
irott anyagba torténd
betekintés

Szobeli beszamoltatas
a tervezési feladatok
ellatasanak menetérol

- a rendelet-tervezet elkészitése

El6zetes szakmai
konzultacié a
rendelet-tervezet
tartalmaval,
formajaval kapcs-ban

A kidolgozas soran a
munkapéldanyok
ellendrzése,
megbeszélése

A kész rendelet-
tervezet ellenOrzése

4. Koltségvetési rendelet-
tervezet megtargyalasa,
jovahagyasa

5. Koltségvetési dokumentaciok
megorzése

Kész dokumentaciok
kezelésére vonatkozod
utasitds megadasa

A dokumentaciok
megorzésének
ellenbrzése
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b.) A végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal meghatarozza a végrehajtashoz
kapcsolodo f6 folyamatok, tevékenységek megnevezését, igy az alabbi kiemelt

tertleteket:

» szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,
» személyi juttatasok és a létszam-eldiranyzat felhasznalasa,
» dologi kiadasok eléiranyzatanak felhasznalasa,

» sajat bevételek eldiranyzatainak teljesitése,
» egyéb bevételek, atvett pénzeszkozok eldiranyzatainak teljesitése,
» bizonylati rend és bizonylatkezelés,
» pénzkezelési tevékenység,

» bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,

» leltarozasi tevékenység,
» selejtezési tevékenység,
» pénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység,

» vagyongazdalkodas.

Munkafolyamat

Elozetes vezetoi

Munkafolyamatba

Utolagos vezetoi

tevékenység ellendrzés épitett ellenorzés ellendrzés
1. Szabalyzatok elkészitése, Megbeszélés Tervezet Kész szabalyzatok
aktualizalasa megtekintése, ellendrzése,
konzultacio aktualizaldsa
2.Személyi juttatasok és a 1ét- A teriiletre vonatkoz6 | Nyilvantartasok, Az elbiranyzat
szam eléiranyzat felhasznalasa | kozponti jogszabalyi | kimutatasok felhasznalasi terv és
¢s belsd szabalyozasi | vezetésének annak teljesitésérol
kérdések attekintése val6 beszamoltatas
megbeszélése
3. Dologi kiadasok Feladatok, Az el6iranyzat fel- Beszamoltatas
eldiranyzatanak tevékenységek, hasznalasi terv
felhasznalasa szakfeladatok teljesitésének
¢s az altaluk figyelemmel kisérése
felhasznalt dologi a fékonyvi kivonat
kiadasok attekintése | alapjan.
4. Sajat bevételek | Beszedendd Megbeszélés Beszamoltatas
eléiranyzatanak teljesitése bevételek ¢€s a
beszedéssel
kapcsolatos feladatok
attekintése
5. Egyéb bevételek, atvett Jogszabalyok, Bevételek Az éllami tamogatasi
pénzeszkozok eléiranyzatanak | tajékoztato leiratok, teljesitésének tabla egyeztetése

teljesitése

igénylési feltételek

figyelemmel kisérése

attekintése
6. Bizonylati rend és bizonylat- | Bizonylati rend és | Bizonylati rend és Szobeli beszamoltatas
kezelés bizonylatkezelés bizonylatkezelés
kiemelt teriileteinek | betartdsanak nyomon
attekintése kovetése




Munkafolyamat

Elozetes vezetoi

Munkafolyamatba

Utolagos vezetoi

tevékenység ellendrzés épitett ellenorzés ellendrzés
7. Pénzkezelési
tevékenység
7.1. Hazipénztari Pénztaros, pénztar- Pénztar Beszamoltatas
pénzkezelési helyettes , pénztar- tevékenységének
tevékenység ellendr személyének attekintése

feliilvizsgalata, a pénztarnapld, ill.
felelosségi nyilatkozatok | pénztarjelentések
meglétének ellendrzése alapjan

7.2. Bankszamlaforgalom

kezelési tevékenység

- bankszamlaforgalom Bankszamla felett Bankszamlaforgalom | Szdbeli beszamoltatas

bonyolitasa jogosultsadggal birok attekintése, a
attekintése, belsd banknaplo ill.
nyilvantartasi és utalasi | bankszamlaforgalom
rend megbeszélése tételes vizsgalata

- utalasok teljesitése A teljesitési rend Utalasok rendjének | Beszamoltatas
elveinek ¢és a vezetendé | attekintése a
nyilvantartasok nyilvantartdsok
tartalmanak alapjan
meghatdrozasa

8. Pénzgazdalkodassal

kapcsolatos tevékenység

- kotelezettségvallalasok Eldirasok megbeszélése, | Dokumentumok Kotelezettségvallalaso

bonyolitasa nyilvantartasokra attekintése, k
vonatkoz6 el6irdsok egyeztetése mas nyilvantartasanak
rogzitése dokumentumokkal attekintése

- kotelezettségvallalasok Ellenjegyzés kotelezd Ellenjegyzés Szbbeli beszamoltatas

ellenjegyzése jellegének megbeszélése | tartalmanak

megfeleld kontroll
ellatasa

- teljesités szakmai igazoldsa

Menetének, igazolas
szempontjainak,

Teljesités és
kotelezettségvalla-1as

Szobeli beszamoltatas

moddjainak Osszehasonlitisa
meghatarozasa
- érvényesités Ervényesités kotelezd Ervényesités Szbbeli beszamoltatas
jellegének, tartalméanak menetének
megbeszélése ellendrzése
- utalvanyozas Eléirasok megbeszélése | Utalvanyozott Szobeli beszamoltatas
dokumentumok
attekintése
- utalvanyozas ellenjegyzése Ellenjegyzés Ellenjegyzés Szbbeli beszamoltatas
koriilményeinek, tartalmanak
tartalmanak megfeleld
megbeszelése kontrollalasa
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Munkafolyamat Elozetes vezetoi Munkafolyamatba Utolagos vezet6i
tevékenység ellendrzés épitett ellenorzés ellendrzés
9. Vagyongazdalkodas Nyilvantartasok Dokumentumok Vagyonvaltozasokkal
attekintése,hasznositasi | ellendrzése, kapcsolatos szamszaki
lehetdségek szamba- beszamoltatas ¢s szobeli informacio-
vétele, értékesitési kérés
iranyok meghatarozasa
9.1. Leltarozasi tevékenység Jogszabalyi eldirdsok Alkalmazando Leltarozas zar6
attekintése, leltarozasi | nyomtatvanyok jegyzbkonyvének
utemterv attekintése, atvétele, konzultacid
elkészitésével konzultacio
kapcsolatos feladatok
megbeszélése
9.2. Selejtezési tevékenység Jogszabalyi eldirasok Alkalmazand6 Végleges selejtezést
attekintése, feladatok nyomtatvanyok lezaré dokumentumok
atbeszélése attekintése, atvétele
konzultacio

c.) Az ellendrzési folyamatok ellenérzési nyomvonala:

Az ellendrzési folyamatok behdlozzak a koltségvetési szerv valamennyi
tevékenységét, igy kapcsolodnak a tervezéssel és a végrehajtassal kapcsolatban ellatott
feladatokhoz.

A tervezéssel kapcsolatban az ellendrzési folyamatok soran kiemelt fontossaguak a

kovetkezok:

» atervezési feladatok ellatasa soran munkamegosztast kell alkalmazni,

» gondoskodni kell arrdl, hogy az egyes szamitasok mindig ellenérzésre keriiljenek,

» a felhasznalasra keriild alapdokumentumok teljességérdl, valddisagardl kiilon
meggydzddjenek, legyenek erre vonatkozoan feleldsok.

A végrehajtassal kapcsolatban az ellendrzési folyamatok soran kiemelt fontossagiak a
kovetkezok:

e szabalyzatok korében:
> a szabalyzatok folyamatos ellenérzése a jogszabalyoknak és belsd szervezeti
felepitésnek, folyamatoknak vald megfeleldség szempontjabol,
> a szabalyzatok betarthatosaganak folyamatos ellendrzése, visszacsatolasok, a
tulszabalyozas csokkentése, a szabalyozasok rugalmassa tétele;
e személyi juttatasok és 1étszdm-gazdalkodas korében:
» a rendelkezésre allo személyi nyilvantartdsok, valamint a kdtelezé béremelések
figyelembevételének ellendrzése soran,
» aszemélyi juttatasok bérszamfejtésénél ellendrzési pont beiktatasa,
» megbizasi szerzodések kotésénél, dijak meghatarozasanal a szerzodések
ellenjegyzésének biztositasa,
» aszemélyi juttatdsok bérszamfejtésére vonatkozé dokumentumok ellenérzése,
» a jutalomra felhasznalni kivant 6sszegek eredetének ¢és a kifizetés jogossaganak
kifizetés el6tti ellendrzése,
» fliggetlen belso ellendrzési feladatok ellatasa, és a tapasztalatok felhasznalasa;




dologi kiadasok korében:

» a beszerzések Osszehangolasa, a beszerzések gazdasagos bonyolitasa
megszervezésének folyamatos ellendrzése,

» az egyes eloiranyzatok felhasznalasanak nyomon kdvetése a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasa soran,

» a dologi kiadasok pontos felhasznalasi helye megjelolésének ellendrzése, hogy
az egyes tevékenységek, feladatok pontos raforditdsairdél megfeleld informaciod
alljon rendelkezésre a gazdasagossagi, hatékonysagi, valamint eredményességi
szamitasokhoz;

felhalmozasi kiadasok korében:

» a felhalmozasi kiadasok sziikségességének ellendrzése,

» a sziikséges felhalmozas esetén a legoptimalisabb felhalmozasi moddra
vonatkozoan rovid, kozép és hosszutavu ,tanulméanytervek” készitése, melyek
tartalmazzak a varhatod fenntartasi kiadasokat,

» a beruhazasi kiadasok gazdasagos megvalositasanak ellendrzése;

bevételek beszedése korében:

> a lehetséges bevételi forrasok rendszeres szédmbavétele, a sziikséges
intézkedések, lehetdségek meghatarozasa,

» a fizetési fegyelem nyomon kovetése, sziikség esetén a fizetési fegyelem
javitasara intézkedések meghatarozasa,

» az Onkorméanyzat szamara legfontosabb bevételek kiemelt -ellenérzése,
attekintése,

» a bevételekre vonatkozo6 analitikus nyilvantartasi rendszer nyomon kovetése,
sziikség esetén javaslattétel a részletezd nyilvantartdsok megvaltoztatasara,
bovitésére,

> palyazati lehet6ségek kihasznalasanak ellendrzése;

fokonyvi €s analitikus konyvelés korében:

» az egymast kovetd munkafolyamatok feladatellatok szerinti szétvalasztésa,

> rendszeresen gondoskodni kell az analitikus konyvelés helyességérol,
naprakészségérdl a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan;

bizonylati rend és fegyelem korében:

» a bizonylatok utjanak, kitdltési rendjének betartasat kell ellendrizni az egyes
végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolodva,

» gondoskodni kell, hogy a bizonylatok mindig hitelt érdemlden legyenek kitoltve,

» biztositani kell a bizonylatokon feltiintetett, ellendrzést szolgdld alairasok
meglétét;

vagyongazdalkodas korében:

» a vagyon folyamatos, megfeleld részletezettségli nyilvantartdsanak biztositasa
az ingatlanvagyon-kataszter, a vagyonkimutatas, mérleg adatainak és az azokat
alatamasztd fokonyvi €s analitikus nyilvantartasi adatok alapjan,

» vagyongazdalkodasi szabalyok folyamatos figyelemmel kisérése;

beszamolasi tevékenység korében:

» a Dbeszamoldkban szerepeltetett adatok valodisdganak ¢€s teljességének
biztositdsa az egyes adatokat alatdmaszté dokumentumok, nyilvantartasok
folyamatos ellendrzésével,

» a beszamolasi tevékenység munkafolyamatokra bontasaval az egymadsra épiild
feladatok ellatoinak el6z6 munkafolyamatot is ellenérzo tevékenységével.
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4. melléklet

SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK
ELJARASRENDJE

Szabélytalansag meghatarozasa:

A szabalytalansag valamely 1étez6 szabalytol:

» kozponti jogszabalyi rendelkezéstol,

» helyi rendelettdl,

» egyéb belso szabalyzattol, utasitastol, vald eltérést, ott megfogalmazott elvaras be nem
tartasat jelenti.

A szabalyok be nem tartasa adodhat:
» nem megfeleld cselekménybdl,

» mulasztasbol,

» hianyossagbol.

Szabalytalansagok korének meghatarozasa:

Azok a szabélytalansagok, amelyek:

> bilinteto,

» szabalysértési,

> kartéritési,

> fegyelmi eljaras meginditasara adnak okot.

Szabalytalansagok kezelésének célja:

Az elbézetes, a folyamatos, valamint az utélagos vezetdi ellendrzés eszkozével a
szabalytalansag el6fordulésa, illetve ismételt felmeriilése kivédhetd legyen.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje:

a.) tervezési folyamatok esetében:

» a korabbi évek tapasztalatai alapjan meg kell keresni azokat a teriileteket, ahol
nagyobb mennyiségl készpénz, illetve készletmozgés van;

» gondoskodni kell a nagyobb, egydsszegii kiadasok teljesitésével jaro teriiletek (pl.:
beruhazasok, stb.) fokozott ellendrzési rendjének meghatarozasarol;

» biztositani kell a megnoétt jelentségi teriiletek fokozott ellendrzését;

» figyelembe kell venni a belsé ellendrzés altal tett észrevételeket, melyek kihatnak a
tervezési tevékenységre is.

b.)illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejté folyamatok,
tevékenységek esetében:
» tajékozodni kell az illegalis pénziigyi cselekmények el6fordulédsi tipusairdl,
teriileteir6l;
» meg kell hatarozni és irasban rogziteni kell olyan belsé politikat, amelyek az
illegalis pénziigyi cselekmények megeldzését szolgaljak;



» gondoskodni kell arr6l, hogy a koltségvetési szerv dolgozoi szamara ismert

eljarasrend legyen arra az esetre, ha illegalis pénziigyi cselekmény gyanuja mertl
fel.

c.)a koltségvetési szerv belsd eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejtd
feladatnak, folyamatnak mindsitett teriiletek esetében:

» rendszeresen at kell tekinteni az Onkormanyzat belsé eljarasrendjét, kiilonos
tekintettel a belsd szabalyozottsagra;

» vizsgalni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleirasok kozotti dsszhangot,
eltérés esetén meg kell keresni az okokat, és a szabdlyossag kovetelményének
megfeleléen gondoskodni kell a szabalyok moddositdsardl, illetve a betartatas
ellendrzésérol.

d.)pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejté feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek esetében:
» abeszerzés kezdeményezése, koriillményeinek, dokumentumanak vizsgalata;
» a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesités igazolasa koriilményeinek

attekintése;

» készletjellegli termékek beérkezést kovetd nyilvantartasba vételének, tarolasanak
vizsgalata;

» a pénziigyi teljesités eldtt az utalvanyozas koriilményeinek, megalapozottsaganak
attekintése;

» utalvany ellenjegyzésének ellendrzése;
» atényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgalata;
» apénziigyi teljesitést kovetd szamviteli folyamatok nyomon kdvetése.



PAPA VAROS POLGARMESTERE 60.
8500 PAPA, Fé u. 12.

Tel: 89/515-018

Fax: 89/515-083

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

Pépa varos teriiletén az elmult idészakban a Bocsor u. és Szabd Ervin u., a Teleki u. és
Szilagyi u. kozott elhelyezkedo teriileten épitési telkek kialakitasara keriil sor. Az épitési €s
hasznalatbavételi engedélyek kiadasahoz, a Polgarmesteri Hivatal Miszaki Osztalya
kezdeményezte a

- 2033/18 €s 2034/20. hrsz-u utca

- valamint a 2041/11 hrsz-t park elnevezését.

A Képz0 utca altal meghatarozott névbokor folytatdsaként az 01j utca elnevezésére javasoljuk
a Katedra, Téabla, Csengd, Tinta vagy Dobog6 utcanevet. A park elnevezésére a Szivarvany
vagy Kod kozteriilet nevet javasoljuk.

Papa Véros Onkormanyzata Képviselotestiiletének a telepiilésrész-nevekrél, az utcanevekrol
¢s a hazszdmozasrol szold modositott 11/1991. (VIL.4.) rendelete alapjan kérem a Tisztelt
Képviselbtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és az aldbbi hatarozati javaslatot
elfogadni szivesked;jék.

Osszedllitotta: Radi Robert osztalyvezetd

Papa, 2011. aprilis 6.
Dr. Aldoz6 Tamas sk.
polgarmester

Hatarozati javaslat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a helyi dnkormanyzatokrol sz616, tobbszor
modositott 1990. évi LXV. Tv. 10. § (1) h/ pontjaban foglalt hataskorében eljarva, valamint a
Papa Véros Onkormanyzata Képviseldtestiiletének a telepiilésrész-nevekrél, az utcanevekrdl
¢és a hdzszamozasrol sz616 modositott 11/1991. (VIL.4.) rendelete alapjan

- az ingatlan-nyilvantartasban 2033/18 és 2034/20. hrsz. alatt felvett kozteriiletet (utcat).......
- az ingatlan-nyilvantartasban 2041/11. hrsz. alatt felvett kozteriiletet (parkot) ....... nevezi el.

A Képviseldtestiilet utasitja a Jegyzot, hogy a koztertilet elnevezéssel kapcsolatos sziikséges
intézkedéseket tegye meg.

Felel6s: Kanozsainé dr. Pk Maria jegyz6
Polgar Jend kozigazgatasi osztalyvezetd
Molnar Istvan miiszaki osztalyvezetd



PAPA VAROS POLGARMESTERE 61.
8500 PAPA, F6 u. 12.

Tel: 89/515-018

Fax: 89/515-083

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

Német partnervarosunkban Schwetzingenben a belvaros atalakitasanak részeként elkésziilt a
Kastély tér felujitasa. A hivatalos 4tadasi linnepségre, melyet 2011. majus 7-én tartanak, meghivast
kapott varosunk delegacioja is.

2011. junius 9-12. kozt elsé alkalommal egy 1j, zsonglér és artista fesztivalt rendeznek olasz
partnervarosunkban, Casalecchio di Reno-ban. A fesztivallal parhuzamosan nemzetkdzi ifjisagi
sporttalalkozot szerveznek. Az 10j rendezvényre, valamint a sporttaldlkozora meghivtak varosunk

hivatalos delegaciojat és sportolait.

Kérem a Tisztelt KépviselOtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és az aldbbi hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Osszeallitotta: Radi Robert osztalyvezetd
P apa, 2011. aprilis 6.

Dr. Aldozé Tamas sk.
polgarmester

Hatarozati javaslat

Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete felhatalmazza a polgarmestert, hogy a Pépa
varos képviseletében Schwetzingenbe és Casalecchio di Reno-ba utazo delegaciokban résztvevoket
felkérje és kijelolje.

Hatarido: azonnal
Felelos: Dr. Aldoz6 Tamas polgarmester



