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Tisztelt Képviselotestiilet!

Papa Varos Onkormanyzatanak Képviseltestiilete a 145/2018. (X11.20.) hatarozataval hagyta
jova Papa Viaros Onkormdényzata és koltségvetési szervei Kozbeszerzési Szabalyzatanak
modositasat.

A Kozbeszerzési Szabalyzatot feliilvizsgaltuk, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
szabalyzat az eldterjesztés mellékletét képezi.

A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények moédositasarol szold 2011.
évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése értelmében veszélyhelyzetben a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiiletének, a fovarosi, megyei kozgytilésnek feladat- és hataskorét
a polgarmester, illetve a fOpolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja.

Osszeallitotta: dr. Benkd Krisztina dnkormanyzati és szervezési osztalyvezetd
Pépa, 2021. majus 20.

Dr. Aldozé Tamas
polgarmester

Hatarozati javaslat

Papa Viaros Onkormanyzata Képviselétestiiletének a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése
szerinti hataskorében eljard Papa Véros Onkorményzatanak Polgarmestere a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo 27/2021. (1.29.) Korm.
rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben a kdvetkezd dontést hozza:

Papa Varos Onkormanyzatinak Képviselotestillete Papa Varos Onkorményzata és
koltségvetési szervei Kozbeszerzési Szabalyzatat az el6terjesztés mellékletében foglaltak
szerint jovahagyja.

A Polgarmester rendelkezik a Szabalyzat érintett koltségvetési szervek vezetdivel torténd
megismertetésérol.

Hatarido: azonnal
Felel6s: Dr. Aldozé Tamas polgarmester
Rédi Robert varosfejlesztési osztalyvezetd
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MELLEKLET

Papa Viaros Onkormanyzata és koltségvetési szervei
Kozbeszerzési Szabalyzata”

A koOzpénzek ésszerli felhasznédldsa atlathatésaganak és széles korti nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében Papa Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a kdzbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.), valamint az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairol szolo 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet rendelkezéseit figyelembe
véve az alabbi szabdlyzatot alkotja:

Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd: a Kbt. 5. §-aban meghatarozott szervezet, intézmény, amennyiben a beszerzései
értékhatara eléri vagy meghaladja a torvényben meghatarozott kozosségi vagy nemzeti
értékhatarokat és a beszerzést Papa Viaros Onkormdnyzata, illetve az altala alapitott
koltségvetési szervek végzik.

Kotelezettségvallalo, a kdzbeszerzési eljaras meginditasara jogosult személy: dnkormanyzati
beszerzések tekintetében a polgarmester, egyéb esetben pedig az ajanlatkérdként eljard
koltségvetési szerv vezetdje.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, lebonyolitdsdban olyan személyek vehetnek részt,
akik a feladat ellatasahoz sziikséges, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében megfogalmazott
eldirasoknak megfelel6 szakértelemmel rendelkeznek.

Egyéb, a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazando fogalom- és értékmeghatarozast tigy kell
érteni és alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. §-ban az értelmez6 rendelkezések meghatarozzak.

1. A szabalyzat hatalya

1.1. Jelen szabalyzat hatilya P4apa Varos Onkormdanyzata és az altala alapitott kdltségvetési
szervek (tovabbiakban: koltségvetési szerv) kozbeszerzéseire terjed ki.

1.2. Ugyancsak ezen szabalyzat eldirasait kell alkalmazni azon kdzbeszerzések tekintetében
is, melyek nem érik el a kozbeszerzési értékhatart, de az ajanlatkéréként eljaro
szervezet, - figyelemmel a Kbt. 5. § (4) bekezdésében foglaltakra - a Kbt.-t kivanja
alkalmazni.

2. A kozbeszerzés meginditasa el6tt elozetesen vizsgalando kérdések

2.1. Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kozbeszerzésre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

*A normal betiivel szedett szovegrész a Szabalyzat jelenleg hatalyos szovegét, a dolt betlivel szedett
szOvegrész a javasolt modositasokat, az athtizett szovegrész pedig a hatalyukat veszté rendelkezéseket
tartalmazza.



2.2

2.3.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

A beszerzés értékét a Kbt. 16-19. §-ainak megfelelden kell meghatarozni.

A kozbeszerzés csak akkor indithaté meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
all, illetve feltételesen megindithatd, ha az ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt
(palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani. Ezt a tényt az ajanlati felhivasban jelezni
kell.

3. Kozbeszerzési terv

A kozbeszerzési tervet az onkormanyzati beszerzések tekintetében a jegyzo késziti el.
A kozbeszerzési tervet a koltségvetési szervek esetében a kotelezettségvallalo altal
megbizott személy késziti el.
Annak érdekében, hogy a kozbeszerzési terv szakmailag megalapozott legyen és teljes
korlien tartalmazza az ajanlatkéroként eljard szervezetek kdzbeszerzéseit, valamennyi
belsd szervezeti egység vezetéje a koltségvetési eldiranyzatok alapjan tajékoztatja a
kozbeszerzési terv készitdjét a koltségvetési évre vonatkozd beszerzési igényrol.
A kozbeszerzési igénynek tartalmaznia kell:

- akozbeszerzés targyanak pontos megjelolését (a sziikséges részletességgel),

- akozbeszerzés mennyiségét, varhatd értékét,

- akozbeszerzésre keriil6 aruk, szolgaltatasok alkalmazasanak kezdeti idopont;jat.
A kozbeszerzési terv készitésével megbizott ezek utdn késziti el az adott ajanlatkérdre
vonatkoz6 Osszesitést, a teljes koltségvetési évre vonatkozo kdzbeszerzési tervet.
Az Onkormdnyzati beszerzésekre vonatkoz6 kozbeszerzési tervet a polgarmester,
koltségvetési szervek esetében a koltségvetési szerv vezetdje hagyja jova legkésobb a
targyév marcius 31-ig.

4. A kozbeszerzési eljaras altalanos szabalyai

Jelen szabalyzat értelmez6 rendelkezéseiben meghatarozott szervezetek ajanlatkéronek
mindsiilnek, képviseletiikben azon szervezet vezetdje jar el, aki a jelen szabalyzat
értelmezd rendelkezései szerint kotelezettségvallalonak mindsiil.

Az ajéanlati biztositékrol ajanlatkérd dont.

5. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa ajanlatkérd, vagy az altala megbizott
személy/szervezet feladata. Az ajanlatok elbirdldsdra — a beszerzésre keriild arutol,
szolgaltatastol, épitési beruhdzastol fiiggd, részben valtozd Osszetételi — Birdlo
Bizottsagot kell 1étrehozni. A Biralo Bizottsag tagjai és Ajanlatkérd altal kdzbeszerzési
feladattal megbizott szakértdk jogosultak az ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztralni
az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR).

A Biral6 Bizottsag elnokét €s tagjait a kotelezettséget vallalo irasban bizza meg.

Az elnodk akadalyoztatasa esetén helyettesitésérél gondoskodni kéoteles, az 5.3. pontban
megjeldlt tagok koziil.



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

A bizottsag legaldbb harom, és legfeljebb hét tagh lehet, de minden esetben paratlan
szamu tagbol all. A biralo bizottsdgnak minden esetben kotelezo tagjai:

- Onkormanyzati beszerzés esetén a jegyzO, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzo, a
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi osztalyvezetdje, akadélyoztatdsa esetén a
koltségvetési  csoportvezetd, a  Polgadrmesteri Hivatal  varosfejlesztési
osztalyvezetdje, akadalyoztatasa esetén az—épitéshatosagi—esoportvezeté/az
osztalyvezeto helyettesitésével megbizott, munkakori leirasaban arra kijelolt
koztisztviselo,

- polgarmesteri hivatal beszerzés esetén az aljegyzO, akadalyoztatasa esetén az
altala megbizott jogi végzettségii koztisztviseld, a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
osztalyvezetdje, akadalyoztatisa esetén a koltségvetési csoportvezetd, a
Polgarmesteri Hivatal vérosfejlesztési osztilyvezetdje, akadalyoztatidsa esetén az
épitéshatésagi—esoportvezeté/az  0Sztdlyvezeté  helyettesitésével — megbizott,
munkakori leirasaban arra kijelolt koztisztviseld,

- egyéb ajanlatkérok esetében az ajanlatkéré gazdasagi vezetdje, és/vagy a
kozbeszerzéssel érintett teriilet szakmai vezetdje.

A Biralo Bizottsag tovabbi tagjaként Kijelolhetok, akik megfeleldé ismeretekkel
rendelkeznek a beszerzési, felhasznaloéi igények megfogalmazasdban, szakmai
hozzaértéssel birnak a kozbeszerzés targyara vonatkozoan, érdemben allast tudnak
foglalni az ajanlatok értékelése, a nyertes ajanlatok kivalasztasa soran.

A Biral6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha {ilésén tagjainak tobb mint a fele jelen van.
Haromtagt birdlo bizottsag esetén valamennyi tagnak jelen kell lenni. A Biralo
Bizottsag dontéseit mindsitett szo6tobbséggel hozza meg. Mindsitett tObbséghez a
bizottsag megbizott tagjai tobb mint felének egybehangzo szavazata sziikséges.

A Birdlo Bizottsag iiléseirdl a hozott dontéseket is tartalmazd jegyzOkonyvet kell
késziteni.

Erre iranyuld felkérés alapjan a Birdld Bizottsdg munkajat tanacsadédssal segiti az
ajanlatkérd altal felkért kozbeszerzési szakértd, vagy tandcsado. A szakértd, vagy
tandcsadd a Biraldé Bizottsignak nem tagja, az ajanlatok értékelését is csak
jogértelmezési, értékelési, folyamatelemzési kérdésekben segiti, de a dontéshozatalban
nem vesz részt. Feladata a jogszeriiség biztositasa a kozbeszerzési eljaras soran.

A kozbeszerzési eljarasok esetén alkalmazando belso felel6sségi rendet, jelen szabalyzat
melléklete tartalmazza.

A Biralo Bizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem allnak
fenn a Kbt. 25. §-ban meghatarozott kizar6é okok. Err6l minden Birald Bizottsag tagnak
irasban kell sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

A Birdlo Bizottsag tagjai €és Ajanlatkéré altal kozbeszerzési feladattal megbizott
szakértok jogosultak az ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztralni EKR-be.

A szervezeti és eljarasi szintli szerepkorok kiosztasara a Kotelezettségvallalo jogosult.
Az egyes szerepkoroket és az ahhoz tartozo jogosultsagok felsorolasat jelen szabélyzat
1. fliggeléke tartalmazza.

Kozbeszerzési eljards meginditasa, eljarasi jogosultsdg kiosztasa nélkiil is adhato
szervezeti szintli szerepkor eljaras elokészitése, illetve kdzbeszerzési terv karbantartasa
érdekében ezen feladatok ellatasara lehetdséget ado jogosultsaggal.

Eljarasi szintli szerepkorhoz tartozd jogosultsag kizarolag a Birdldo Bizottsag tagjai
részére adhato.

Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekdvetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek.



6. A Biralé Bizottsag feladatai

6.1. A Birdl6 Bizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (értékelési

7.1.
7.2.

7.3.

74.

8.1.

jegyzokonyv), amely nem kotelez6 a kotelezettségvallalora. Az értékelési jegyzOkonyv
tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitdsara vonatkozd adatokat (az
Osszességeben legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén valamennyi részszempont
vonatkozasaban); ¢és az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer
alkalmazasa soran adott pontszamokat. Az értékelési jegyzokonyv készitésével
parhuzamosan a Birald Bizottsag javaslatot tesz (az dnkormanyzat esetében hatarozati
javaslatot) a nyertes ajanlattevore, illetve a masodik legkedvezébb ajanlatot tett
ajanlattevo személyének meghatarozasara.

7. Dontéshozatal

A kozbeszerzésekre Vonatkozd dontést a kotelezettségvallalo hozza meg.

A Biradl6 Bizottsag elnoke a dontéselokészitd javaslatot (az onkormanyzat esetében a
hatarozati javaslatot) a kotelezettséget vallalo elé terjeszti a kozbeszerzési eljarast lezaro
dontés meghozatala érdekében. A dontés meghozatalanal a Birdloé Bizottsag elndkének
¢s a dontésre jogosult kotelezettségvallalonak jelen kell lennie.

A dontéshozonak a kozbeszerzést lezard dontését irasban (az dnkormanyzat esetében
hatarozat formajaban) kell meghoznia.

Amennyiben a kotelezettségvallalo a dontéselokészitd javaslattdl (az onkormanyzat
esetében hatarozati javaslattol) eltéré dontést hoz, azt irasban koteles indokolni, és az
indokolast a kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

8. A kozbeszerzési eljaras eredménye

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl ajanlatkéré a Kbt. 79. §-nak megfelelden koteles
tajékoztatast adni.

9. Szerzidéskotés

9.1. A szerzédést az ajanlatkérd nevében eljard kotelezettségvallald irja ala és koti meg a

9.2.

nyertes ajanlattevével.
A kozbeszerzési eljards lezarasaval megkotott szerzOdésre annak modositdsara €s
teljesitésére vonatkozoan a Kbt. 6tddik részében foglaltakat kell alkalmazni.

10. Zaro rendelkezések

A koltségvetési év végén az éves kozbeszerzésekrdl Osszegzést kell késziteni, melyet a
kotelezettségvallalo koteles megkiildeni a Kbt.-ben meghatarozott hatariddig a Kozbeszerzési
Hatosag részére.



Jelen szabalyzat jovahagyasa napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg Papa Varos Onkormanyzata
Képvisel6testiiletenek  128/2017.  (X.26.)  hatarozataval — jovahagyott Papa  Varos
Onkormanyzata €s koltségvetési szervei Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Pépa, 2021. majus 20.

Dr. Aldozé Tamas Dr. Nagy Krisztina
polgarmester jegyz6

Zaradék:

Papa Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. §-anak (4) bekezdése
szerinti hataskdrében, Papa Varos Onkorményzata és koltségvetési szervei Kozbeszerzési
Szabalyzatata  /2021. (....... ) hatarozataval hagyta jova.



Melléklet

Papa Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei
kozbeszerzési eljarasai soran alkalmazando belsé felelésségi rendjének szabalyai

Kozbeszerzési eljaras meginditasa:
A kozbeszerzési eljardas meginditasdra a kozbeszerzési szabalyzatban megjelolt személy
jogosult, aki felelosséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvaldsulod a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzésre
ne keriiljon sor,
- az értékhatar figyelembevételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az ajanlatkéro.

Kozbeszerzési terv:
A kotelezettségvallalo felelds azért, hogy az elfogadésra keriil kozbeszerzési terv szakmailag
megalapozott és teljes korl legyen.

Biral6 Bizottsag elnokének feladata és felelGssége:

- a Biralo Bizottsag képviselete,

- a bizottsdg munkdjanak megszervezése, iranyitasa,

- a bizottsdg tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgélata, sziikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak ¢€s 01j tag megbizasanak kezdeményezése,

- a bizottsagi hatarozatok megfogalmazasakor torvényességi és szakmai kovetelmények
érvényesitése,

- az eljarast lezard dontés elokészitése, illetve értékelési jegyzokonyv eldterjesztése.

Biral6 Bizottsagi tagok feladatai és feleldssége:

- megbizds alapjdn bizottsagi iilésen valdo részvétel, akadalyoztatas esetén a
tavolmaradas okanak igazolasa,

- a kozzétett elbirdlasi szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazas, illetve
nyilatkozat megtétele,

- a bizottsag elndke altal felvetett — a birdld bizottsdg munkdjat segitdé kérdésekre a
legjobb tudasuk szerinti valaszadas,

- Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairasa.

Dontéshozatal:
A kotelezettségvallalo felelés azért, hogy az eljarast lezaro dontés meghozatalanal a térvényi
eldirasok érvényesiiljenek.

Eredményhirdetés:

Ajanlatkérd, illetve az altala megbizott személy/szervezet feleldssége az eljarasban rogzitett
hataridé betartasaval a kozbeszerzési eljaras eredményének Kihirdetése és az ajanlatok
elbirdlasanak befejezésekor az irasbeli 6sszegzés készitése.



Egyéb:

A kotelezettségvallalo hataskorébe tartozik a kozbeszerzési eljarasok szabalyszerii
lefolytatasa ellendrzésének elrendelése a szabalytalan vagy a kdzbeszerzési eljaras tisztasagat
sértd esetek kivizsgalasa és a sziikséges intézkedések megtétele.

A koOzbeszerzési szabalyzatban foglaltak és az eljarasra vonatkoz6 jogszabalyok megsértése
esetén a kdzbeszerzési eljarasban résztvevo személy feleldsséggel tartozik.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo szaktandcsado, szakértd, illetve a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara felkért bonyolitd, az altala konkrét kézbeszerzési eljarasban okozott
karokért a polgari jog altalanos szabalyai szerint felel.



1. fliggelék

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkérdi szerepkorei €és az
azokhoz tartoz6 funkcidk az aldbbiak:

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld modosithatja a
szervezetének adatait, a szervezethez vald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja,
azaz hozzarendelhet vagy elvehet tolilk szerepkort. Eljarasonként mas-mas szerepkort
allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald
felhasznal6 automatikusan megkapja.

Szervezet tag: A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo karban tudja tartani
a szervezet éves kozbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikdlni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantartd: A szerepkorrel rendelkezé felhasznaldé karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkoz6 jogosultsdgot tud Iétrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud vonni.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljarasi szintli ajanlatkérdi szerepkorei és az
azokhoz tartozo6 funkciok az alabbiak:

Kozbeszerzési eljards betekintd: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kdzbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modosité  eljarasi cselekményeket, illetve a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi (a tovabbiakban FAKSZ) ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot adni
mas felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljarast iranyitd: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modosito eljarasi cselekményeket is, kivéve FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak
az eljarasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot
inditani.



