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9/2023. (VIIL 31.) jegyzéi utasitas

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjérol

Hatalyos: 2023. szeptember 1-t6l



Az informacids O6nrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Papai
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kezelésében lévo kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az aldbbiakat hatarozom meg:

1. A jegyzoi utasitas célja
Jelen jegyz0i utasitas célja Papa Varos énkorgpényzata, Papai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, Pépa Varosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban egyiitt:
Onkorményzatok) és a Hivatal miikodése soran keletkezé kozérdekt adatok, valamint
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése
és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elGsegitése.
2. A jegyzdi utasitas hatalya
2.1. A jegyz06i utasitds személyi hatalya kiterjed a Hivatal koztisztvisel6jére és a munka

torvénykonyvér6l szold 2012. évi L torvény hatalya ald tartozé munkavallalojara,
valamint munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

2.2. A jegyz0i utasitas targyi hatalya kiterjed a Hivatalban az Onkorméanyzatok és a Hivatal
tevékenységével kapcsolatban, illetve a Hivatal miikddése soran keletkezé kozérdeki

adatra vagy kozérdekbodl nyilvanos adatra.

2.3. Jelen jegyz6i utasitasban foglaltak nem alkalmazhatk a kozhiteles nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Alapfogalmak

3.1. Kozérdekii adat: az Info tv. 3. § 5. pontja szerinti adat.

3.2. Kozérdekbél nyilvanos adat: az Info tv. 3. § 6. pontja szerinti adat.

3.3. Adatkezelé: az Info tv. 3. § 9. pontja szerinti személy.

3.4. Adatkezelés: az Info tv. 3. § 10. pontja szerinti tevékenység.

3.5. Adatkozlé: az Info tv. 3. § 20. pontja szerinti szerv.

4. A kozérdeki adat nyilvinossaga

4.1. A Hivatal, mint jogszabalyban meghatérozott kbzfeladatot ellatd szerv a feladatkdrebe
tartozo tligyekben elésegiti és biztositja a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat az
Info tv.-ben meghatirozottak szerint Pépa Varos Onkormanyzata honlapjin torténd
kozzététellel (www.papa.hu).

4.2. Az Info tv.-ben meghatarozott adatok folyamatos dsszegytijtéséért az aljegyzo felel6s. Az

aljegyz6hdz torténd adattovabbitdsért a Hivatal egyes szervezeti egységeinek vezet6i
felelések az altaluk vezetett szakteriiletre vonatkozdan. A beérkezett adatok technikai
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4.3.

4.4.

4.5.
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8.2.

feldolgozasat, honlapon kdzzéteheté formatum kialakitésat, valamint a honlapon torténd
kozzétételt a Hivatal informatikai rendszerének tizemeltetéséért felelds informatikusok
latjak el.

Lehetdve kell tenni, hogy a Hivatal kezelésében 1év6 adatokat barki megismerhesse,
kivéve az alabbi eseteket:

4.3.1. A kozérdekli, vagy kdzérdekbol nyilvanos adat nem ismerhetd meg, haaza
minositett adat védelmérdl szol6 toérvény szerinti mindsitett adat.

4.3.2. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az
adatfajtadk meghatarozésaval - térvény
- honvédelmi érdekbél;
- nemzetbiztonsagi érdekbdl;
- blincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében;
- kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;
- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
- kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra
tekintettel;
- birésagi vagy kozigazgatéasi hat6sagi eljarasra tekintettel;
- a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Onkorményzatok és a Hivatal feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul¢ eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétél szdmitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez €és a megismerhetéség kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek stlyanak
mérlegelésével — a jegyz6 engedélyezheti.

A dontés megalapozdsat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény — a 4.4. pontban
meghatédrozott id6tartamon beliil - a d6ntés meghozatal4t kdvetden akkor utasithatd el, ha
az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozésit is szolgalja, vagy az adat megismerése az
Onkormaényzatok és a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelem és teljesitése

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton bérki igényt
nyujthat be a jegyzohodz. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdeki
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az 1gényl6 a kozérdeki adat megismerése iranti igényét irdsban benytjthatja az altala irt
igénylés formajaban vagy a Hivatal altal e célra rendszeresitett, jelen szabalyzat 1.
mellékletét képezé nyomtatvanyon.



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7,

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus tton a Hivatal e-
ligyintézési rendszerén keresztiil vagy a jegyzo@papa.hu e-mail cimre lehet benyujtani.

A szdban benytjtott igényekrol jegyzokonyvet kell felvenni.

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni.

Azt az igényt, melyet nem a jegyzohoz nyujtottak be — benyujtasi forméjatol fiiggetleniil
— haladéktalanul a jegyz6hoz kell tovabbitani szignalds céljabol.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelemnek a jegyz6 az igény beérkezését
kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmil, a jegyz6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben ezt a Hivatal ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant forméban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven
fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigénylessel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozoé adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités
megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térveny
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozodlte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.



6.1.

6.2.

6.3.

Folkes

7.2.

7.3.

8.1.

6. Az adatszolgiltatds igazgatdsi szolgiltatasi dijai

Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak téroldsi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért
- az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - kdltségtéritést allapit meg
akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekii adat irénti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben (a tovadbbiakban: Korm. rendelet) meghatirozott, koltségtéritésként
megéllapithaté legalacsonyabb sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
oOsszege ekkor sem haladhatja meg a Korm. rendeletben meghatérozott legmagasabb
Osszeget. A jegyzé a koltségtérités 6sszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehet6ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatja.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
meértékek vehetdk figyelembe:

6.3.1. az adatigényl6 részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatas dija,

6.3.2. az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal
feladott, konyvelt killdeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

7. Jogorvoslat

Ha a Hivatal a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo kérelmet elutasitja, részben
elutasitja vagy a kérelem teljesitésére nyitva 4116, vagy az esetlegesen meghosszabbitott
hatérid6 eredményteleniil eltelt, tovabba az adatszolgaltatdsért vagy masolat készitéséért
megéllapitott kdltségtérités osszegének feliilvizsgélata érdekében az igényld birdsaghoz
fordulhat az Infotv. 31. §-4dban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéseért megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsdgat a Hivatalnak kell
bizonyitania.

Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlaséval
kapcsolatos, az 5.1. pontban foglalt jogsérelmek esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hat6saghoz (NAIH) is fordulhat jogorvoslatért.

8. A Hivatal adatvédelmi tisztviselGje

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Miklés Péter
Adatvédelmi tisztvisel elérhetésége: dmp@dmp.hu
Réviditett megjelolés a tovabbiakban: DPO



8.2.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatban a
Hivatal kételes kikémi a DPO szakmai allaspontjat. A DPO szakmai allaspontja alapjan
a jegyz6 dont a kovetendd eljarasrél. Amennyiben a DPO megitélése szerint az
adatigényl6 altal igényelt adatok kozo6tt kozérdekli adatnak nem mindsiilé adatok is
szerepelnek, a Hivatal ezeket az adatokat a dokumentum masolaton felismerhetetlenné
teszi.

9. Zaré rendelkezések
Jelen jegyz6i utasitas 2023. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjérél szolo 4/2020. (VI.10.) jegyzdi utasitas.

Jelen jegyzéi utasitas rendelkezéseit a Hivatal dolgozdival ismertetni kell.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi a jegyz6i utasitds 2. mellékletét képezd
nyilatkozatban foglaltak szerint kotelesek gondoskodni arrél, hogy az éltaluk vezetett
szervezeti egység dolgozéi a jegyz6i utasitdsba foglalt rendelkezéseket megismerjek €s
megtartsak.

Papa, 2023. augusztus 31.
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1. melléklet
9/2023. (VIIL.31.) jegyz6i utasitashoz

KERELEM
kozérdekit adat megismerése irant

Pdpai Polgdarmesteri Hivatal
Jegyzoje részére

Pdpa
Fo u. 5.
8500

ATHEOE <. s ssssmmsivonmmimatiosmimmsis kérem, hogy az informéciés dnrendelkezési jogrél és
az informacioszabadsagrol sz616 201 1. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 28. § és 29.
§-aban foglaltak alapjan az alabbi kdzérdek( adatot sziveskedjen részemre kiadni.

A kért adatok kire:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatokat az alibbi formdban kérem:

a) Postén az alabbi cimre:

A
CHIY o s v i s e

Az adatokat
O papir alapon
O optikai adathordozo eszk6zon (CD, DVD)
O elektronikus adathordozo6 eszk6zon (pendrive)
fogadom el.!
b) E-mailben a kévetkezd cimre: ..........covvvvvinininnnn... @.eeveeearrenneirereeerneraannas
¢) Faxon a kdvetkezd telefonszamra: (.....).......ceeoneee. s
d) Elektronikus kapcsolattartdsi cimre (ligyfélkapu, cégkapu, hivatali kapu' KRID
azonositod €s/vagy TOVIANEV): «..ouuieiiiiiiiiii i

! Kérem, hogy amennyiben postai iton térténd kézbesitést valaszt, X-el jeldlje a kézbesités modjat.
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Jelen kérelem alairasaval vallalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgaltatdssal
kapcsolatban kéltsége meriil fel, ugy e koltséget az Info tv. rendelkezéseinek megfeleléen
megtéritem.

..........................................

(cime, székhelye)

Természetes szeméely esetén:

Tanu 1 Tanu 2
3 BV . isse s e sis sy sisisis
Lakcim: ooveeeieiieieeeieeaean, 07215310 ) PO
SZIG SZAMY vovamivneassn veismssss s SZIG SZAM: «vveeeeeieiiiieiieeannns



2. melléklet
9/2023. (VIIL.31.) jegyz0i utasitashoz

NYILATKOZAT

ATUITOtt oovvinieiiiiei e osztalyvezet6/kozteriilet-feliigyelet vezetd jelen

nyilatkozat alairasaval az aldbbiakat tantsitom:

1. a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol szo6lo
9/2023. (VIIL. 31.) jegyzdi utasitisban foglaltakat megismertem és megértettem,

2. a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szold
9/2023. (VIIL. 31.) jegyz6i utasitdsban foglaltakat az dltalam vezetett szervezeti egység
valamennyi jelenlegi dolgozdjaval dokumentaltan megismertettem,

3. a koézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szolo
9/2023. (VIIL 31.) jegyz6i utasitas hatdlyban léte alatt az altalam vezetett szervezeti

egységre belépo 1j dolgozdval dokumentaltan megismertetem.

osztalyvezetd/ kozterilet-felligyelet vezetd



