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E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselotestiilet!

A Pépai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovébbiakban:
SZMSZ) a Képviselotestiilet a 100/2011. (IV.14.) hatarozataval hagyta jova.

Magyarorszadg helyi onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. toérvény 67. § (1)
bekezdés b) pontja szerint a polgdrmester a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével
meghatarozza a polgarmesteri hivatal feladatait az Onkormanyzat munkéjanak a
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasédban.

Az SZMSZ-nek a Hivatal szervezeti felépitése, a szervezeti egységek fobb feladatai
alcimében a Gondnoksag (csoport) és a Szocidlis és Hatdsagi Csoport feladatait
pontositottuk.

Az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza azokat a munkakoroket, melyek betoltéséhez

vagyonnyilatkozat tétel sziikséges. A Hivatalban bet6ltétt munkakorok valtozasa miatt
indokolt a melléklet modositasa.

Fentiecken til az elGterjesztés az SZMSZ-ben szovegszerli pontositidsokat javasol a
jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvényben, valamint a jogszabélyszerkesztésrol
sz616 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletben foglalt szabalyokra tekintettel.

Kérem a Tisztelt Képviseldtestiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszeallitotta: Takacs Krisztina kztisztviseld

Pépa, 2024. februar 15.

Dr. Al ms

polgarmester




HATAROZATI JAVASLAT

Papa Viros Onkorményzatdnak KépviselGtestillete a Papai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat az eléterjesztés mellékletében
foglaltak szerint jovahagyja.

A Képvisel6testiilet hatarozata a kihirdetést koveté napon 1ép hatélyba.

A Képviseldtestiilet utasitja a jegyz6t, hogy a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
modositasarol a Hivatal koztisztviseldit tajékoztassa, valamint a mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szabalyzatot készitse el.

Hataridd: azonnal, illetve folyamatos
Felelos: Dr. Nagy Krisztina jegyzo
Dr. Benk6 Krisztina 6nkorményzati és szervezesi osztalyvezetd



melléklet
Papai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak médositasa

A Péapai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban:
SZMSZ) 1.1. alpontja helyébe a kovetkezd alpont 1€p:

»1.1. A Hivatal elnevezése: Papai Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 8500 Papa, F6 u. 5.
A Hivatal telephelye: 8500 Papa, F6 u. 12.
8500 Papa, Anna tér 11.”

Az SZMSZ 5.3.2.1. alpont h) alpontja helyébe a kovetkezo alpont lép:

(Beruhdzdasi Csoport)

»h) csapadékviz-elvezetd halozattal ¢€s kozutakkal kapcsolatos —tulajdonosi
nyilatkozatok kiallitasa.”

Az SZMSZ 5.3.3.4. alpontja helyébe a kovetkezd alpont 1ép:
»5.3.3.4. Vagyongazdalkodasi Csoport:
a) Onkorményzati vagyongazdalkodas, vagyon-hasznositas,
ingatlanfejlesztés,
b) onkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa,
c¢) nem lakascélu helyiségek bérbeaddsa, iizemeltetése, az ehhez
kapcsolodé végrehajtasi feladatok ellatasa,
d) kozteriilet-haszndlati engedélyezési eljarassal kapcsolatos ligyek.”

Az SZMSZ 5.3.4.1. alpontja helyébe a kovetkezd alpont 1€p:
»5.3.4.1. Gondnokség (csoport):
a) a Hivatal miikédéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkozok
biztositasa, karbantartasa,
b) a hivatali épiiletek {izemeltetése, karbantartasa,
c) Dbélyegzo €s készletnyilvantartas vezetése,
d) a hivatal targyieszkézeivel kapcsolatos leltarfelvételi feladatok.”

Az SZMSZ 5.3.6.1. alpont p) alpontja helyébe a kévetkezd alpont 1€p:

(Igazgatasi és Lakdsiigyi Csoport)

,»p) Onkormanyzati lakoéingatlanok bérbeadasa, lizemeltetése, felqjitasi és karbantartasi
feladatainak ellatasa, a bérbeaddshoz kapcsolddo végrehajtasi feladatok ellatasa.”

Az SZMSZ 5.5. alpontja helyébe a kovetkez alpont Iép:

»5.5. A belsé ellenér polgéarjogi jogviszony keretében ellatja a belsd ellendrzési
tevékenységet. A jelentéseit, tevékenységérdl szold Osszefoglaldjat a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzo részére kiildi meg. Ellatja a koltségvetési
szervek  belsd  kontrollrendszerérél és  belsd  ellendrzésérdl — sz6lo
kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat.”

Az SZMSZ 7.5. alpontja helyébe a kovetkez6 alpont 1ép:

»1.5. Az SZMSZ-ben megnevezett személyekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat
az SZMSZ, a hatalyos jogszabdalyok €s a jegyzd €s a polgarmester altal kiadott
szabalyzatok és utasitasok tartalmazzak.”



10.

L1

172,

Az SZMSZ 10.4. alpont ¢) alpontja helyébe a kvetkezd alpont 1€p:

(A polgarmester kiadmdanyozza:)

»C) az Onkorméanyzati intézmények vezetdinek és az Onkormédnyzat 100 %-os
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok ligyvezetdinek alkalmazasaval, fegyelmi
¢és anyagi feleldsségre vonasaval, munkaviszonyuk megsziinésével kapcsolatos
iratokat,”

Az SZMSZ 10.5. alpont f) alpontja helyébe a kévetkez6 alpont Iép:

(4 jegyzd — hatdskorében — kiadmdnyozza:)

»f) a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalhoz, &llamkincstarhoz, birosaghoz,
rendvédelmi szervhez, ligyészséghez kiildend6 iratokat és leveleket, a
kiadményozasi utasitdsban meghatarozottak kivételével,”

Az SZMSZ 17.1. alpontja helyébe a kévetkezo alpont 1ép:
»17.1. A Hivatal hivatalos bélyegzoinek haszndlatéért és meglrzéséért a
kiadmdanyozasi joggal rendelkezdk tartoznak feleldsséggel.”

Az SZMSZ 2. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

Az SZMSZ

a) 2.1. alpont b) alpontjdban a ,szakmailag el6késziti” szdvegrész helyébe az
»elokésziti” szoveg, a ,testiileti” szdvegrész helyébe a ,.képviselttestiileti” szoveg,

b) 4.3. alpont d) alpontjdban a ,testiileti” szévegrész helyébe a ,képviselbtestiileti”
szdveg,

¢) 4.7. alpont a) alpontjdban az ,,illetve” szovegrész helyébe a ,,vagy” sziveg,

d) 5.5.2. alpontjdban a ,Pdpa Varos Onkormanyzata” szdvegrész helyébe az ..a
Képviselotestiilet” szoveg,

e) 6.3. alpont h) alpontjdban a ,testiileti” szvegrész helyébe a ,képviseldtestiileti”
szbveg,

f) 6.3. alpont o) alpontjdban a ,mindsitésére” szovegrész helyébe a
teljesitményértékelésére és mindsitésére” szoveg,

g) 6.3. alpont p) alpontjaban a ,dolgozé kozszolgdlati tisztvisel6ket” szovegrész
helyébe a ,,dolgozokat” szbveg,

h) 6.3. alpont u) alpontjdban a ,,- a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei kdzott -
eljarhat” szovegrész helyébe az ,.eljar” szoveg,

1) 6.8. alpont e) alpontjaban a ,testiilleti” szovegrész helyébe a ,képviseldtestiileti”
szoveg,

j) 6.8. alpont i) alpontjdban a ,,- a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei kozott -
eljarhat” szovegrész helyébe az ,eljar” szoveg,

k) 8.2. alpontjaban a ,,testiileti” szovegrész helyébe a ,képviselStestiileti” szdveg,

1) 10.4. alpont d) alpontjaban az ,,az 6nkormanyzati testiilet” szovegrész helyébe az ,,a
képviseldtestiilet” szoveg, az ,,anyagokat™ szovegrész helyébe az ,,iratokat” szoveg,

m)10.4. alpont e) alpontjaban a ,,megyei” szivegrész helyébe a ,,varmegyei” széveg,

n) 11.2. alpontjaban az ,,illetve” szévegrész helyébe a ,,vagy” sziveg,

0) 11.4. alpontjaban az ,.illetve” szovegrész helyébe a ,,vagy” szoveg,

p) 12.2. alpontjdban az ,.illetve” szovegrész helyébe a ,,vagy” szdveg,

q) 15.2. alpontjaban az ,,illetéleg” szovegrész helyébe az ,.€s” szoveg,

r) 15.3. alpontjaban a ,kozszolgalati tisztviseldk és munkavallalok™ szovegrész
helyébe a ,,dolgozok™ szoveg,

s) 15.4 alpont ¢) alpontjdban az ,,illetve” szivegrész helyébe a ,,vagy” szoveg,

t) 20.3. alpontjaban a ,kozszolgalati tisztviseldit” szovegrész helyébe a ,,dolgozoit”
szoveg
lép.



13. Hatalyat veszti az SZMSZ
a) 1.3 alpontjaban a ,,mindenkor” szévegrész,
b) 1.8 alpontjaban a ,,mindenkori” szévegrész,
¢) 1.9 alpontjdban a ,,mindenkori” szdvegrész,
d) 3.4 alpontja,
e) 4.2. alpontjaban a ,,szakmailag” szévegrész,
f) 4.6. alpontjéban a ,,minden” szdvegrész,
g) 5.3.6.1. alpont i) alpontja,
h) 5.5.1. alpont d) alpontjaban a ,,fenndlld, hatalyos™ szévegrész,
1) 5.5.3. alpontja,
j) 5.5.4. alpontja,
k) 6.4. alpontban a ,,minden” és az ,.allampolgarok részére” szdvegrész,
1) 7.4. alpontjdban a ,,mindenkor” szévegrész,
m)14.1. alpontjaban a ,.- az alkalmazasi iratok kivételével -” sz vegrész.

Pépa, 2024.

Dr. Aldozé Tamés Dr. Nagy Krisztina
polgarmester Jegyzd



1. melléklet

1. Az SZMSZ 2. melléklete 3. ponjta helyébe a kovetkezd pont Iép:
3. kbzigazgatasi hatosagi tigyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
koztisztvisel6k:

anyakonyvvezetd

hagyatéki tigyintéz6
kereskedelmi tigyintéz6
kéztertilet-feliigyeld
kornyezetvédelmi ligyintézd
lakésiigyi tigyintézo
lakéstigyi titkarsagi tigyintézd
igazgatasi ligyintézd
szocidlpolitikai {igyintézo
telepiilésfejlesztési tigyintézs™

2. Az SZMSZ 2. melléklete 6. ponjta helyébe a kivetkez6 pont Iép:

»0. koztisztviselok, akik a feladataik ellatdsa soran javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosultak koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkorményzati vagyonnal valé gazdélkodas, énkorményzati pénziigyi tamogatési
pénzkeretek tekintetében:

addbehajtasi ligyintézd
adoligyi ligyintézo

beruhdzasi igyintéz6
informatikus

koltségvetési ligyintézd
miszaki {igyintéz6

szamviteli tigyintéz6

titkarsagi tigyintézo
vagyonhasznositasi ligyintéz4”



