PAPA VAROS POLGARMESTERE / T
8500 PAPA, F§ u. 5. :

Tel: 89/515-018

Fax: 89/324-585

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviselitestiilet!

Az éllamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 5. § (1) bekezdés f) pontja szerint az alapitdé okirat tartalmazza a
koltségvetési szerv kozfeladatat, alaptevékenységét, illetve ezek kormanyzati funkcié szerinti
megjeloléset. -

A kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 15/2019.
(XIL.7.) PM rendelet 9. §-a alapjan a Papai Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt korményzati
funkciok feliilvizsgalata megtortént, emiatt sziikséges a Hivatal alapité okiratdnak melléklet
szerinti modositasa..

Kérem a Tisztelt Képvisel6testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és az aldbbi hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszeallitotta: Dr. Benké Krisztina onkonnanyzap;c&sze-. ezési osztalyvezetd
Péapa, 2024. februar 15.

Dr. Aldozd Tamas
polgarmester

Pépa Varos Onkorményzatanak Képviselétestiilete a kormanyzati funkciok és allamhéztartasi
szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szold 15/2019. (XI1.7.) PM rendelet 9. §-a értelmében a
Papai Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdbol a 106010 — Lakoingatlan szocidlis céla
bérbeadasa, tizemeltetése kormanyzati funkcid kodot torli.

A Képviseltestiilet a Papai Polgarmesteri Hivatal A01/269-1/2024. szamu médositd okiratat,
valamint A01/269-2/2024. szamt modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat
— melyek az eléterjesztés 1. és 2. szamu mellékletét képezik — jovahagyja.

A Képviseldtestiilet dontése a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjan 1ép
hatélyba.

A Képviselotestiilet utasitja a jegyzot, hogy a hatarozat végrehajtasaval kapcsolatban a
sziikséges intézkedéseket tegye meg.

A Képviselotestiilet felhatalmazza a polgdrmestert a mddosité okirat aldirdséra, illetve
hidnypotlas esetén a modosité okirat ismételt benyujtaséhoz sziikséges intézkedések &s
jognyilatkozatok megtételére.

Hatéridd: azonnal
Felelés: Dr. Aldozo Tamas polgarmester
Dr. Nagy Krisztina jegyzd
Dr. Benko Krisztina 6nkormdényzati €s szervezési osztélyvezetd



Okirat szama: A01/269-1/2024.

Mdbdosito okirat

A Pdpai Polgarmesteri Hivatal P4pa Viros Onkorményzatdnak Képvisel&testiilete 4ltal 2023.
mdjus 24. napjan kiadott, A01/369-3/2023. szdmu alapité okiratat az allamhéztartasrél szélé
2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Papa Véaros Onkormanyzatinak KépviselGtestiilete
................................. hatarozatara figyelemmel -a kivetkezék szerint mdodositom:

1. Az alapit6 okirat 4.4. pontjaban foglalt tdblazat 13. sora térlésre keriil.

Jelen médositd okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Papa, ,id6bélyegzé szerint”
P.H.

Dr. Aldozé Tamés
polgarmester



Okirat szama: A01/269-2/2024.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Papai Polgarmesteri
Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoéltségvetési szerv megnevezése: Papai Polgarmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8500 Pépa, F6 utca 5.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Polgarmesteri Hivatal 8500 Papa, F6 utca 12.
2 | Kozterilet-feliigyelet 8500 Papa, Anna tér 11.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. 10. 26.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Pdpa Varos Onkormanyzatanak KépviselGtestiilete
3.1.2. székhelye: 8500 Papa, F6 utca 5.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan: az énkormanyzat mtikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat-
és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok, tovabba az énkormanyzatok egymas kozdtti, valamint az dllami szervekkel torténd
egylttmikddése 6sszehangolasanak ellatasa.

A kozteriilet-feliigyeletr6l szold 1999. évi LXIIL torvény 1. § (4) bekezdésében foglalt feladatok
ellatasa.



4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat | szakdgazat megnevezése
szama

841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége.

Papa, Fo utca 5.

Képviseldtestiilet, nemzetiségi énkormanyzatok, bizottsagok tevékenységével kapcsolatos
feladatok. Polgarmester, alpolgadrmester, jegyz6, aljegyz6 adminisztraciés tigyeinek intézése,
és egyéb szervezési feladatok. Hivatali hatésdgi munka tdérvényességi ellenbrzése,
kozszolgalati tisztvisel6k kozszolgalati jogviszonyaval, koztisztviselének nem mindsiilé
munkavallalék munkaviszonyaval kapcsolatos igyek, kdzszolgélati nyilvantartas kezelése,
intézményvezetfk és gazdasagi vezetGk jogviszonyaval kapcsolatos iigyek, valasztasokkal
kapcsolatos tigyek.

Koznevelési tigyek, Papa varos nevének és az onkorményzat jelképeinek haszndlatival
kapcsolatos engedélyezési eljarasok. Az Onkormanyzat Tanulmanyi Tamogatasi
Rendszerének kezelésével kapcsolatos ligyek intézése, az allamhaztartason kiviili forrasbél
nyudjtott tamogatasokkal kapcsolatos {igyek intézése és informatikai feladatok.

A hivatal miikodéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkézok biztositasa, karbantartasa, a
hivatali épiiletek lizemeltetése, karbantartdsa.

Birtokvédelmi ligyek, kozosségi egylttélés alapvetd szabdlyait sérté magatartasi tgyek,
hagyatéki ligyek, anyakényvvezetéssel kapcsolatos feladatok. Honvédelmi-, polgari védelmi
és katasztrofavédelmi igazgatadsi feladatok, allampolgarsagi ligyek, allategészségiigyi és
allatvédelmi feladatok. Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése, és az ehhez kapcsol6do
végrehajtasi feladatok ellatasa, tarsashazkezelés. Kozponti irattar, tgyfélszolgalati iroda,
taldlt tdrgyakkal kapcsolatos feladatok, hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos
feladatok, tdrsashdzak torvényességi felligyelete, hatdsdgi bizonyitvanyok, igazolasok
kiéllitasa.

Pénzbeli és természetben nyijtott szocidlis, valamint a gyermekek és fiatal felndttek
raszorultsdgra tekintettel nytjthatd tamogatasok biztositdsa, kereskedelmi igazgatas és
szallashely szolgdltatdsi tevékenységgel kapcsolatos feladatok. Fds szari ndvények
védelmével, kozérdekli védekezéssel kapcsolatos és egyéb kérnyezetvédelmi tigyek,
telepengedélyezés, zenés-tancos rendezvények bejelentése, engedélyezése, hozzatartozok
kdzotti erGszak miatti csaladvédelmi koordinacids feladatok.

Intézmények pénziigyi-gazdasagi ellendrzése, onkormanyzat gazdasdgi programjanak
osszedllitdsa, a végrehajtas szervezése, vallalkozds-fejlesztés.

Adokivetés, beszedés, nyilvantartds, konyvelés, méltanyossagi kérelmek elbiralasa,
adoigazolasok kiallitasa, adé- és értékbizonyitvany kidllitasa.

Adoéhatralékok, adék modjara behajtandd koztartozasok behajtasa, ellendrzési feladatok
ellatasa.

Onkormanyzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositas, ingatlanfejlesztés,
vagyongazdalkodas, nkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa, ingatlan-értékelés, nem
lakéscélu helyiségek bérbeadasa, lizemeltetése, az ehhez kapcsolédd végrehajtasi feladatok
ellitasa, az Snkorményzat ing6 és ingatlan vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédésekkel
kapcsolatos ligyek, kozteriilet-hasznalati engedélyezési eljarassal kapcsolatos iigyek.




4.4,

4.5.
4.6.

Papa, F6 utca 12.

Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési tervek, eszkdzok, helyi épitési szabalyzat
el6keszitése, feliilvizsgdlata és végrehajtasa. Telepiilésképi véleményezési-, bejelentési- és
kotelezési eljarassal kapcsolatos ligyek. Az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési
egység rendeltetésének megvaltoztatasat igazolé hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa,
vizgazdalkoddsi, vizjogi engedélyezési hat6sagi tigyek, nem 6nkorményzati intézmény vagy
gazdasdgi tarsasag feladatkorébe tartozé energetikai-, varosiizemeltetési- és kommunalis
iigyek. Kézponti Cimregiszter vezetése.

Onkorményzati beruhazéasok el8készitése, szervezése, miiszaki ellendrzés, lizembe helyezés,
onkormdnyzati intézmények beruhazasainak koordindlisa és ellenérzése. Palyazatok
figyelése, elGkészitése és  benyijtdsa, végrehajtdsa, palyazatokhoz  kétédé
projektmenedzsmenti  feladatok ellatdsa. Kozmivekkel kapcsolatos —egyeztetési,
véleményezési feladatok ellatdsa, kozbeszerzések, versenyeztetések lebonyolitasa.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok, szamviteli,
koltseégvetési, pénzellatasi feladatok. Az 6nkormanyzati lakdsokkal kapcsolatos kinyvelési
feladatok ellatasa.

Papa, Anna tér 11.

Kozteriiletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ttkezeldi
hozzajarulassal kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellenérzése. A kozteriilet rendjére,
tisztasdgara vonatkozé énkorményzati rendeletekben és képviselGtestiileti déntésekben
foglaltak végrehajtisénak ellen6rzése, a kozterillet rendjére és tisztasigira vonatkozd
jogszabdly altal tiltott tevékenység megel6zésével, megakadalyozasaval, megszakitisaval,
megsziintetésével és szankcionalasaval kapcsolatos feladatok. Kézrem{ikodés a kozteriilet, az
epitett és természeti kérnyezet, a kozrend és a kézbiztonsag, valamint az énkormanyzati
vagyon védelmében. Kézrem(kddés a koztisztasdgra vonatkozé jogszabalyok
végrehajtisanak ellenérzésében.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjelslése:

korményzati | kormanyzati funkci6 megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altaldnos igazgatdsi tevékenysége
2 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
3 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Ofszz_?lgg}}r’{ilfési, fjr}korményzati és ’eu}"épai’ parlan?enti
képviseldvalasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek
5 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
7 | 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
8 | 041233 Hosszabb idétartamd kozfoglalkoztatas
9 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
10 | 041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram
11 | 066020 Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgéltatasok
12 | 074040 Fert6z0 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Papa varos kozigazgatasi teriilete
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels6 hatéra:

A médositott elSirdnyzat aranyaban 40 %.



5. Akoltségvetési szerv szervezete és miitkodése

5.1. AKkoltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje:
A polgarmesteri hivatalt Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz8 vezeti. Az 4llst nyilvanos palyazat dtjan kell
betélteni. A kinevezés feltételeit a kizszolgélati tisztvisel6krdl sz6lé 2011, évi CXCIX.
torvényben foglaltak hatarozzak meg.
A jegyzd kinevezése Papa Vdros Polgdrmesterének hataskorébe tartozik.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazdsban 416 személyek jogviszonya:
foglalkoztatdsi jogviszony | jogviszonyt szabélyozé jogszabaly
1 kézszolgdlati jogviszony A kozszolgalati tisztvisel§krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény
2 | munkaviszony A munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. térvény
3 | megbizasi jogviszony A Polgéri Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény
kozfoglalkoztatasi jogviszony | A kdzfoglalkoztatdsrél és a kézfoglalkoztatishoz
4 kapcsolddo, valamint egyéb torvények modositisarol

sz616 2011. évi CVL. térvény




