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Tisztelt Képviselotestiilet!

A bels6 ellendrzés stratégiai céljai a gazdalkodas szervezettségének, szabalyozottsaganak, a
szamviteli rend érvényesitésének, valamint az informatikai rendszer megbizhatosdganak
elOsegitése.

A kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési tervet az alabbi  szempontok

figyelembevételével javasoljuk meghatarozni:

- Az dnkormanyzati koltségvetés 2012. évi eredeti f00sszegének 55,9 %-at az intézmények
hasznaljak fel. Az 6nkormdnyzat gazdalkodéasardl készitett koltségvetési beszamold az
Oonkormanyzat vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl megbizhatd és valos képet
csak abban az esetben adhat, ha az intézményekben a mérleg valodisaga biztositott.
Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. §-a
szerint az intézmények feliigyeleti jellegii koltségvetési ellendrzése kiterjed
- az intézmény szervezetére, altalanos mikodésére, az alapitdé okiratban foglalt

tevékenység értékelésére,
- a gazdalkodasi tevékenység vitelére, az eszkozokkel valdo gazdalkodas
hatékonysaganak és szabalyszeriiségének a vizsgalatara és értékelésére.

- A feliigyeleti ellenorzést az intézményi koltségvetés foosszegének fliggvényében - a
Kozoktatasi és Kozmivelddési Intézmények GAESZ esetében évente, mig a tobbi
onalldéan gazdalkodo koltségvetési intézmeény esetében kétévente - javasolt elvégezni.

- Az onkormdnyzati ellendrzés altal kiemelten vizsgalt teriiletek a hataskori rend, a belsd
szabalyozottsag, a pénzgazdalkodas biztonsdga, a kotelezettségvallalas rendje, a
szamviteli és beszamolasi rendszer, valamint az informatikai rendszerek.

- Az uniés ¢és egyéb tamogatasbol szdrmazod pénzeszkozok felhasznalasanak,
elszdmoléasanak ellendrzése.

- Az ellendrzések megallapitasai, javaslatai és az intézkedési tervek realizdlasanak
ellendrzése.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §-a alapjan a
hatarozati javaslatnak megfelelden:
- az intézmények 2013. évi pénziigyi ellendrzését az 1. szamu melléklet,
- az Onkormdanyzatra vonatkozo 2013. évi belsd ellendrzési iitemtervet a 2. szamu
melléklet
szerint javasoljuk jovahagyasra.

Osszeallitotta: Borisz Teréz koztisztviseld
Papa, 2012. november 5.

Kanozsainé Dr. Pék Maria sk.
jegyzo



Hatarozati javaslat

1./ Papa  Varos Onkormanyzat KépviselStestilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §-aban foglaltak alapjan a 2013.
évi ellendrzési munkatervet az 1. és 2. szdmu melléklet szerint jovahagyja.

Utasitja a jegyzOt, hogy az ellendrzések végrehajtasarol - a 2./ pontban foglaltak
figyelembevételével - gondoskodjon.

2./ Az 1. szamu mellékletben foglalt feladatok kiilsé szakérté megbizéasa atjan, a 2. szdmu
mellékletben foglalt feladatok a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendre altal keriiljon
végrehajtasra.

Hataridé: 2013. december 31.
Felel6s: Kanozsainé Dr. Pék Maria jegyz6



1. szamu melléklet

Munkaterv a 2013. évi koltségvetési szabalyszertiségi és pénziigyi ellenorzésekre

Megnevezés

1.

Az ellendrizendd
szervezeti egység

Kozoktatasi és Kozmiivelodési Intézmények GAESZ

Az ellendrzés célja

- ramutatni arra, hogy a feladatellatas és a gazddlkodds mennyiben szolgélja a helyi sziikséglet kielégitését,
- értékelni a gazdalkodas szervezettségét és eredményességét, tovabba a gazdalkodas megalapozottsagat és
stabilitasat,

- megitélni az operativ gazdalkodas szabalyszerliségét, a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok betartasat

Az ellendrzés targya

- amiikdodés szervezettsége €s szabalyozottsaga
- a gazdalkodas értékelése
- az er6forrasokkal val6 gazdalkodas
- szamviteli nyilvantartéasi rend
belsd ellendrzés

Az ellenorizendo idoszak

2012. januar 1-tol
2012. december 31-ig

Az ellendrzés modszerei

Dokumentumok ¢€s nyilvantartasok sziroprobaszerli vizsgalata. Folyamatok és rendszer mitkodésének vizsgalata.

Az ellen6rzés hatarideje

2013. december 31.




A 2013. évi belso ellenorzési iitemterv

2/1. szamu melléklet

Az ellendrizendo
folyamat

Az ellenérzés célja

Az ellendrizendo
idoszak

Az ellenorzés modszerei

Az ellenorzés
tipusa

Az ellenorzés
hatarideje

1./ Az intézmények 2011.évi
peénzmaradvany  feliilvizsgad-
lata.

Az intézményi pénzmaradvany megallapitasanak ellenérzé-
se. A pénzmaradvanyt terhel6 elvonas megallapitasa.

2012. ¢év

Dokumentumok és nyilvantartasok
szuroprobaszerti vizsgalata.

Pénziigyi ellendrzés

2013. marcius 31.

2./ Az Ugyfélszolgalat érték-
cikk értékesitési tevékenysé-
gének ellenorzese.

A készpénzforgalom ellendrzése soran a pénzkezelé helyek
miikodésének vizsgalata.

2012. majus 1-t61
2013. 4prilis 30-ig

3./ A hivatali gépjarmiivek
lizem- és kendanyag elszamo-
lasanak ellendrzése.

A hivatali gépjarmiivek hasznalatanak dokumentaltsaga és
az elszamolasok szabalyszeriisége.

2012. jonius 1-t61
2013. majus 31-ig

4./4 vagyonhasznositds folya-
matanak vizsgalata.

A rendelkezésre allo vagyonkezelésének, elidegenitésének,
hasznositasanak szabalyozottsaga ¢s a szabalyozas el6irasai-
nak ellenbrzése.

2012.szeptember 1-t61
2013. augusztus 31-ig

5./ A beruhazasok, felujitasok
nyilvantartasanak és aktiva-
lasanak ellenorzése, a szerzo-
deéses hataridok betartasanak

A beruhazasok,felujitasok aktivalasanak, a bruttd érték
megallapitasanak ellenérzése. Az analitikus nyilvantartas
folyamatos vezetésének vizsgalata.

2012. oktober 1-t61
2013. szeptember 30-ig.

vizsgalata.

6./ A szigoru szdmaddsu | A Bizonylati Szabélyzat, a szigorad szdmadasa nyomtatva- , B
, g, T . . i ‘o 2012. oktober 1-t61

nyomtatvanyok nyllvantar- nyok nyilvantartasanak pontos és naprakész vezetésének

tasanak ellenorzese.

ellendrzése.

2013. szeptember 30-ig

7./ A gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak vizsgalata.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvénye-
sités, teljesitésigazolas rendje és a gyakorlatban torténd
alkalmazésanak vizsgalata.

2012. oktober 1-t81
2013. szeptember 30-ig.

Dokumentumok és nyilvantartasok
szuroprobaszerii vizsgalata.
Folyamatok és rendszer miikodésé-
nek vizsgalata.

Szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellendérzés

2013. december 31.




2/2. szamu melléklet

Az ellendrizendo
folyamat

Az ellenérzés célja

Az ellenorizendo
idoszak

Az ellenérzés modszerei

Az ellendrzés tipusa

Az ellendrzés
hatarideje

8./4 vagyonkataszter és a szam-
viteli nyilvantartisok folyamatd-
nak, egyezosége biztositisanak
vizsgdlata.

A vagyonkataszter és a nyilvantartasok vezetésének
vizsgalata.

2012. november 1-t61
2013. oktdber 31-ig.

Dokumentumok és nyilvantartasok
szuroprobaszerii vizsgalata.
Folyamatok és rendszer miikodésé-
nek vizsgalata.

9./ A hazipénztar forgalmanak
tételes ellendrzése.

A készpénzforgalom vizsgalata: az ellatmanyok, elszamolasi
eldlegek szabalyozottsaganak, szabalyossaganak, a pénz-
mozgas alapbizonylatainak, a nyilvantartasok vezetésének
ellendérzése.

2012. december 16-t6l
2013. december 15-ig.

Dokumentumok és nyilvantartasok
szuroprobaszerii vizsgalata.
Folyamatok és rendszer miikodésé-
nek vizsgalata.

10./ Az onkormanyzatnal kiil-
80 szervek altal végzett vizs-
galatok megallapitasai, javas-
latai és az intézkedési tervek
végrehajtasanak ellendrzése.

Az dnkormanyzatnal kiilsé szervek altal végzett vizs-
galatok megallapitasai, javaslatai és az intézkedési
tervek realizdlasanak ellendrzése.

2013. januar 1-t6l
2013. december 31-ig.

Dokumentumok és nyilvantartasok
szaroprobaszerti vizsgalata.
Folyamatok és rendszer miikodésé-
nek vizsgalata.

11./ Atadott pénzeszkozok, ta-

A tamogatasban részesiilt szervezetek részére nyujtott

2012. jalius 1-t6l

Dokumentumok és nyilvantartasok

mogatdsok folyamatdnak vizs- | pénzeszkozok felhasznalasdnak, —elszamoltatdsanak 2013 junius 30-ig. szuroprobaszerti vizsgilata.
. llendrzé Folyamatok ¢és rendszer miikddésé-
dlata. ellendrzése. mato
g nek vizsgalata.
12./ Unios és egyéb A? uni(és ) és egyéb' ) t'aimogatésb(:)l szé’rnrlaz(') 3812 J}Vl,hqs 1;55_2 Dokumentumok és nyilvantartasok
tamogatdasbol szdrmazo penzeiszlfozok felhasznalasanak, elszamoltatasanak - Junius 50-19. szlrdprobaszeri vizsgalata,
peénzeszkozok  folyamatanak ellendrzese. Folyamatok és rendszer miikddésé-
vizsgd lata nek vizsgélata.

Szabalyszerliségi  és
pénzigyi ellendrzés

13./ Soron kiviili ellendrzések

A kapacitaskihasznalas tartalékidejére elvégzendd
soron kiviili ellenérzések.

A soron kiviili ellenérzésben meghatarozottak szerint.

2013. december 31.




