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A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), a
munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.), az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL. torvény (a tovabbiakban: Szvtv.), valamint a személyes
adatok feldolgozdsa vonatkozasaban az egyének védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol sz616 Eurdpai Parlament és a Tanacs 95/46/EK iranyelve (a tovabbiakban: GDPR)
vonatkoz6 rendelkezéseire figyelemmel a Papai Polgarmesteri Hivatal Papa, F6 utca 5. és 12.
szam alatti épiileteiben és a F6 utca 5. szam alatti épiilethez tartozd udvar teriiletén (a
tovabbiakban: székhely), tovabba a Papa, Anna tér 11. Szam alatti épiiletében (a tovabbiakban:
telephely) talalhato diszpécser kozpontba vezeté folyoson elektronikus megfigyelérendszert
tizemeltet, melynek részletszabalyait az alabbiakban hatdrozom meg.

Jelen jegyzOi utasitds kialakitdsa és alkalmazasa sordn a Nemzeti Adatvédelmi- ¢és
Informacidszabadsag Hatosdgnak az eldzetes tajékoztatas adatvédelmi kdvetelményeirdl sz616
ajanlasaban foglalt megallapitasok, valamint a GDPR 5. cikkének figyelembevételével,
kiilondsen az 5. cikk (2) bekezdésében szerepld elszdmoltathatosag elvére figyelemmel lett
kialakitva. Az Europai Uni¢ gyakorlatara tekintettel a Péapai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) az Eurdpai Bizottsdg 29-es Munkacsoportjanak az atlathatosagrol sz616
iranymutatdsaban foglaltakat is alkalmazza adatkezelési gyakorlataban.

1. A jegyzéi utasitas célja

1.1 Jelen jegyz6i utasitds célja, hogy — az elszamoltathatosag elvével Osszhangban —
egyértelmil, érthetd, pontos ¢és részletes tartalommal toltse meg az elektronikus
megfigyeldrendszer iizemeltetésére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések altalanos
kereteit a Hivatal altal iizemeltetett elektronikus megfigyeldrendszer esetében,
figyelemmel az ardnyossag elvére az adatkezelési cél tekintetében.

2. A jegyzdi utasitas hatalya
2.1. A jegyzoi utasitds személyi hatalya kiterjed a székhelyén, valamint a telephelyén 1évo
diszpécser kdzpontba vezetd folyoson mindenkor tartozkodo valamennyi személyre.
2.2. Ajegyz0i utasitas targyi hatalya kiterjed a Hivatal székhelyén, valamit a telephelyén 1évo
diszpécser kozpontba vezetd folyoson alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer

uzemeltetésére, valamint az ennek soran keletkezett adatok — kiilonGs tekintettel a
személyes adatok — kezelésére.

3. Az adatkezelés célja

3.1. A megfigyelés és képfelvétel rogzités célja a Hivatal székhelyén tartozkodo, valamint a
telephelyen miikodd diszpécser kozpontba vezeté folyosén athaladd, valamint a
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diszpécser kozpontba belépd személyek életének, testi épségének, valamint ezen
személyek és a Hivatal, valamint P4pa Véaros Onkorminyzata (a tovabbiakban:
Onkorméanyzat) tulajdondban, vagy hasznalataban 1év6 vagyontargyak védelme,
tovabba az elektronikus informéacidbiztonsag biztositasa, valamint az allami és
Oonkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz6l6 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet 4. melléklet 3.2.1.8.
pontjaban foglaltaknak torténd jogszabalyi megfelelés. Ennek keretében cél a
jogsértések észlelése, az elkdvetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megeldzése,
tovabba, hogy az ezekkel 0sszefiiggésben készitett felvételek bizonyitékul szolgéaljanak
birosagi, vagy hatosagi eljarasban.

4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az elektronikus informacidbiztonsag terén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, melynek keretében biztositani kell
a nemzeti vagyon részét képezd nemzeti elektronikus adatvagyon, valamint az ezt
kezeld informacids rendszerek, illetve a Iétfontossagii informacids rendszerek és
rendszerelemek biztonsagat.

A Hivatal épiileteiben dolgoz6 onkormanyzati tisztviselok, koztisztviseldk, Mt. hatalya
ald tartoz6 munkavallalok, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyek az elektronikus megfigyelérendszerrel végzett
adatkezelésrdl a jegyzoi utasitas 1. mellékletében szerepld irasbeli tdjékoztatast kapjak,
amelyben foglaltakat aldirdsukkal tudomasul veszik.

Az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasarol a megfigyelt teriileten megjelenni
kivand személyek részére a megfigyelt teriilettel hataros, megfigyelés ala nem es6
teriileten, jol lathatd helyen, jol olvashatoan, tajékozodast eldsegité modon, ismertetdt
kell kihelyezni, melynek szovegét a jegyzdi utasitas 2. melléklete tartalmazza.

5. Az adatkezelés idotartama

A képfelvételek a székhelyen, valamint a telephelyen 1évé kozponti felvevéegység
tarolojan tarolhatok. A képfelvételek foszabalyként a Hivatalban 1évé kozponti
felvevoegység tarolojan a rogzitéstél szamitott 7 napig, a telephelyen 1év6 kdzponti
felvevoegység tarolojan a rogzitéstdl szamitott 30 napon beliil tarolhatok.

Személy és vagyonbiztonsagot, illetve elektronikus informécids rendszer biztonsagat
veszélyeztetd incidensrdl torténd tudomasszerzés esetén amennyiben hivatalos eljaras
indul, az adatkezelés id6tartamat az eljard hatosag hatarozza meg.
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6. Az adatkezelés kore

Az elektronikus megfigyelérendszer kamerdi altal sugarzott képek megtekintésére
kizarolag az alabbi személyek jogosultak:

- jegyz6

- a Hivatallal szerzédésben allo rendszergazda

- a Hivatalban foglalkoztatott informatikus.

Az elektronikus megfigyelOrendszer kamerai altal készitett ¢és az erre szolgalo
adattarolon tarolt képfelvétel visszanézésére kizardlag az alabbi személyek jogosultak:
- jegyzd

- a Hivatallal szerzédésben allo rendszergazda

- a Hivatalban foglalkoztatott informatikus.

Az adatok megtekintésére jogosult személy az adatokba vald betekintésrél minden
esetben betekintési jegyzokonyvet vesz fel.

Adattorlés esetén torlési jegyzokonyv felvétele sziikséges, a torlés részletes
indokolasaval ellatva.

Az elektronikus megfigyelérendszer kamerai altal készitett és az erre szolgald
adattarolon tarolt képfelvételrdl mentést kizarolag az alabbi személyek készithetnek:

- a Hivatallal szerzédésben allo rendszergazda

- a Hivatalban foglalkoztatott informatikus.

7. Adatbiztonsagi intézkedések

Az elektronikus megfigyelorendszer kamerai altal sugarzott képek megtekintésére, €s a
képfelvételek visszanézésre szolgald monitorokat ugy kell elhelyezni, hogy a képeket,
valamint képfelvételeket arra jogosultsaggal nem rendelkezd személy ne lathassa.

Az elektronikus megfigyeldrendszerrel megfigyelést és tarolt képfelvételek
visszanézését kizarolag jogsértések felderitése, és azokhoz kapcsolddd sziikséges
intézkedések kezdeményezése céljabol lehet végezni.

A kamerdk altal sugarzott képekrdl a kozponti felvevéegységen kiviil mas eszkdzzel
felvételt késziteni tilos.

A tarolt képfelvételeket jelszavas titkositassal kell védeni, és a hozzdjuk torténd
hozzaférés soran biztositani kell, hogy az adatkezel6 személye egyértelmiien
azonosithatd legyen. A tarolt képfelvételekrdl készitett mentést dokumentalni kell. A
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haladéktalanul meg kell sziintetni.

Biztositani kell, hogy a székhely, valamint a telephely szerverén -elkiilonitett
merevlemezen keriiljenek tarolasra az elektronikus megfigyeldrendszer kozponti
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felvevoegységével készitett képfelvételek. A tarolt képfelvételekrdl biztonsagi masolat
nem késziilhet.

Jogsértés észlelését kovetden haladéktalanul intézkedni kell a sziikséges birosagi, illetve
hatdsagi eljaras meginditasardl. A birdsagot, illetve hatoésagot tajékoztatni kell, hogy a
jogsértésrol képfelvétel késziilt. A birdsag, illetve hatosdg részére torténd
adatszolgaltatasrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni a jegyzoi utasitds 3. melléklete
szerinti formanyomtatvanyon.

8. A kamerak elhelyezkedése
A Hivatal F6 u. 5. szam alatti épiiletén beliil 13 darab, a hozza tartozo udvar teriiletén 7
darab, a F6 u. 12. szam alatti épiiletén beliil 2 darab, mig a telephelyen 1év6 diszpécser
kozpontba vezetd folyoson 1 darab kamera van elhelyezve. A kamerak pontos helyét és
a latoszogiikbe tartozo teriilet koriilirdsat a jegyzoi utasitas 4. melléklete tartalmazza.

9. Az érintettek jogai

Erintettnek kell tekinteni minden olyan személyt, akit az Info tv. 3. § 1. pontja ekként
definial.

Birdsag, vagy hatosag megkeresésére a tarolt képfelvételt a birésagnak, vagy mas
hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Az érintettek jogaira a GDPR 15-22. cikkeiben, valamint az Info tv. 14-25. §-aiban
foglaltak az iranyadok.

10. Zaro rendelkezések

10.1. A jegyz6i utasitas 2022. november 26. napjan 1ép hatalyba.

10.2. Egyuttal hatalyat veszti A Papai Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott elektronikus

megfigyelérendszerr6l szol6 3/2019. (V1.3.) jegyz0i utasitas.

10.3. A jegyzdi utasitds rendelkezéseit a Hivatal, valamint az Onkorményzat dolgozéival

ismertetni kell.

Papa, 2022. november 25.

Dr. Nagy Krisztina
jegyz0



A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott
elektronikus  megfigyelorendszerrol  szolo
9/2022. (X1.25.) jegyzoi utasitas

1. melléklete

MEGFIGYELESI TAJEKOZTATO A HIVATAL, VALAMINT AZ
ONKORMANYZAT DOLGOZOI SZAMARA

A munkaltat6 az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, valamint
vagyonvédelem céljabol alkalmazza a megfigyeld rendszert.

A kamerak pontos helyét és a 1atdszogiikbe tartozo teriilet koriilirasat a Papai Polgarmesteri
Hivatalban alkalmazott elektronikus megfigyeldrendszerrél szolo 9/2022. (X1.25.) jegyzoi
utasitas tartalmazza, amely mindenki szadmara elérhetd és szabadon megtekintheté a Péapai
Polgarmesteri Hivatal Onkorméanyzati és Szervezési Osztdlyan, valamint a Www.papa.hu
weboldalon.

Az elektronikus megfigyeldrendszerrel megfigyelt teriileten kozvetlen, valamint rogzitett
megfigyelés torténik.

A kamerak altal sugarzott képek megtekintésére, a képfelvételek visszanézésre, valamint a
tarolt képfelvételr6l mentés készitésére jogosult személyeket a jegyz6i utasitas tartalmazza.

A Hivatal székhelyén késziilt képfelvételeket a munkaltatd fOszabalyként - felhasznalas
hidnyaban - a rogzitéstdl szamitott 7 napig, a telephelyen késziilt képfelvételeket a rogzitéstol
szamitott 30 napig tarolja.

A dolgozok megfigyeléssel kapcsolatos jogait az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo16 201 1. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. tv.) 14-25. §-aiba,
illetve az altalanos adatvédelmi rendelet (tovabbiakban: GDPR) 15-22. cikkeibe foglalt
szabalyok tartalmazzak.

A dolgozok az Info tv. 14-25. §-aiba és GDPR 15-22. cikkeibe foglalt jogaik megsértése esetén
az Info. tv. 22-23. §-a alapjan az illetékes hatdsaghoz, illetve birésaghoz fordulhatnak.

Kijelentem, hogy a megfigyelési tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem, a tajékoztato egy
példanyat atvettem.

dolgozo6 alairasa
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A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott
elektronikus  megfigyelorendszerrol  szolo
9/2022. (X1.25.) jegyzoi utasitas

2. melléklete

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET
Tajékoztato adatkezelésrol

Tajékoztatjuk Tisztelt Ugyfeleinket és a Tisztelt Latogatokat, hogy a Papai Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) teriiletén, az épiileten beliili, illetve az épiileten kiviili
mozgast elektronikus megfigyelérendszerrel (kamerakkal) figyeljiilk, mely soran személyes
adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek.

Az adatkezelés az elektronikus informaciobiztonsag terén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan az adatkezel6re ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, melynek keretében biztositani sziikséges a nemzeti
vagyon részét képezd nemzeti elektronikus adatvagyon, valamint az ezt kezeld informacios
rendszerek, illetve a létfontossagt informacids rendszerek és rendszerelemek biztonsagat.

A megfigyelés és képfelvétel rogzités célja a Hivatal székhelyén tartozkodo, valamint annak
telephelyén 1év6 diszpécser kozponthoz vezetd folyoson athaladd személyek életének, testi
épségének, valamint ezen személyek és a Hivatal, valamint Papa Varos Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) tulajdonaban, vagy hasznalataban 1évé vagyontargyak védelme,
tovabba az elektronikus informaciobiztonsag biztositasa, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsidgi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 4. melléklet 3.2.1.8.
pontjaban foglaltaknak torténd jogszabalyi megfelelés. Ennek keretében cél a jogsértések
¢észlelése, az elkovetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megeldzése, tovabba, hogy az
ezekkel Osszefliggésben készitett felvételek bizonyitékul szolgdljanak birosagi, vagy hatosagi
eljarasban.

A képfelvételeket a Hivatal székhelyén 1év6 kamerak kozponti felvevéegységének taroldjan
foszabalyként - felhasznalas hidnyaban — a rogzitéstol szamitott 7 napig. A Hivatal telephelyén
1évd kozponti felvevdegységének taroldjan 30 napig taroljuk. A kamerarendszert a Hivatal
mikodteti.

A kamerak pontos helyérél és az altaluk megfigyelt teriiletrdl a Hivatal elektronikus
megfigyeldrendszerérdl sz6l6 jegyzdi utasitasbol tajékozodhat.

Béarmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kdzvetve
- azonosithaté személy kérelmezheti

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak - a kotelezé adatkezelés kivételével - torlését vagy zarolasat.

A kérelmet Papa Varos Jegyzo6jénél (8500 Papa, F6 utca 5.) lehet benytjtani.

A Hivatal elektronikus megfigyelérendszerérél szOol6 jegyzOi utasitds elérhetd az
Ugyftélszolgalaton.

Papa, 2022. november 25.

Dr. Nagy Krisztina
jegyz6



A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott
elektronikus megfigyelérendszerrol szo6lo
9/2022. (X1.25.) jegyzoi utasitas 3. melléklete

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

Sorszam

Adatszolgaltatast igénylo
megnevezése

Adatszolgaltatas
ideje

Adatszolgaltatas
modja

Adatszolgaltatas
célja, jogalapja

Szolgaltatott
adatok kore

Adatszolgaltato
neve




A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott elektronikus megfigyelérendszerrol szolo
9/2022. (X1.25.) jegyz6i utasitas 4. melléklet

KAMERAK ELHELYEZKEDESE

Szam
1 F6 utca 5. (fsz.) kapubeallo
2 Fo utca 5. (fsz.) elektromos tolt6allomas
3 Fo utca 5. (fsz.) fedett terasz
4 Fo utca 5. (fsz.) Gondoksag
5 F6 utca 5. (fsz.) aula kijarat
6 F6 utca 5. (fsz.) hatsé udvar
7 Fo utca 5. (fsz.) oldalso bejarat
8 Fo utca 5. (fsz.) ligyfélszolgalat
9 Fo utca 5. (fsz.) fobejarat
10 Fo utca 5. (fsz.) aula
11 F6 utca 5. (fsz.) Adoiigyi Csoport eldtér
12 Fo6 utca 5. (fsz.) Gazdasagi Osztaly elotér
13 Fo utca 5. (fsz.) lift
14 F6 utca 5. (fsz.) kijarat kapuallo
15 Fo utca 5. (fsz.) Informatika
16 Fo utca 5. (emelet) Koltségvetési Csoport
17 Fo utca 5. (emelet) iilésterem
18 Fo utca 5. (emelet) lift
19 Fo utca 5. (emelet) jegyzo6i elotér
20 Fo utca 5. (emelet) polgarmesteri elétér
21 F6 utca 12. (emelet) Varosfejlesztési Osztaly
22 F6 utca 12. (emelet) Beruhazasi Csoport
23 Anna tér 11. (emelet) a diszpécser kdzpontba vezetd folyoso




A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott
elektronikus  megfigyelorendszerrél  szélo
9/2022. (X1.25.) jegyzoi utasitas 5. melléklete

Jeoyzokonyv kamerafelvételekbe torténo betekintésrol

1. A jegyzokonyv készitése

Az Adatkezel6 székhelyén és telephelyén kameras megfigyeldrendszert lizemeltet; a rendszer
altal rogzitett kép-és hangfelvételekbe a Papai Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott
elektronikus megfigyelérendszerrél szolo 9/2022. (X1.25.) jegyz6i utasitasban meghatarozott
személyek jogosultak betekinteni. Erre, illetve a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. torvény (Szvtv.) 31. §-ra
figyelemmel a felvételekbe betekintd személy koteles jelen jegyzokonyvet kitdlteni.

2. Adatkezelo adatai
Név: Papai Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 8500 Papa, F6 u. 5.

Képvisel6: dr. Nagy Krisztina, jegyz6

3. A felvételekbe valo betekintés részletei
Betekint6 neve:

A betekintés oka:

A jegyzOkonyv készitésének helye, ideje:
Egyéb megallapitasok:

Betekintok alairasa



A Papai Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazott
elektronikus  megfigyelorendszerrél  szélo
9/2022. (X1.25.) jegyzdi utasitas 6. melléklete

JegyzOkonyv kamerafelvétel torlésérol

1. Altalanos informaciok
1.1.A torlés idépontja:

20.....év ....honap ....... nap ....... ora ...... perc.

1.3.A torlést végzo felhasznalo belépési neve:
2. Az adattorlés oka

Az adattorlés indokaként a 2016/679. szaml Eurdpai Parlament és Tanéacsi Rendelet (GDPR)
alabbi rendelkezései szolgalnak (az adattorlés oka karikazando be):

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, s nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

c) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) aszemélyes adatokat az adatkezelére alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt
Jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

3. Adattorlésben kozremiikodd személyek nyilatkozatai, intézkedései

A fenti id6pontban az 1. pontban foglaltak szerint, a 2. pontban szerepld okra tekintettel
felvétel torlését elvégeztem:

A torlést végrehajtd személy neve és beosztasa:
A jegyzOkonyv készitésének helye, ideje:
Egyéb megallapitasok:

Torlést végzd személy alairas



