PAPA VAROS JEGYZOJE
8500 PAPA, F6 u. 5.

Tel: 89/515-000

Fax: 89/313-989

E-mail: jegyzo@papa.hu

Allaspalyazatokkal kapcsolatos

adatkezelési tajékoztato

A Papai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelen adatkezelési tajékoztatoban
foglaltak szerint kezeli az allaspalyazatokra ¢rkezé onéletrajzokat €s csatolt dokumentumokat (a
tovabbiakban: Onéletrajz).

A Hivatal adatai:

Székhely: 8500 Papa, F6 u. 5.
Képviselo: Dr. Nagy Krisztina jegyz6
Torzskonyvi azonosito: 429410

Adészam: 15429410-2-19

Telefon: 0689515023

Email: jegyzo@papa.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Miklés Péter

Adatvédelmi tisztvisel6é cime:  dmp@dmp.hu

A Hivatalhoz emailen, postai Gton vagy személyesen benytjtott 6néletrajzok kezelése az alabbiak
szerint torténik:

1.

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az adatkezelés célja a Hivatal altal meghirdetett pozicio betdltése, a palyazatot benyujtd személyek
(tovabbiakban Palyazo, vagy érintett) koziil az erre megfelel6 Palyazo kivalasztasa, ennek soran:

az érintett azonositasa,

az ¢rintett Adatkezelohdz benyujtott allaspalyazatanak Adatkezeld részérdl torténd
elbiralasa,

az érintett kivalasztasi eljarasban torténd részvétele,

a megfeleld készségekkel, szakmai tapasztalattal rendelkezd érintett kivalasztdsa az
Adatkezeld altal meghirdetett poziciora,

az érintettel torténd kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas a kivalasztasi folyamat soran,

késobbi allaslehetdség felajanlasa az érintett részére, amennyiben az érintettet az Adatkezeld
nem valasztja ki a meghirdetett allaspoziciora.

Az adatkezelés jogalapja:

Munkavallaloi allaspalyéazatra jelentkezés esetében az érintett hozzajarulasa, melyet a palyazati
anyag elektronikus, vagy postai uton torténd megkiildésével, vagy annak személyes atadasaval ad
meg a Palyazo.



Koztisztviseloi palyazat esetén az adatkezelés jogalapja jogszabalyi kotelezettség teljesitése, mely
esetben a jogszabalyi kotelezettséget az adatkezelésre a kdzszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvény 45. § irja elo.

A Hivatal a Palyazo hozzajarulasa esetén a késébb megnyild pozicidkra lehetséges jeloltek adatai
kozott a Palyazo adatait is tarolhatja, ebben az esetben az adatkezelés célja a toborzas
megkonnyitése, jogalapja a Palyazo hozzajarulasa.

A Palyaz6 — amennyiben az adatkezelés a hozzéjarulasan alapul — barmikor jogosult visszavonni
hozzajarulasat, azonban a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulds visszavonasat
megeldzden végzett, adott adatkezelés jogszeriiségét.

Az adatkezelés feltételeit jelen tdjékoztatd rogziti, mely elektronikusan elérheté a meghirdetett
allaspalyazatokban elhelyezett linken, a www.papa.hu honlapon, tovabba papir alapon, az
Onkormanyzati és Szervezési Osztalyon.

2. Az adatkezel6 és az adatkezelésre jogosult személyek
Az adatkezel6 a Hivatal.

Az érintett altal benytjtott 6néletrajzhoz kizardlag a jegyzd, az onkormanyzati és szervezési osztaly
vezetdje, €s a személyligyi ligyintézd, tovabba a kivalasztasban részt vevo, jegyz0 altal megbizott
személy jogosult hozzaférni.

3. A kezelt adatok Kkore
A kezelt adatok:

3.1 Munkavallaloi és kdzalkalmazotti allaspalyazatra jelentkezés esetében a jelentkezo altal, a
palyazat soran megadott személyes adatok (név, anyja neve, szakmai multja, korabbi munkahelyei,
stb...), elérhetdségi adatai (telefon, postacim).

3.2 Koztisztviseloi palyazat esetén a kezelt adatok kore a kovetkezd: személyes azonositd
adatok (név, sziiletési név, anyja neve, nem, sziiletési hely, csaladi allapot, allampolgarsag, allando
és ideiglenes lakcim, telefonszam, faxszam, e-mail cim, honlap, fénykép); jelenlegi munkahelyre
vonatkoz6 adatok (betdltott beosztas, munkakdr); szakmai tapasztalatra vonatkozé adatok (korabbi
munkahelyek, beosztasok, munkakdrok, betoltésiik idotartama); végzettségre- szakképzettségre
vonatkoz6 adatok; készségekre, képességekre, kompetencidkra vonatkozé adatok (nyelvismeret,
szamitogép-felhasznaloi készségek, jarmiivezetési engedély, katonai szolgalat) valamint az
onéletrajzhoz csatoland6, az Onéletrajzban foglaltakat igazolé mellékleteket, illetve az
allaspalyazatban foglalt egyéb kiegészit6 informaciokra vonatkozo adatok.

4. A személyes adatok cimzettjei

Az adatok kezelése sordn a megadott személyes adatokat a Hivatal alkalmazasaban allo erre
feljogositott személyek, valamint a képviseldtestiilet tagjai ismerhetik meg.

A jelen pontban irotton kiviil adatokat harmadik félnek kozalkalmazott esetén nem lehet
tovabbitani, azok tekintetében adatkezeldként a Hivatal jar el.

5. Az adatkezelés idotartama

A Hivatal a részére megkiildott onéletrajzokat azok beérkezésétdl kezdve a palyazati folyamat
lezarultaig kezeli.

Sikertelen palyazat esetén az Onéletrajzot, valamint a benyujtott dokumentumokat a Palyazo
részére a Hivatal visszakiildi, tovabbi adatkezelést ezt kdvetden csak korabban megadott kiilon
hozzajarulés esetén végez a fent meghatarozott célbol az ilyen hozzajarulas visszavonasaig.


http://www.papa.hu/

A Hivatal sikeres palyazat esetében a kezelt adatokat a relevans jogviszony létrehozasahoz
felhasznalja és annak megfelelden kezeli.

A Hivatal az érintett kérésére az adatainak kezelését haladéktalanul meg kell sziinteti.

6. A Palyazo adatkezeléssel kapcsolatos jogai

A Palyazo jogai gyakorlasdhoz sziikséges személyes azonositdsa. Az azonositds érdekében
megadott személyes adatok nem haladhatjadk meg azon adatok korét, amelyet a palyazat soran
benytjott.

A Palyazot az adatkezelés idétartaman beliil az alabbi jogok illetik meg:
6.1 Tajékoztatashoz vald jog

A Palyazo jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathatd tajékoztatasra, az ezzel
kapcsolatos informacidra, tovabba érintetti jogainak gyakorlasara vonatkozé lehetdségek
megismerésére.

6.2. A Palyazo hozzaférési joga

A Palyazo jogosult arra, hogy a Hivataltol, mint adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy milyen jellegli személyes adatainak kezelése van folyamatban, tovabba jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezo informaciokhoz hozzaférést kapjon:

- az adatkezelés céljai, jogalapja;

- azon cimzettek, vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak;

- adott esetben a személyes adatok taroldsdnak tervezett idGtartama, vagy ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai;

- a személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez, vagy az adatkezelés korlatozadsahoz valé jog
tartalma;

- a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasara vonatkozo jog tartalma;
- az adatkezeléssel sszefliggd tovabbi informacio.

A Hivatal a kezelt személyes adatok masolatait — kérésére - az érintett Palyazo rendelkezésére
bocsatja.

6.3.  Helyesbitéshez valo jog

A Palyazé jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. A Palyazo jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok kiegészitését.

6.4. Torléshez valo jog

A Palyazo jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal haladéktalanul torélje a rd vonatkoz6 személyes
adatokat, a lenti feltételek fennallasa esetén.

A Hivatal haladéktalanul torli a Palyazoé személyes adatait, ha

- a Hivatalnak nincs sziiksége a személyes adatokra abbdl a célbdl, amely célbdl gylijtotte, vagy
kezelte;

- a Pélyaz6 hozzajarulasat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- a Hivatal a Palyaz6 személyes adatait jogellenesen kezelte.



A Hivatalnak egyes esetekben jogi kotelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében,
ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kiilondsen a személyes adatok kezelését eloiro, a
Hivatalra alkalmazando jogi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl, vagy a Hivatalra ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol kezelt személyes
adatok esetében.

Egyéb esetekben a torléshez vald jog az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szolo altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) vonatkozo fejezetei
alapjan gyakorolhato.

6.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A Palyazo jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

- a Pélyazo6 vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozéas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy a Hivatal ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes ¢és a Palyazo ellenzi az adatok torlését, helyette kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- aHivatalnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de a Palyazo igényli
azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasa esetén a Hivatal a személyes adatokat tarolasuk kivételével csak az

érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

vagy mas személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam

fontos kozérdekébdl kezelheti.

6.6. Az adathordozhatésaghoz valo jog

A Palyazo jogosult arra, hogy a Hivatal a szerzddés teljesitésén alapuld, illetve hozzajarulason
alapul6 adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizalt modon kezelt személyes adatait
szamara, vagy az altala megjeldlt mas Adatkezeld részére atadja.

6.7. Automatizalt dontéshozatal

A Hivatal nem folytat automatizalt dontéshozatalt az allaspalyazatok kezelése esetében.

7. Jogorvoslat
Adatvédelmi kérdés felmertilése esetén a Hivatalhoz lehet fordulni a fenti elérhetdségeken.
Amennyiben a megkeresés nem vezet eredményre, a Palyazo

- a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény alapjan birosag eldtt érvényesitheti
jogait

- az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL.
torvényben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz ( NAIH,
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat és panaszt
tehet.



Joggyakorlasra iranyuldé kérelemmel kapcsolatos eljaras
Cimzettek értesitése

A Hivatal a helyesbitésrol, torlésrol, adatkezelés-korlatozasrél minden esetben értesiti azokat a
cimzetteket, akikkel, illetve amelyekkel a Palyazé személyes adatait kozolte, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul. A Palyazo kérésére a Hivatal tajékoztatast nyujt ezekrdl a cimzettekrol.

Tajékoztatas modja, hatarideje

A Hivatal az érintetti joggyakorlashoz kapcsolédd kérelmek nyoman hozott intézkedésekrol
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil — ha a Palyazé masként nem kéri —
postai uton tajékoztatast nyujt. Ez a hatarid6 sziikség esetén — a kérelem Osszetettsége, illetve a
kérelmek szamara tekintettel — tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. A Hivatal hataridé

meghosszabbitasarol, annak okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tdjékoztatja a Palyazot.

Amennyiben a Hivatal nem intézkedik a kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezésétdl szamitott
15 napon beliil tdjékoztatja a Palyadzot ennek okair6l, valamint arrél, hogy panaszt nyujthat be a
NAIH-nal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ellenérzés

A Hivatal kivételes esetben, ha megalapozott kétségek meriilnek fel a kérelmet benyujtd
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, személyazonossag megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kéri. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott, az adatkezelés bizalmassaganak eldsegitése, azaz a személyes adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa céljabol sziikséges.

Tajékoztatas és intézkedés koltségei

A Hivatal az érintetti joggyakorlashoz kapcsolddo kérelmekre adott tajékoztatast, illetve az azok
alapjan megtett intézkedéseket dijmentesen biztositja.

Ha a Palyazo kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
tulzo, — figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre — a Hivatal jogosult ésszer(i dijat felszamitani, vagy
megtagadni a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Jelen adatkezelési tajékoztatd 2024. februdr 9. napjatol hatalyos.

Papa, 2024. februar 8.

Dr. Nagy Krisztina
jegyz6



Hozzajarulé nyilatkozat

Az allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelésrol szold tajékoztatot elolvastam és
megértettem, az adataim kezeléséhez a palyazat lezarasaig

hozzajarulok™ nem jarulok hozza*

A palyazat lezarasat kovetden az adataim tovabbi tarolasat (pl. megiiresed6 pozicid
betoltésének reményében)

kérem * nem kérem*

Kelt:

alairas

*a megfeleld rész alahtizando



