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A kozérdekii adatok
kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol



Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.), az éllami és Onkormdanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvény, a kézadatok ujrahasznositasarol szolo
2012. évi LXIIL. torvény, a nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvantartdsok
fokozottabb védelmérol szolo 2010. évi CLVIL térvény, a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM r.), valamint a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XI11. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. r.) vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel a Papai Polgarmesteri Hivatalnak a
miikddése soran keletkezé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok meghatarozasa, az egységes ligymenet és feleldsségi rend kialakitésa, az
informacid-aramlas naprakészségének biztositasa érdekében az alabbiakat hatarozom meg:

1. A jegyzéi utasitas célja

Jelen jegyz0i utasitas celja, hogy rogzitse Papa Varos Onkormanyzata Péapai Német
Nemzetiségi Onkormanyzat, Papa Vérosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban
egyiitt: Onkormanyzatok) és a P4pai Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) esetében
a Hivatal sajat szervezetén beliil miként tesz eleget az Info tv. és végrehajtasi rendeleteiben
eldirt, kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kozérdekii adat)
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A jegyzdi utasitas hatalya

2.1. A jegyz6i utasitas személyi hatalya kiterjed a Hivatal koztisztviseldjére és a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény hatdlya ala tartoz6 munkavéllaldjara,
valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

2.2. A jegyzdi utasitas targyi hatalya kiterjed a Hivatalban az Onkormanyzatok és a Hivatal

tevékenységével kapcsolatban, illetve a Hivatal miikddése soran keletkezé kozérdeki
adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

3. Alapfogalmak

3.1. Kozérdekii adat: az Info tv. 3. § 5. pontja szerinti adat.
3.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: az Info tv. 3. § 6. pontja szerinti adat.

3.3. Adatfelelés: a Hivatal osztaly jogallasu bels6 szervezeti egysége, amely az elektronikus
uton kozzéteendd adatot eldallitotta, illetve amelynek miitkodése soran vagy ahhoz
kapcsolddoan ez az adat keletkezett.

A kozérdekii adat tekintetében az adatfeleldsi feladatokat az osztalyvezeto latja el.



3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Adatkozl6: a Hivatal szamitastechnikusai, akik az Adatfelelds altal hozzajuk eljuttatott
adatokat a jogszabalyokban meghatarozott modon a www.papa.hu honlapon kzzéteszik.

Honlap: Papa Varos Onkormanyzatanak hivatalos honlapja, a www.papa.hu internetes
oldal.

Kozzétételi folyamat: Az Adatfelelés a kozzéteendd adatot elektronikus Uton és
formaban eljuttatja az Adatk6zl6 szamara, aki gondoskodik a megjelenésrol.

4. Altalanos rendelkezések

Az Info tv. alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatot a honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kiméasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a héalozati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetévé Kkell tenni. A kozzétett adat megismerése személyes adat
kozléséhez nem kdthetd.

A kozérdekli adatot a honlap nyitdlapjarol kozvetlentil elérhetd, ,,Papaiak™, azon beliil
,,Onkormanyzat”, azon beliil ,, K6zérdekii adatok™ hivatkozas alatt kell kdzzétenni.

A kotelezOen kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzétehetdé mas kozérdekt adat
is.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit, azok adatfeleldseit az 1. melléklet, a kozzétételi
lapot a 2. melléklet tartalmazza.

A kozérdekii adatok kozzétételét a jegyzd engedélyezi.

Az aljegyzd folyamatba épitve vizsgalja az Info tv.-ben eldirt, informacidszabadsaggal
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelyrél sziikség szerint tajékoztatja a
polgarmestert, illetve a jegyzot.

A kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok eldallitasa, adattovabbitasa, valamint a
honlapon torténd megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kozzététel idépontja és a kozlés
idotartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott
hataridonek.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett az AdatkozI16 feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az
uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

A Hivatal szamitastechnikusainak feladata a honlap zavartalan miikédése technikai
feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
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4.10.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

miikddésében eldallt zavar esetén a honlap adatbdzisa adatvesztés nélkiil helyreallithato
legyen.

A Hivatal szamitastechnikusai biztositjak a honlap €s az egységes kozadatkeres6 kozotti
kapcsolat kialakitasat és fenntartasat.

5. Az Adatfelelos feladatai

Gondoskodik a kozzétételi listan koézzéteendd kozérdekii adatok eldallitasardl és az
Adatkozlének elektronikus formaban, elektronikus uton (informatika@papa.hu email
cimre) vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténdé megkiildésérél, a jegyz6i
utasitds 2. mellékletét képezd kozzétételi lap csatolasaval. Mindezt egyidejlileg
masolatban megkiildi a jegyzo@papa.hu cimre is.

A kozzéteendd kozérdekii adatot szoveges dokumentumok esetében .pdf, illetve .odt,
.doc, .docx, tablazatok esetében .ods, .XIs, .XIsX, prezentaciok esetében .odp, .ppt, .pptx,
képek esetében pedig .jpg formatumban juttatja el az Adatk6z16hoz.

Felel6s a kozzétételre keriilé kozérdekii adatok pontossagaért, szakszerliségéért,
jogszabalyoknak torténd megfeleldségéért, értelmezhetoségéért.

Jelentést kiild a jegyzo@papa.hu email cimre minden hénap 5. napjaig, amelyben
nyilatkozik, hogy az altala vezetett szervezeti egység tekintetében a honlapon kozzétett
adatokat attekintette, és azokban indokolt-e moddositds, amennyiben igen, ennek
érdekében a sziikséges intézkedéseket megtette-e. Amennyiben moddositds nem
sziikséges, ennek tényérdl nyilatkozik.

Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén egyiittmiikodik
a Hivatal szamitastechnikusaival a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra
atadja.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az adat
keletkezését, valamint megismerését kovetd 5 munkanapon beliil tovabbitja az
adatk6zl6hoz.

6. Az Adatkozlo feladatai

Gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol,
folyamatos elérhetdségérol, frissitésérol, valamint eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés
kovethetdségérol az Adatfeleldsok kozremukodésével.

Gondoskodik - az Adatfelelds altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 3 munkanapon
belill - az ) adatok kozzétételérdl, az Adatfelelds altal kozolt modositas, pontositas,
javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy
archivumba helyezésérol.
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7.1.
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Ellendrzi - az Adatfelelds altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 3 munkanapon beliil
- az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre valo alkalmassagat.
Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiiszobdlése érdekében egyeztet az Adatfeleldssel.

Garantélja, hogy az elérhetdvé tett kzérdekli adatok megegyezzenek az Adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal.

Dokumentalja az elvégzett miiveleteket a kozzétételi lapon.
Mego6rzi a honlapon megjelentetett kozérdekii adatok kozzétételi lapjait.

A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast helyez el. A
kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében - az Adatfeleldssel
egylttmiikodve - eldallitja és az egységes kozadatkeresé rendszerbe feltdlti az egységes
kozadatkeresO rendszer adatszolgaltatasahoz sziikséges leird adatokat.

Ha a kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii
adatokat tartalmazé leird adatokat, koteles a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat a kdzzétételi listaban meghatdrozott
megOrzési 1d0 alatt karbantartani, igy kiilonosen az Gjonnan kozzétett kozzétételi
egységre vonatkozo Uj leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elotti) kozzétételi
egységben az Uj kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
id6szerttlen leir6 adatot helyesbiteni.

7. Zaro rendelkezések

Jelen jegyz6i utasitas 2020. junius 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
kozérdekll adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo 7/2017. (IX.13.)
jegyz0i utasitas.

A jegyz0i utasitds rendelkezéseit a Hivatal dolgozoival ismertetni kell.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i a jelen jegyzoi utasitas 3. mellékletét képezo
nyilatkozatban foglaltak szerint kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az altaluk vezetett
szervezeti egység dolgozoi a jegyzoi utasitasban foglalt rendelkezéseket megismerjék és
megtartsak.

Papa, 2020. janius 10.

Dr. Nagy Krisztina
jegyz0



1. melléklet

5./2020. (VI. 10.) jegyz6i utasitashoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Mego6rzés Adatfelel6s (szervezeti
egyseg)
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postqi cime, ‘Eeleffon- és telefaxszaima, A Vé}tozésokat Az eléz6 dllapot torlendd Titkérsag
elektronikus levélcime, honlapja, kovetden azonnal
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése e
. . R A valtozasokat o i . A
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes . Az eldz6 allapot torlendd Titkarsag
: . . kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek €s az egyes
i sgek 6inek 3 A valtozasok: , .
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, valtozasokat Az eléz8 dllapot torlendd Titkarség

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

kovetden azonnal

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Emberi Erdforras Osztaly

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

Titkarsag

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitéasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkéarsag




A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai

cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,

a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az ¢el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi Osztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt

alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitod
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség €s kiadd neve és cime,
valamint a f0szerkesztd neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a

szervezeti ¢s miikodési szabalyzat vagy iligyrend, az
adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
¢s teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az ¢el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven

Nem relevans

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljar6 szerv megnevezése, illetékességi tertilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat benyljtasanak
modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az iigyek intézését segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalés, az

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Emberi Eréforras Osztaly
Gazdasagi Osztaly
Varosfejlesztési Osztaly




iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi Osztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
Emberi Erdforras Osztaly
Gazdasagi Osztaly
Virosfejlesztési Osztaly

A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) mddja,
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag




A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcsolodo

Torvény eltérd

9. dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselo- rendelke,t'zé’se.hi"ai nyébfln Az 6,16Z6 allapot 1 é,Vig Titkarsdg
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott a benyu]t ds idGpontjdt archivumban tartdsaval
eloterjesztések a benyujtas idopontjatol kovetben azonnal
Titkarsag
10 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig Emberi Er6forras Osztaly
' hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval Gazdasagi Osztaly
Viarosfejlesztési Osztaly
11 A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig Titkarsag
" | szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval Gazdasagi Osztaly
A vizsgalatrol szolo
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés Az elézé allanot 1 évi
12. alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését ; pot | CVIg . ,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden archivumban tartasaval Gazdasigi Osztaly
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti , e .. i Titkarsa
13. eggysgg neve, elérhet('iségej, az informacids jogokkal Negyedévente Az ¢l6z6 dllapot torlendd ¢
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Az elézé allanot 1 évi Emberi }'Eflt"l}arsa}g Osztl
14. vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai Negyedévente # €1020 allapot  evig fbert srotorras Lisztaly
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban tartasaval ’Gazdgsagl O 'sztaly,
Viarosfejlesztési Osztaly
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Az el628 allanot 1 &vi Emberi g;tﬂl}arsa}g Oszial
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo Negyedévente Z €100 allapot © evig otorras tsztaly
adatai archivumban tartasaval Gazdgsagl O‘sztaly
Virosfejlesztési Osztaly
Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld
16. szerzOdések listja, amelyekben a kozfeladatot Nem relevans

ellato szerv az egyik szerz6do fél
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17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo
kozérdeki adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

Nem relevans

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo6 kiilonds és
egyedi kozzétételi lista

Nem relevans

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz6lo torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok

listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kozadatok ijrahasznositasarol szolo torvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

Nem relevans

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata

Nem relevans

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezdkkel egyiittesen

Nem relevans

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

Nem relevans

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szo6lo torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz0do feleinek megjelolése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Nem relevans
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24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos
jogot biztosité megallapodasok szovege

Nem relevans

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valod fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

Nem relevans
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II1. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

Gazdasagi Osztaly

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi Osztaly

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Titkarsag

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot
elér6 vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya,

a szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig.

A kozzétételt koveto 5
évig

Titkéarsag
Emberi Erdforras Osztaly
Gazdasagi Osztaly
Viarosfejlesztési Osztaly
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védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
érteke kozilil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targya szerzédések értékét egybe kell
szédmitani

A koncesszi0rdl sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Viarosfejlesztési Osztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Titkéarsag
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Az Europai Unid tdmogatasaval megvaldsulo

Legalabb 1 évig

Titkarsag
Emberi Erdforras Osztaly

fejlesztések leird kra vonatkozé Negyedévente . S . \
Jlesziesek felrasa, az azokra vonatkozo gyedev archivumban tartasaval Gazdasagi Osztaly
szerzOdések , . (o ,
Virosfejlesztési Osztaly
Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzé . Legaldbb 1 évi . . L ,
Ozbeszerz¢si informcidk (€ves terv, Osszegzes az Negyedévente sad Vig Viarosfejlesztési Osztaly

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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KOZZETETELI LAP

2. melléklet

5./2020. (VI. 10.) jegyz6i utasitashoz

(kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon torténé megjelentetéséhez)

Szervezeti

egység
megnevezése

A kozzétett
adat leirasa

A honlapon valo
elhelyezés
(kozzététel, torlés,
archivalas)
megnevezése

Ervényesség (az anyag
mikortol és meddig
legyen a honlapon
elérheto)

-tol -ig

Adatfelelos neve,
alairasa

Adatkozlés
datuma

Adatkozlo
neve, alairasa
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3. melléklet
5./2020. (V1. 10.) jegyz6i utasitashoz

NYILATKOZAT

Alulirott .......ooiiiiii osztalyvezetd jelen nyilatkozat alairasaval az

alabbiakat tantisitom:

1. akozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo jegyzoi utasitasban
foglaltakat megismertem és megértettem,

2. akozérdekili adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo jegyzoi utasitasban
foglaltakat az altalam vezetett szervezeti egység valamennyi jelenlegi dolgozodjaval
dokumentaltan megismertettem,

3. a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold jegyzoi utasitas
hatadlyban léte alatt az &ltalam vezetett szervezeti egységre belépd 1) dolgozdval

dokumentéltan megismertetem.

osztalyvezetd
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